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UlFicio Attivitd Negoziale e Gestione del Patrimanio

OGGETTO: procedura di acquisto tramite RAC sul MePa, ai sensi degli artt. 36 comma 2,
lettera b} del D, Les. n. 50/2016, da apggiudicare sulla base de!l criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapperto
qualitd/prezzo, per 'affidamento del servizio di gestione della corrispondenza in entrata
ed in uscita {c.d. servizi di sala posta) dellAgenzia Italiana del Farmaco per 'anno 2017/18
—CIG 7109448615

LETTERA DI INVITO
PREMESS0Q CHE

L'Agenzia ltaliana del Farmaco {d'ora in poi "Agenzia® o “AIFA"), con determinazione n.
1193/D6G del 19/086/2017, ha stabilito di procedere zll'affidamento dei servizi in ogpetto,
indicendo una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del [. Lgs. n.
5042016 e ss.mm.it. {d'ora in poi, "Codice”} e, pertanto, avwia una procedura di acquisto
tramite Rd0O, da aggiudicare sula base del criteric dell’'offerta economicamente pil
vantaggiosa individuata sulia base del migiior rapporto gualita/prezzo.

S1INVITA

codesta Societa a partecipare alla procedura in oggetto, secondo le modalita di seguito
indicate.

1. PREMESSE ALLEGATI E NORMATIVA APPLICABILE

Con il temine “Codice” intendesi il D. Lgs. del 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii e gli atti
attuativi dello stesso.

Le premesse e gii Allegati formano parte integrante della presente Lettera di invito.

Per quanto non espressamente regelamentato nelia presente Lettera di invito si richiamano
le condizioni e le norime contenute nel Bando MePA “Servizi Postali”, per fa partecipazicne al
Mercato elettronico della PubBlica Amministrazione, di cui costituiscono parte integrante i
seguenti documenti: Allegato 1 — Capitolato tecnico; Allegate 2 — Condizioni Generali -
Servizi; Allepato 3 - Regole del Sistema di E-Procurement della PA; Allegato 4 - Patto di
integritz, le norme vigenti in materia di appaiti pubblici e, in quanto appficabili, le norme del
Codice Civile.

2. OGGETTO DELL'APPALTO
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I"appalto ha ad oggetto I'affidamento dei servizi di gestione della corrispondenza in entrata
ed in uscita (c.d, servizi di sala pesta) dell’ Agenzia Italiana del Farmaco per I'anno 2017/18 -
CPV 641100000 - Servizi di Raccolta e Recapito degli Invii Postali.

Per un‘esaustiva trattazione degli elementi e dei requisiti dei servizi oggetto di gara, si
rimanda integralmente al Capitolato Tecnico allegato alla presente Lettera di Invito (Allegato
B), al quale, pertanto, si fa integrale rinvio.

Le atlivita saranno svolte, in relazione alle specifiche esigenze del servizio e comungue secondo
quanto indicato dall'AlFA,

Si richiama I'attenzione degli Operatori Economicl partecipanti alla gara sulla disciplina
contrattuale applicabile di cui allo Schema di Contratto (Allegate D).

| servizi oggetto del presente appalto dovranno essere espletati presso la sede dell’AlFA
attualmente ubicata alla Via del Tritone nn. 181 ¢ 169 ovvero presso altra sede sempre
all'interno del Camune di Roma che dovesse essere in futuro assegnata all' AlFA,

MNen & previsto il diritto di esclusiva in favore dell’aggiudicatario, potendo I"AIFA rivolgersi, in
caso di improvvisa necessita o per operazioni particolarmente complesse, ad altra Ditta
specializzata debitamente selezionata.

Ai sensi dell’art. 50 del Codice, I"Aggiudicatario dovra garantire 'assunzione del personale
“titolare” gia operante presso 'AIFA e attualmente impiegato nello svalgimento del servizio,
c.d. clausola sociale, quale condizione particolare per I'esecuzione del contratto compatibile
con il diritto camunitario. E' altresi prevista l'applicazione da parte dell'Aggiudicatario, dei
contratti collettivi di settore di cui all'art. 51 del decreto legislative 15 giugno 2015, n. 81.

Suddivisione in lotti:

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 51 del Codice, si precisa che la presente procedura non viene
suddivisa in lotti funzionali in ragione della natura medesima del servizio/fornitura oggetto
dell’appalto.

3. DURATA DELL'APPALTO
Il Contratto che verra stipulato con '"Aggiudicatario avra durata di mesi 12 (dodici), a partire
dafla data dell’ultima sottoscrizione del Contratto, salvo diversa determinazione dell’ AlFA.

Viene espressamente prevista la facoltd dell’AIFA di prorogare la durata del contratto,
sussisterido | presupposti di cul all’art, 106, comma 11 del Codice.

4. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA, REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E CONTROLLO DEGLI
STESSI

4.1 Soggetti ammessi alla gara e recjuisiti di partecipazione

Sono ammessl a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art, 45 del Codice, in possesso dei
requisiti minimi di carattere amministrativo e - ove richiesti nella presente Lettera di Invito -
di carattere economico/finanziario e tecnico/professionale di cui agli artt. 80 e ss. del Codice.
In particolare potranno partecipare alla presente procedura gli Operatori economici che alla
data di presentazione della domanda:
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- non versino in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare
pubbliche previste dall’art. 80 del Codice e da qualsiasi altra disposizione normativa e
regolamentare;

- slano regolarmente iscritte per l'esecuzione del servizi oggetin della presente
procedura di gara nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e
agricoltura ovvero siano in possesso dei requisiti di idoneitd professionale di cui
all’art, 83, comrna 3, del Codice,

- abbiano effettuato tutte le debite iscrizioni ad Albi efo Registri, eventualmente
necessarie per |'esecuzione dei servizi oggetto della presente procedura di gara e
siano in possesse di tutte le eventuali necessarie Autarizzazioni rilasciate in materia
ai sensi della vigente normativa dalle competenti autorita;

4.2 Controllo dei requisiti

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e - ove richiesti nella presente
Lettera di Invito - di carattere economica/finanziario e tecnico/professionale come sopra
descritti, avverra sull'aggiudicatario, ai sensi dell’art. 81 del Codice attraverso ['utilizzo della
Banca Dati Nazionale degll Operatori Economici ove resa disponibile. Resta comungue ferma
fa facolta della SA di fare la verifica sugli altri partecipanti, ove lo ritenga opportuno.

5. PARTECIPAZIONE DEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D'IMPRESE O CONSORZI -
AVVALIMENTO - SUBAPPALTO,

5.1 Partecipazione dei raggruppamenti temporanei d'imprese o consorzi

Sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici gli operatori
economici di cui all'art. 45 del Codice alle condizioni e secondo le modalita disciplinate dal
Codice stesso.

Ai sensi dell’art. 48, comma 2 del Codice, per raggruppamento di tipo verticale si intende un
raggruppamento di operatori economici in cui il mandatario esegue le prestazioni di servizi
o di forpiture indicati come principall anche in termini econemici, | mandanti quelle indicate
come secondarie; per raggruppamento orizzontale quello in cui gli operatori economici
eseguono il medesimo tipo di prestazione. A tal fine si intende per prestazione principale i
servizi di gestione della corrispondenza; mentre sl intende per secondaria 'attivita di
“Spedizione” come definita all'interno del paragrafo 6.2.2 del Capitolato Tecnico (Allegato
B).

A sensi dell'art. 48, comma 7 del Codice, é fatto divieto ai concorrentl di partecipare alla
gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio ardinario di concorrenti, ovvero
di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara
medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

| consorzi di cul all'articolo 45, comma 2, lettere h) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in
sede di offerta, per quall conserziati il consorzio concorre; a questi ultimi é fatto divieto di
partecipare, in gualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi
dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica
|'art. 353 del codice penale.

Ai-sensi dell'art. 48, comma 7-bis del Codice, & consentito, per le ragioni indicate al commi
17, 18 e 19 dell’art. 48 del Codice o per fatti o atti sopravvenuti, ai soggetti di cui all'art. 45,
comma 2, lettere b) e ), designare ai linl dell'esecuzione dei servizi, un'impresa consorziata
diversa da quella indicata in sede di gara, a condizione che la modifica soggettiva non sia
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finalizzata ad eludere in tale sede la mancanza di un requisite di partecipazione in capo
all'impresa consorziata.

Ai sensi dell’art. 48, comma 19-ter del Codice, le previsioni di cui ai commi 17, 18 e 19 del
medesimo  art. 48, trovano applicazione anche laddove le modifiche soggettive Ivi
contemplate si verifichino in fase di gara.

Aj sensi dell’art. 48, commi 12 e 13 del Codice, ai fini della costituzione del raggruppamento
temporaneo, gli operatori economici devono conferire, con un unico atto, mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, detto mandatario.

Il mandate deve risultare da scrittura privata autenticata. La relativa procura € conferita al
legale rappresentante dell'operatore economico mandatario.

Il mandato & gratuito e irrevocabile e la sua revoca per giusta causa non ha effette nei
confronti della stazione appaltante, In caso di inadempimento dell'impresa mandataria, &
ammessa, con il consenso delle parti, la revoca del mandato collettivo al fine di consentire
alla stazione appaltante il pagamento diretto nei confronti delle altre imprese del
raggruppamento.

Ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, nel caso di servizi nell'offerta devono essere
specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consorziati.

Ai sensi dell’art. 48, comma 5 del Codice, |'offerta degli operatori economici raggruppati o
dei consorziati determina la loro responsabilita solidale nei confronti della stazione
appaltante, nonché nei confronti del subappallatare e dei farnitori. Per gli assuntori di
prestazioni secondarie, la responsabilita & limitata all'esecuzione delle prestazioni di
rispettiva competenza, ferma restando la responsabilita solidale del mandatario.

Ai sensi dell’art. 48, commi 9 e 10 del Codice e fatto salvo quanto previsto all’art. 105
comma 20, del Codice, e vietata |'associazione in partecipazione sia durante la procedura di
gara sia successivamente all'aggiudicazione e, salvo quanto disposto al commi 17 e 18
dell'art. 48 del Codite, é vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei
raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante
dall'impegno presentato in sede di offerta, pena I'annullamento dell’aggiudicazione o la
nullitd del contratto, nonché I'esclusione dei concorrenti riuniti in associazione o consorzio
ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento relative al
medesimo appalto.

Al sensi dell’art, 48, camma 8 del Codice, & consentita la presentazione di offerte da parte
dei soggettl di cui all'art. 45, comma 2, lettere d) ed e) del Codice, anche se non ancora
costituiti. In tal caso |'offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che
costituiranno i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti e contenere
I'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gl stessi operatori conferiranno mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e
gualificata come mandatario, il quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei
mandanti.

Al sensi dell'art. 47 comma 1 del Codice, | requisiti di idoneita tecnica e finanziaria
eventualmente richiesti per I'ammissione alle procedure di affidamento del soggetti di cui
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all'art. 45, comma 2, leltere b) e c) del Codice, devono essere posseduti e comprovati dagli
stessi con le modalita previste dal Codice, salvo che per quelll relativi alla disponibilita delle
attrezzature e dei mezzi d'opera, nonché all'organico medio annuo, che sono computati
cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate.,

MODALITA' DI FARTECIPAZIONE:

Si precisa che il Documento di gara unico europeo di cui all’Allegato DGUE la Domanda di
partecipazione di cui all’Allegato A, di cui al successive paragrafo 8.2, 'Offerta Tecnica di
cui al successivo paragrafo 8.3, nonche I'Offerta Economica (Allegato €} di cui al successivo
paragrafe 84, andranno redatte/compilate, timbrate e sottoscritte con le modalita in
appresso indicate:

- in_caso di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio costituito, la predetta
documentazione dovra essere redattafcompilata e  timbrata  dall'impresa
mandataria/capofila o dal Consorzio e sottoscritta dal legale rappresentante o dal
soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza;

- In_caso di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio costituendo, la predetta
documentazione dovra essere redatta/compilata e timbrata da clascuna impresa
raggruppanda/costituenda e sottoscritta dai rispettivi legali rappresentanti o dai
soggetti munito dei necessari poteri di rappresentanza.

5.2 Avvalimento

Il possesso del requisitl econemico-finanziario e tecnico-professionale di cui all'art. 83,
comma 1, lettere b) e ¢) del Codice necessari per partecipare alla presente procedura di
gara, ove richiesti, potra essere comprovato dal concorrente (c.d. impresa avvalente) —
singolo o in raggruppamente di cui all'art. 45 del Codice — avvalendosi delle capacita di altri
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi
legami con questi ultimi, secondo quante previsto dall’art. 89 comma 1 del Codice.

Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione dei titoll di studio e professionali di cui
all'allegato XVII, parte [I, lettera f), o alle esperienze professionali pertinenti, ove richiesti, gli
operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacita di altri soggetti solo se questi
ultimi eseguecno direttamente i lavori o i servizi per cui tali capacita seno richieste,
L'ayvalimento non & ammesso per soddisfare il requisito dell'iscrizione all'Albo nazionale dei
gestori ambientall di cui all'articolo 212 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152.

E ammesso ['avvalimento di pitl imprese ausiliarie. L'ausiliario non pud avvalersi a sua volta
di altro soggetto.

Non é consentito, a pena di esclusione ai sensi dell’art, 89 comma 7 del Cedice, che della
stessa impresa ausiliaria si avvalga pit di un concorrente, ovvere che partecipino sia
I'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.

In caso di ricorso all'istituto dell’avvalimento nel DGUE dovia essere opportunaments
compilata dall’Operatore Economico fa parte relativa all’avvalimento con l'indicazione della
societa ausillaria.
Il concorrente che vuole avvalersi delle capacita di altri soggetti dovra, inoltre, allegare _a
pena di esclusione:
- originale o copia autentica del contratto in virtd del quale I'impresa auslliaria sl obbliga
nei confronti del concorrente a fornire | requisiti e a mettere a disposizione le risorse
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necessarie per tutta la durata dell'appalto. A tal fine, il contratto di avvalimento
contiene, a pena di nullita, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a
disposizione dall'impresa ausiliaria. Il contratto dovra essere prodotto in originale in
formato elettronico firmato digitalmente, in aliernativa potrd essere prodotta |a
scansione dell'originale cartaceo con dichiarazione di conformitd all'originale
sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente avente | poteri
necessari per impegnare |I'Operatore Economico nella presente procedura; in tale
ultimo caso I'AIFA si riserva di richiedere al concorrente, in ogni momento della
procedura, 'esibizione dell’originale cartaceo che comungue dovra essere prodotto
dall’Aggiudicatario in occasione della stipula del contratto;

- il DGUE e I'Allegato A, sottoscritti digitalmente dall'impresa ausiliaria attestanti il
possessa da parte di quest'ultima del requisiti generali di cui all'art. 80 del Codice,
nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento.

- a dimostrazione che l'operatore economico concorrente disporra dei mezzi necessari,
una dichiarazione sottoscritta digitalmente dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si
obbliga verso il concarrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposiziocne per
tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui e carente il eoncorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando |'applicazione dell'art. 80, comma 12, del
Codice nei confrontl del sottoscrittori, la stazione appaltante esclude il concorrente e escute
la-garanzia.

La stazione appaltante verifica, conformemente agli artt, 85, 86 e 88 del Codice, se | soggetti
della cui capacita l'operatore economico intende avvalersi, soddisfano i pertinenti criteri di
selezione o se sussistono motivi di esclusione ai sensi dell’art. 80 del Codice. Gli obblighi
previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicane anche nei confronti
del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell'appalto posto a base di gara.

La stazione appaltante impone all'operatore economico di sostituire | soggetti che non
soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali sussistono motivi abbligatori di
esclusione.

Il concorrente e I'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

il contratto € in ogni caso eseguito dall'impresa che partecipa alla gara, alla quale & rilasciato
il certificato di esecuzione, e l'impresa ausiliaria puo assumere il ruclo di subappaltatore nei
limiti dei requisiti prestati,

La stazione appaltante esegue in corso d'esecuzione le verifiche sostanziali circa 'effettivo
possesse dei requisiti e delle risorse oggetto dell'avvalimento da parte dell'impresa
ausiliaria, nonché 'effettive impiego delle risorse medesime nell'esecuzione dell'appalto. A
tal fine il responsabile unice del procedimento accerta in corso d'opera che le prestazioni
oggetto di coptratto sono svolte direttamente dalle risorse umane e strumentali dell'impresa
ausiliaria che il titolare del contratto utilizza in adempimento degli obblighi derivanti dal
contratto di avwalimente, pena la risoluzione del contratto di appalic.

5.3 Subappalto

L'Impresa concorrente, nel caso in cul intenda subappaltare parte dei servizi oggetto della
presente procedura e purche cio avvenga nel rispetto dei limiti normativamente dettati in
materia, dovra indicare - nel DGUE e nell'Offerta Economica di cui all’Allegato C alla
presente Lettera di invito - la parte dell’appalte che intende subappaltare e - esclusivamente
nell'Offerta Economica di cui all’Allegato C - l'importo del subappalto medesimo. Si precisa
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che la quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro il limite massimo del
30% dell'importo contrattuale.

In maneanza di tali indicazioni il successive subappalto non potra essere autorizzato dalla
Stazione Appaltante.

L.a Stazione Appaltante non provvedera al rilascio dell’autorizzazione altresi ove:

a) laffidatario del subappalto abbia partecipato alla presente procedura per I'affidamento
dell'appalto;

b} il concorrente non dimostri I'assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di
cui all'art. 80 del Codice.

In ogni caso e fatto divieto all'lmpresa aggiudicataria di subappaltare, in tutto o in parte, i
servizi oggetto di affidarmento, senza la preventiva auterizzazione scritta dell’ AlFA, pena
I'immediata risoluzione del contratto e l'incameramento della cauzione di cui al successivo
paragrafo 9.

Salvi i casi di cui all'art, 105 comma 13 del Codice, I'AIFA non provvedera al pagamento
diretto del subappaltatore/i e | pagamenti verranno effettuati all'appaltatore.

Per tutto quanto non espressamente previsto si rirmanda alla disciplina di cui all’art. 105 del
Codice ed alle Condizioni Generali di Contratto relative al Bando MePA “Servizi Postali”,

6. IMPORTO A BASE D'ASTA

L'importo posto a base d'asta per i servizi oggetto della presente procedura & pari a euro
190.000,00 (centonovantamila/00) oltre IVA, di cui EUIOlQO Uﬂ{m:;fn"'a f00) per oneri di
stcurezza per rischi interferenti, non soggetti a ribasso.

| prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi ed invariati per
tutta la durata del servizio, essendo espressamente esclusa la previsione di clausole di
revisione dei prezzi al sensi dell’art. 106 comma 1 lettera a} del Codice.

‘5i precisa che, ai sensi dell’art. 106 comma 1 del Codice, in caso di variazioni in aumento o
diminuzione (anche incidenti sulla durata del Contratto) delle attivitd indicate nel
Capitolato Tecnico che non superi il 2% del totale complessivo dei servizl appaltati, il prezzo
complessive indicato in sede di offerta economica dovra restare fisso ed invariato non
essendo previste clausole di revisione dei prezzi.

L'AIFA si riserva il diritto di richicdere I'estensione o la riduzione delle prestazioni,
equivalent al guinto del valore del contratto.

Eventuali estensioni, riduzioni, sospensioni o soppressioni di parte del servizio, anche a
seguito di riorganizzazione di funzioni istituzionali, disposti da norme di legge, regolamenti,
provwedimenti amministrativi interni, avverranno senza aneri aggiuntivi per I'AIFA e saranno
comunicate all’Aggiudicatario con preavviso minimo di giorni 20 (venti).

7. CONTRIBUTO OBBLIGATORIO DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Il pagamento del contributo obbligatorio in favore dell’Autorita MNazionzale Anticorruzione
(ANAC) & pari a euro 20,00 (venti/00), ai sensi dell’art, 2 della Deliberazione ANAC n. 1377
del 21 dicembre 2016.

Per eseguire il pagamento &, innanzitutto, necessario iscriversi on-line al "Servizio di
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Riscossione” raggiungibile all'indirizzo  http://contributi.avep.it. L'utente iscritte dovra
collegarsi al servizio con le credenziali da questo rilasciate e Inserire il codice CIG della
presente procedura di gara. Il sistermna consente due madalita di pagamento:

o on-line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express,

Par eseguire il pagamento & necessario collegarsi al "Servizio Riscossione” e seguire le
istruzioni a video oppure il manuale del servizio.
A riprova dell’avvenuto pagamento, 'utente ricevera all'indirizzo di posta elettronica
indicato in sede di iscrizione, la ricevuta di pagamento. La ricevuta potra essere stampata
in qualungue momento accedendo alla lista del “pagamenti effettuati” disponibile on-
line sul “Servizio di Riscossione” e dovrd essere allegata all'offerta seconda fuanto
indicato al successivo paragrafo 8.2, punto 7);

¢ in contanti, muniti de! modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e
bollettini. All'indirizzo https://www.lottomaticaitalia.it/servizi/homepage.html &
disponibile la funzione “Cerca il punto vendita pill vicino a te”. Lo scontrino rilasciato dal
punto vendita dovra essere allegato all'offerta secondo quanto indicato al successivo
paragrafo 8.2, punto 7).

Nel caso di R.T.l. ¢ Consorzi il versamento & unico, In tali casi il versamento dovra essere

effettuato:

- in caso di R.T.1., sia costituito sig costituendo, dall'impresa mandataria del
raggruppamento stesso;

- In caso di Consorzio stahile, dal Consorzio stesso;

- in caso di Consorzio ordinario, si applica quanto previsto in caso di R.T ..

8.PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
8.1 Documentazione e Termine di presentazione delle offerte
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura

di gara:
a) devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss,mm, ii. in carta semplice, con la sottoscrizione digitale del dichiarante (rappresentante

legale del candidato o altro sogeetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il
candidato stesso);

h) potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legall rappresentati ed in tal caso va
allegata la relativa procura in copla conforme all’originare attestata da pubblico ufficiale;

c) devono essere rese e sottoscritte in digitale dal concorrenti, in qualsiasi forma di
partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché
appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per guanto di propria competenza.

La documentazione da produrre, ove non richicsta espressamente in originale o in copia
autentica notarile o in copia conforme attestata da pubblico ufficiale, potra essere prodetta
in fotocopia con dichiarazione di conformita all’originale sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare la societa nella
presente procedura; in tal caso la Stazione Appaltante si riserva di richiedere al concorrente,
in ogni momento della procedura, l'esibizione dell’originale.

Si applica I'art. 83 comma 9 del Codice in caso di mancanza, l'incompletezza o irregolarita
degli elementi e delle dichiarazioni che devono essere prodotte in base alla legge, al bando o
al disciplinare di gara.
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restando quanto previsto dall’art. 79 comma 5-bis del Codice per il caso in cui si

verifichi un mancato funzionamento o un mallunzionamento del Sistema di e-Procurement
del MePA tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, gueste, redatte
obbligatoriamente In lingua italiana, dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro e non
oltre le ore 12:00 del giorno |5 /07/2017 esclusivamente attraverso la procedura prevista
dal Sistema di e-Procurement del MePA, In particolare:

8.2 Documentazione amministrativa
Le Imprese partecipanti alla gara dovranno presentare la seguente “Documentazione
amministrativa” (Busta di natura amministrativa):

1,

iv)

vi}

la domanda di partecipazione e autocertificazione del requisiti di partecipazione
alla presente RO di cui all'allegato madello (Allegato A ) e il Documento di gara
unico europeo di cui all‘allegato (modello DGUE), resi ai sensi degli artt. 46 e 47 del
D.P.R. n. 445/2000, in lingua italiana, scannerizzati e firmati digitalmente dal legale
rappresentante dell'Operatore Economico, owvero dal soggetto munito dei necessari
poteri che attestino la non sussistenza nei confronti dell’'Cperatore economico di
alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare pubbliche previste
dall’art. 80 del Codice e da qualsiasi altra disposizione legislativa e regolamentare,
nonche il possesso degli ulteriori requisiti eventualmente richiestl per |a
partecipazione alla presente gara e attestante:

di essere iscritta al Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianalo e
Apricoltura;

la non sussistenza nei confronti dell'impresa di alcuna delle condizioni di esclusione
dalla partecipazione alle gare pubbliche previste dall’art. 80 del Codice e da gualsiasi
altra disposizione legislativa e regolamentare;

di avere preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze
generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione,

di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni
contenute nei documenti di gara.

di avere preso conoscenza e di avere tenuto conto, Aella formulazione dell'offerta,
delle. condizioni contrattuali e di tutti gl oneri relativi alla sicurezza,
all'assicurazione, alle condizioni di lavoro, di previdenza e di assistenza dalle stesse
derivanti.

di avere esaminato il Capitolato Tecnico, di ritenerlo adeguato e realizzabile per il
prezzo corrispondente all’offerta presentata.

vii) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggioraziani di

prezzi che dovessero intervenire durante la durata contrattuale, rinunciando, fin
d’ora, a qualsiasi azione o eccezione in merito.

viii} di avere l'idoneita giuridica e |e risorse tecniche, umane e finanziarie necessarie per

in)

procedere all'esecuzione del servizio secondo i migliori sistemi.

di essere in possesso di tutte le necessarle autorizzazioni efo attestazioni e di avere
effettuato tutte le debite iscrizioni ad Albi e/o Registri, necessarie per I'esecuzione
dei servizi oggetto della presente procedura di gara.
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%} al sole fine di avvalersi delle riduzioni della garanzia provvisoria a corredo dell'offerta
di cui all'art. 93 del Codice, di essere eventualmente in possessa dei requisiti richiest]
dall’art. 93 comma 7 del Codice,

xi) fin caso di avwwalimento del requisiti economice-finanziario e teenico-professionall,
ove richiesti] che la societd ausiliaria ¢ la seguente:

denominazione soclale , iscritta nel
Registro delle Imprese istituito presso fa Camera di Commercio, Industria, Artigianato
e Agricoltura di , numero di iscrizione , data
di iscrizione \ REA ;
sede .

reguisito oggetto dell’avvalimento:

xii) [in caso di subappalto] che I'impresa intende subappaltare le seguenti parti della
fornitura:

quota parte del subappalto (in %) .

xiii) il domicllio eletto presso Il quale ricevere le comunicazioni di cui all'art. 76 del

Codice (il quale dovra obbligatoriamente essere un valido indirizzo di Posta
Elettronica Certificata o, in alternativa, un valido numero di fax).
Ai sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, in caso di indicazione di indirizzo PEC |2
comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva /o principale attraverse PEC.
Eventuali medifiche delf'indirizzo PEC o del numero di fax o problemi temporanei
nell'utilizzo di tali forme i comunicazione, dovrannoc essere tempestivamente
segnalate all'ufficio, diversamente I'amministrazione declina ogni responsabilita per
il tardivo o mancato recapito deile comunicazioni. In caso di raggruppamenti
temporanei, GEIE, apgregazioni di imprese di rete 0 consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati,
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliarl,

xiv) di accettare In particolare di garantire I'assunzione dei personale “titolare” gia
operante presso IAIFA e attualmente impiegato nello svolgimento del servizio
oggetto di gara, quale clausola sociale e condizione particolare per l'esecuzione del
contratto, ai sensi dell'art. 50 del Codice.

N.B.:

{1) Si precisa che il DGUE dovra essere compilato per tutti | soggetti indicati all’art. 80,
comma 3 del Codice muniti del potere di rappresentanza;

Nel caso il DGUE venga presentato da un procuratore, la dichiarazione dell'insussistenza
delle situazioni contemplate dall'art. 80 comma 1 del Codice, dovra essere presentata
anche per il legale rappresentante dell'lmpresa.

5i precisa che nel caso di societa con due soli soci persone fisiche | quali siano in
possessa, ciascuno, del cinguanta per cento (50 %) della partecipazione azionaria, le
dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 80 comma 1 del Codice devono essere rese per
entrambi i suddetti soci.

Qualara vi sia/no sogeetto/i cessato/i dalla carica nell'anno antecederite la data di
pubblicazione del bando e comunque sino alla data di presentazione dell’offerta che
siafno oggetto di prowedimento/i di cui all’art. BO comma 1 del Codice, I'impresa dowra
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dimostrare la completa ed elfettiva dissociazione dalla condolta penalmente sanzionata
mediante la produzione di ogni documento {a titolo esemplificativo: assenza di
collaborazione/licenziamento/avvie di una azione risarcitoria/denuncia penale) idoneo a
compravare "estromissione del/i soggetto/i dalla compagine sociale efo da tutte le
cariche sociali.

Al fine di consentire alla Stazione Appaltante di valutare il possesso dei requisiti di cui
all'art. 80 comma 1 del Codice, si precisa che nel DGUE dovranno essere indicati tutt] |
provwedimenti di condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in
giudicato, ivi inclusi quelll per cul sl beneficia della non menzione, fatt salvi
esclusivamente | casi in eui il reato & stato depenalizzate ovvero quando & intervenuta la
riabilitazione ovvero quando il reato & stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero
in caso di revoca della condanna medesima.

(1) Tutte le dichiarazionl sono da rilasciarsi al sensi degli arit. 46 e 47 del D.P.R. n.
445/2000. I'AIFA si riserva la facolta di verificare le dichiarazioni formulate con la citata
autocertificazione ed attestanti il possesso dei requisiti per la partecipazione e per la
successiva stipula del cantratte. In caso di verifica negativa o di mancata dimostrazione
dei requisiti dichiarati in sede di gara, nonché di perdita dei requisiti per la
sottoserizione del contratto, si procedera alla revoca dell’aggivdicazione e, gualora
emersi dopo la stipula, alla eventuale risoluzione del contratto.

(i) Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice, le carenze di qualsiasl elemento formale
della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui al predetto comima 9. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni
altra irregolarita essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui
all'art, 85 del Codice, con esclusione di guelle afferenti all'offerta economica e all'offerta
tecnica, |a stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci
giorni, percheé siano rese, integrate o repgolarizzate le dichiarazioni necessarie, !
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso | |
del termine di regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscono |~
irregolaritd essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consenteno lindividuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

2. aisensidell'art. 93 del Codice, un idoneo decumento valido per tutto il periodo in cui
I'offerta & vincolante, comprovante la prestazione di una garanzia provvisoria del 2
% dell'importo complessive posto a base di gara e quindi, pari a euro 3.800,00
(tremilaoltocento/00). Per | requisiti che deve avere |a garanzia e per Ie modalita d
trasmissione della stessa all'AlFA, si veda paragrafo 9.1; per prestare la garanzia
provvisoria con impaorto ridotto si veda paragrafe 9.1.2.

In ogni caso, al sensi dell'art. 93, comma 8, del Codice, il concorrente, a pena
d'esclusione, dovra produrre unitamente alla garanzia prowvisoria, eventualmente
anche all'interno della stessa, I'impegno di un fideiussore, anche diverso da quello
che ha rilasciato la garanzia prowvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per
I'esecuzione del contratto, di cul all'art. 103 del Codice, qualora I'offerente risultasse
affidatario;

3. nel caso in cul I'Offerta sia presentata da soggetto munito dei necessari poter| di
rappresentanza diverso dal legale rappresentante della Impresa e detti poteri non
risultino daila CCIAA, procura generale o speciale in originale digitale owero in copia
scannerizzata con dichiarazione di conformitd all'originale sottoscritta dal legale
rappresentante el concorrente avente i poteri necessari per impegnare la societa
nella presente procedura;
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4, in caso di partecipazione da parte di R.1.1. o Consorzio gia costituito, copia autentica
del mandato coliettivo speciale con rappresentanza, gratuito e irrevocahile, conferito
alla mandataria ovvero delVatto costitutivo del Consorzio; in case di Consorzio stabile
di cui alf’art. 45, camima 2, lettera ¢} del Codice, copia della delibera degli organt
deliberativi delle consorziate partecipanti alla procedura dai cui risulti che abbiano
stabilitc di operare in modo congiunte nel settore dei contratti pubblici di lavori,
servizi e forniture per un pertodo di tempo non inferiore a 5 anni, istituende a tal fine
ina comene struttura di impresa, ai sensi deil'art. 45, comma 2, lettera ¢ del Codice;

In case di partecipazione da parte di R.T.l. o Consorzio Ordinario non ancora
costituito, ai sensi dell’art. 48, comma 8, del D. Lgs. n. 163/2006, dichiarazione di
impepno  sotfoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno i
raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti che, in casoe di
aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo
speciale con rappresentanza ad uno di essi, indicando quale, qualificate come
mandatario, it guale stipulerd il contratto ih nome ¢ per conto propric e dei
mandanti.

5. copia scannerizzata di adeguata copertura assicurativa per la responsabilita civite per
danni a terzi che si dovessero verificare nell’esecuzione delie prestazioni ogpetto
delia presente gara, di cui al successivo paragrafo 12.

In aiternativa potra essere prodotia una dichiarazione di impegno alla stipula di detta
polizza in case di agpiudicazione, debitamente sottoscritta digitalmente dal legale
rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare la societa
neila presente procedura. In case_di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio
costituito, la dichiarazione dovra essere resa dail'impresa mandataria/capofila o dal
Consorzio e sottoscritta dal lepale rappresentante o dal soggetto munito dei
necessari poteri di rappresentanza; in_gaso di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio
costituendo, dovrd essers resa da tutte le imprese raggruppandefcostituende e
sottoscritta dai rispettivi legali rappresentanti o dai soggetti muniti dei necessari
paterl di rappresentanza;

6. A pena di esclusione, copia scannerizzata e firmata digitalmente dal legale

' rappresentante ovvero dal soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza
della Impresa, del documento attestante l'avvenuto pagamento de! contributo
obbfigatorie di partecipazione alla gara dell’importo di €20,00 {venti) come indicato
nel paragrafo 7 della presente Lettera di invito;

7. copia scannerizzata e firmata digitalmente dal legale rappresentante ovvero dal
sogpetto murito  dei necessari poteri di rappresentanza della Impresa, del
documento di valutazione dei rischi {DVR), redatto ai sensi dell’art. 28 del D. Lgs. n.
81/2008 e ss.mm.ii., diretto 3 effettuare la valutazione globale e documentata di tutti
i rischi per la salute e |a sicurezza dei {avoratori, finalizzata a individuare le adepuate
misure di prevenzione e di protezione. In caso di R.T.l./censorzi, costituiti o
costituendi, il DVR andra prodotto da tutti gli operatori economici che
costituiscono/costituiranno il raggruppamento o il consorzio;

2.3 Offerta Tecnica
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L'offerta Tecnica dovra comporst di:

1. una Relazione Tecnica redatta in lingua italiana.
La Relazione dovra contenere 'indicazione di tutti i dati per la corretta individuazione sia
delfi firmatario/i (luogo e data di nascita) come sopra indicato/i sia dell'Operatore
Economico (denominazione, ragione sociale, sede, partita IVA e codice fiscale; In caso di
R.T.l. o Consorzio costituito, dell’impresa mandataria o del Consorzio; in caso di R.T... o
Consorzio costituendo o di Consorzio di cui all'art. 45, comma 2, lett, b) ¢ c) del Codice,
di tutte le imprese raggruppande/costituende/consorziate).

La Relazione dovra essere sottoscritta a mezzo di Frma Digitale dal legale
rappresentante dell’Operatore Eronomico o da persona munita nei necessari poteri [in
tal caso allegando prova documentale del conlferimento dei poteri).

in caso di operatore economico singolo, la Relazione Tecnica essere sottoscrilta
digitalmente dal legale rappresentante o dal soggetto munite dei necessan poteri di
rappresentanza;

In caso di R.T.l. o Consorzio costituito, la Relazione Tecnica dovra essere sottoscritka
digitalmente dal legale rappresentante o dal soggetto munito dei necessari poteri di
rappresentanza dell'impresa mandataria o del Consorzio;

In case di R.T.l. o Consorzio costituendo, la Relazione Tecnica dovra essere sottoscritta
digitalmente dai legali rappresentanti o dai soggetti muniti dei neccessari poteri di
rappresentanza di tutte le relative imprese raggruppande/costituende.

CONTENUTO DELLA RELAZIONE TECNICA:

Nella Relazione Tecnica dovra essere riportata in forma chiara e sintetica una descrizione
analitica della struttura organizzativa dell'Operatore economico e delle modalita di
prestazione dei benl e servizl opgetlo della presente procedura di gara, come
dettagliatamente descritti nel Capitolate Tecnico (Allegato B), che si componga di
massimo 10 pagine in formato A4 - carattere Arial 11 - interlinea 1,5 — margini superiori e
inferiori uguali a 2, sinistro 3 e destro 2. Le pagine eccedenti suddetto limite massimo
nan saranno valutate dalla Commissione giudicatrice,

Per "pagina” deve intendersi una “facciata”.

E' richiesto che detta Relazione si articoll comie sepue:

- struttura  organizzativa  dell'Operatore  economico  con  lindicazione
dell'arganigramma/mansionarifecc.;

- procedure aziendali adottate per la gestione dei servizi oggetto di gara e misure
adottate a garanzia della qualita dei servizi (quali metodologie di lavoro adottate
ad esempio procedure di supervisione e verifica del corretto espletamento dei
servizi @& cura del Referente del Servizio coordinatore, previsione di briefing di
aggiornamento e revisione delle procedure operative, ecc.);

- procedure di selezione, di addestramento e di aggiornamento del personale
atldetto ai servizi oggetto di gara eventualmente anche su Sistemi Operativi
diversi da Windows, con lindicazione, in particolare, dei selezionatori, dei
formatar| e della frequenza dell’addestramento;
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- modalita operative di esecuzione dei servizi oggetto dell’appalto come articolati e
descritti nel Capitolato Tecnico (Allegato B), con l'indicazione numerica del team
di lavoro e la descrizione del piaho di ripartizione delle attivilta,

- esperienza professionale del team di lavoro (Referente del Servizio coordinatore,
Operatori Specializzati dedicati, salvo altre eventuali figure}, legati all'lmpresa da
rapporte di lavoro subordinato ovvero parasubordinato per l'intera durata del
rapporto contrattuale, con almeno 2 anni di documentata esperienza nelia
gestione delle attivita oggetto di gara. 5i precisa che la Commissione non intende
valutare i CV nominativi specifici del soggetti che saranno impiegati nell’appalto
ma_esclusivamente la qualita professionale in _termini_di esperienza e

formazione delle figure che saranno impiegate;

- proposte di eventuali servizi efo implanti e attrezzature efo soluzioni tecnico-
organizzative aggiuntivi, migliorativi ed integrativi che 'Operatore economico,
sulla base della propria esperienza e competenza, ha valutato di poter offrire
all'AlFA a titolo di migliorie dei servizi richiesti.

2. copia delle eventuali certificazioni, accreditamenti, autorizzazioni, iscrizioni presso albi
efo registri in possesso del concorrente,

Il soggetto concorrente dovra dichiarare all'interno della Relazione Tecnica la sussistenzaola
non sussistenza di informazioni fornite nell’ambito dell’'offerta che costituiscano segreti
tecnici o commerciall, ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a) del Codice. In particolare il
concorrente dovra indicare le parti dell’'offerta_tecnica contenenti segreti tecnici o
commerciali. Le informazioni rese, gualora adeguatamente motivate e comprovate , anche
aliegando la documentazione inerente, saranno sottratte dal diritto di accesso esercitabile
da soggetti terzi, Tale dichiarazione non rientrera nel computo delle massimo 10 pagine di
cui la Relazione dovra comporsi.

Fermi restando i divieti e il differimento dell’accesso previsti dal citato art. 53, VAIFA
cansentird l'accesso anche alle informazioni fornite dagli offerenti nelllambito delle offerte,
che costituiscono, segreti tecnici o commerciali quande guesti non risultine sufficientemente
motivati e comprovatl nella predetta dichiarazione, nonché quando tale dichiarazione
manchi.

In ogni caso, ai sensi del comma 6 dell’art, 53 del Codice, il diritto di accesso su queste
informazioni & comungque consentito al concorrente che lo chieda in vista della difesa in
giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto
nell’ambito della quale viene formulata |a richiesta di accesso. In particolare PAIFA garantira
comungue visione ed eventuale estrazione in copia di quella parte della documentazione che
& stata oggetto di valutazione, e conseguente attribuzione del punteggio, da parte della
Commissione giudicalrice qualora strettamente collegata all'esigenza di tutela del
richiedente. Saranno comungue sottratti all’accesso tutti | dati giudiziari rinvenuti nella
documentazione presentata dal Concorrente nonché le infermazioni annotate sul Casellario
istituito presso lAutorita Nazionale Anticorruzione.

Al sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice, costituiranno irregolarita essenziali non sanabhili le
carenze della documentazione relativa all’'Offerta Tecnica che non consentiranno
l'individuazione del contenuto o del soppetto responsabile della stessa,
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8.4 Offerta economica

I'Offerta Economica, redatta utilizzando il modello {Allegato C) alla presente Lettera di
invito, & determinata dal ribasso percentuale applicate all'importo a base di gara di Euro
190.000,00 (centonovantamila/00), oltre IVA nei termini di legge, stimato dalla Stazione
Appaltanie per eseguire le prestazioni oggelto del presente appalto.

L'Offerta dovra essere congrua rispetto all'entita e alle caratteristiche dei servizi e/o delle
forniture e adepuata e sufficiente rispetto al costo del lavero e al costo relativo alia
sicurezza.

Al sensi dell’art. 95 comma 10 del Codice, a _pena di esclusione I'lmpresa dovra
specificamente indicare nell’Offerta Economica, i propri costi della manodopera e gli
oneri aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro.

Ai sensi dell'art, 95 comma 10 e dell'art. 97 comma 5, lettera d) del Codice, prima
dell’'ageiudicazione owero in sede di eventuale verifica dell'offerta anomala, I'AIFA
verifichera che il costo della manodopera indicato dall’'operatore economico risultato
primo in graduatoria, non sia inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite
tabelle, in appresso citate, di cui all'art. 23, comma 16 del Codice.

Al sensi degli artt, 23 comma 16 ¢ 97 commi 5 e 6 del Codice, il costo del personale non
potra essere inferiore al minimi salariall retributivi indicati annualmente, In apposite
tabelle, dal Ministero del lavoro e delle politiche sociali sulla hase dei valori ecenomici
definiti dalla contrattazione collettiva nazionale tra le organizzazioni sindacali e le
organizzazioni dei datorl di lavoro comparativamente pill rappresentativi, delle norme in
materia previdenziale ed assistenziale, del diversi settori merceologici e delle differenti
aree territoriali. In mancanza di contratto collettivo applicabile, il costo del lavoro &
determinato in relazione al contratto collettivo del settore merceologico pil vicino a
quello preso in considerazione. Fino all'adozione delle predette tabelle, continuanc ad
applicarsi Ie disposizioni di cui ai decreti ministeriali gia emanati in materia ai sensi
dell'art. 216, comma 4 del Codice.

Resta fermo che gli oneri di sicurezza per rischi interferentl, indicati al paragrafo 6 che
precede, non possono essere soggetti a ribasso d'asta.

Il ribasso percentuale offerto dovra essere espresso con n. due (2) cifre decimali. Nel caso in
cul  venissere  individuati  piu  decimali, [I'AIFA  procedera automaticamente
all'arrotondamento in difetto qualora la terza cifra sia compresa tra zero e quattre o in
eccesso gualora la terza cifra sia compresa tra cinque e nove.

In caso di discordanza tra I'offerta espressa in cifre e quella espressa in lettere, sara ritenuta
valida I'offerta pil vantaggiosa per I'AlIFA, in applicazione del disposto dell’art. 72, R.D. 23
maggio 1924 n. B27.

L'Offerta dovra contenere l'indicazione di tutti | dati por la corretta individuazione sia delf)
firmatario/l (luogo e data di nascita) come sopra indicato/i sia dell’'Operatore Economico
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{denominazione, ragione sociale, sede, partita IVA e todice fiscale; In caso di RTI. o
Conserzio costituito, dell'impresa mandataria o del Consorzio; in ¢aso di R.T.. o Consorzio
costituendo o di Consorzio di cui allart. 45, coinma 2, lett. b) e ¢) del Codice, di tutle le
imprese raggruppande/costituende/consorziate).

I'Offerta dovra essere sottoscritta a mezzo di Firma Digitale:

- dal legale rappresentante dell’'offerente (o da persona munita da comprovati poteri di
firma la cui procura sia stata prodotta nella busta “Amministrativa”) in caso di
partecipazione in forma singola;

- dal legale rappresentante (o procuratore speciale) dell'impresa mandataria in caso di R.T.L
costituiti o del Consorzio che partecipa alla procedura;

- dal legale rappresentante (o procuratore speciale) di ciascuna delle imprese raggruppande,
in caso di R.T.l. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell’offerta.

Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice, costituiranno irregolarita essenziali non sanabili le
carenze della documentazione relativa all’Offerta Economica che non consentiranno
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

X L

E' previsto, a pena di esclusione, che 'offerta tecnica e 'offerta economica — con annesse

eventuali relazionl giustificative - siano_caricate sul Sistema di E-Procurement della PA

pestito dal MePa rispettivamente nella Sezione dedicata alla Documentazione di natura

Tecnica e nella Sezione dedicata alla Documentazione di natura Economica.

Si precisa che, al sensi dell"art. 106 comma 1 del Codice, in caso di variazioni in aumento o
diminuzione (anche incidenti sulla durata del Contratto) delle attivitd indicate nel
Capitolato Tecnico che non superi il 2% del totale complessivo dei servizl appaltati, il prezzo
complessivo indicato in sede di offerta cconomica dovra restare fisso ed invariato non
essendo previsie clausole di revisione dei prezzi.

U'cfferta sara vincolante per 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza del termine
fissato per la presentazione della stessa, salve proroghe richieste dalla stazione appaltante.

9, GARANZIA PROVVISORIA E GARANZIA DEFINITIVA

9,1 Garanzia provvisoria

Ogni concorrente dovra produrre, ai fini della partecipazione alla presente gara, una
cauzione provvisoria, ai sensi dell'art. 93 del Ceodice, pari a euro 3.800,00
(tremilaottocento/00) corrispondente al 2% dell'importo a base d’asta di cul al paragrafo 6
della presente Lettera di invito.,

La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione,
dovuta ad ogni fatto riconducibile all'affidatario o all'adozione di informazione antimafia
interdittiva emessa al sensl degli artt. 84 e 91 del D.lgs. n. 159/2011, ed & svincolata
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.

Al sensi dell’art, 23, comma 9, del Codice, I'AIFA, nell'atto con cui comunica |'aggiudicazione
ai non aggiudicatari, provvede contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della
garanzia provvisoria, tempestivamente e comungue entro un termine non superiore a trenta
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giorni dall'aggiudicazione, anche quando non sia ancora scaduto il lermine di efficacia della
paranzia.

La garanzia deve avere efficacia per almeno 180 (centottanta) giorni dalla data di
presentazione dell'offerta. 'offerta dowrd essere corredata dall'impegno del garante a
rinnovare la garanzia per un ulteriore periodo di 180 (centottanta) giorni, su richiesta
dell’AIFA nel corso della procedura, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia
ancora intervenuta 'aggiudicazione,

Ai sensi dell’art. 23, comma 8, del Codice, il concorrente, a pena d'escluslone, dowvra
pradurre I'impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia
provvisoria di cui alla successiva lettera b), a rilasciare la paranzia fideiussoria per
l'esecuzione del contratto, di cui all’art. 103 del Codice, qualora l'offerente risultasse
affidatario, Il predetto comma 8 non si applica alle microimprese, piccole e medie imprese e
ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da
microlmprese, piccole & medie imprese.

La cauzione provvisoria potra essere costituita, a scelta del concorrente:

a) in contanti, fermo restando il limite all'utilizzo del contante di cui all'art. 49, comma
1, del D. Lgs. n. 231/2007, con bonifico, in assegni circolari o in titoll del debito
pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di
tesoreria provinciale o presso e aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore
dell’AlFA.

In tal caso, all’interno della busta di natura amministrativa dovra essere prodotia
copia scannerizzata del documento attestante I'avvenuto versamento o deposito.

In caso di pagamento in contanti, ove possibile, il relative versamento dovra essere
effettuato sul conto corrente bancario intestato all’Agenzia ltaliana del Farmaco,
codice IBAN IT 76 V05424 04297 000000000395. in tal caso, il concorrente dovra,
altresl, indicare nella busta di natura amministrativa, al fini dello svincolo delle
predette somme, il Codice IBAN relativo al proprio conto corrente;

b) mediante garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative che
rispondano ai requisiti di solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive
attivita o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106
del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contahile
da parte di una societa di revisione iscritta neli'albo previsto dall'articolo 161 del
decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano | requisiti minimi di
solvibilita richiestl dalla vigente normativa bancaria assicurativa,

In tal caso, all'interno della busta di natura amministrativa dovra essere prodotto

quanto segue:

- in caso di fidejussione provvisoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative In
formato digitale, |'Operatore Economico deve caricare sul Mepa il documento in
formato digitale sottoscritto con firma digitale dall'impresa bancaria/assicurativa
e dal legale rappresentante dell’OE,

- In caso di fidejussione provvisoria rilasciata in formato cartaceo, I'DE deve
caricare sul Mepa la copia, sottoscritta con firma autografa dallimpresa
hancariafassicurativa e dal legale rappresentante dell’'QE, scannerizzata della
fideiussione il cui originale andra trasmesso entro e non oltre il termine di
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presentazione dell'offerta del _ | /07/2017 ore 12:00 in plico chiuso riportante
la dicitura; “Procedura di acquisto tramite RAO, da aggiudicare al prezzo pih
basso, per l'affidamento del servizio di gestione della corrispandenza in entrata
ed in uscita (c.d. servizi di sala posta) dell’Agenzia laliana del Farmaco per
I'anno 2017/18 - CIG 7109448615~ DOCUMENTI DI GARA NON APRIRE", inviato
al seguente indirizzo: Agenzia Italiana del Farmaco — Ufficic Attivita Negoziale e
Gestione del Patrimonio - Via del Tritone, 187 - 00187 Roma — all’attenzione del
Responsabile Unico del Procedimento Dott. Giancarlo Galardl.

Il plico potra essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con
avviso di ricevimento ovwero mediante corrieri privati o agenzie di recapito
debitamente autorizzati. Sard possibile consegnare Il plico a mano presso la sala
Poste situata presso la sede AIFA nel seguente orario di apertura al pubblico: dalle
ore 9.00 alle ore 13.00 nel turno mattutino e dalle ore 15.00 alle ore 18.00 nel
turno pomeridiano, in tutti i giorni feriali dal lunedi al venerdi, esclusi sabato,
domenica e festivi. Nel caso di consegna a mano, verra rilasciata apposita
ricevuta, con l'indicazione dell'ora e della data di consegna. Al fine della
determinazione dell’ora e della data di consegna faranno fede 'ora e la data
risultanti dal protocollo AlIFA.

Uinvio e l'integrita del plico rimangono a totale rischio e spese del mittente,
restando esclusa ogni responsabilita dell’AIFA ove, per qualsiasi motivo, il plico
nen pervenga integro /o enfro il termine sopra Indicato.

La garanzia fideiussoria deve essere conforme allo schema tipo di cui all'art. 103,
comima 9 del Codice.

La polizza fideiussoria dovra, a pena di esclusione:

I) prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
dehbitore principale;

Il) prevedere espressamente [a rinuncia all’'eccezione di cui all’art. 1957, comma 2,
Cadice Civile;

I} prevedere 'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni , a semplice
richiesta scritta dell’AfFA.

Ai sensi dell’art. 93, comma 1, del Codice, in caso di partecipazione alla gara di un
raggruppamento temporanec di imprese, la garanzia fideiussoria deve riguardare
tutte le imprese del raggruppamento medesimo.

9.1.2 Riduzione dell'importo della garanzia prowvisoria

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, e ridotto del 50 % per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle
norme europee della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CEl EN ISQ/IEC 17000,
la certificazione del sistema di gualita conforme alle norme europee della serie UNI
CEN 150 5000,

L'importo della garanzia e del suoc eventuale rinnovo & ridotto del 50 %, non
cumulabile con quella di cui al primo periodo, in caso di microimprese, piccole e
medie imprese e di raggruppamenti di operatori econemici o consorzi ordinari
costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del 30 %, anche
cumulabile con la riduzione di cul al primo periodo, per gli operatori economici in
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possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai
sensi del regolamento (CE) n.1221/2009 del Parlamento europeon e del Consiglio, del
25 novembre 2009, o del 20 per cento per gli operatori in possesso di certificazione
ambientale ai sensi della nerma UN|I ENISO 14001.

- L'importo della garanzia e del sue eventuale rinnovo e ridotto del 20 %, anche
cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo e secondo, per gli operatori
economici in possesso, in relazione al benl o servizi che costituiscano almeno il 50 %
del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di quslita
ecologica dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento({CE)n. 66/2010
del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009.

- L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del 15 %, anche
cumulabile con la riduzione di cul ai periodi primo e secondo, terzo e quarto, per ghi
operatori economici che sviluppano un inventarlo di gas ad effetto serra ai sensi della
norma UNI EN SO 14064-1 un'impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai
sensi della nerma UNIISO/TS 14067.

- Limporte della garanzia e del suo eventuale rinnove & ridotto del 30 %, non
cumulabile con le riduzioni di cul ai periodi precedenti, per gli operatori economici in
possesso del rating di legalita e rating di impresa o della altestazione del modello
organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 23172001 o di certificazione social
accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza
e della salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI
CEl EN I1SO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'snergia o UNI CEl 11352
ripuardante Ia certificazione di operativita in qualitd di ESC (Energy Service Company)
per |'offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli operatori economicl in possesso
della certificazione 150 27001 riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle
Infermazioni.

In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata sull'importo

che risulta dalla riduzione precedente.

Per fruire di tali benefici il concorrente dovra dichiarare, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.

n, 445/2000, nell’Allegato A alla presente Lettera di invito, il possesso dei relativi requisiti

come indicato al paragrafo 8.2, punto ¥}, della presente Lettera di invito e lo documenta nei

meodi prescritti dalle norme vigenti.

In caso di partecipazione in RT| o di consorzio ordinario di concorrenti di cui all'art, 45, comma 2 lett.
e} del Cadice o di G.E.LE., il concorrente pud godere del beneficio di riduzione della garanzia solo se
tutte le imprese costituiscono il raggruppamento /o il consorzio ordinario siano in possesso dei
requisiti che dasno titolo alle riduzioni  ai sensi dell'art. 93 comma 7, in tal caso le relative
dichiarazioni devono essere rese da ogni soggetto facente parte del raggruppamento o del consorzio
o del G.ELE.

9.2 Garanzia definitiva

L'aggiudicatario dovra costituire, all’atto della stipulazione del contratte, una garanzia
definitiva rilasciata ai sensi dell’art. 103 del Codice e conforme allo schema tipo di cui all'art.
103, comma 9, del Codice.

La mancata costituzione della garanzia determinala decadenza dell'affidamento e
I'acquisizione della cauzione provvisoria presentata in sede di offerta da parte della stazione
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appaltante, che aggiudica l'appalto o la concessione al concorrente che segue nella
gradualoria,

La cauzione definitiva & prestata a garanzia dell'adempimento di tutte le obbligazioni del
contratto e del risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle
obbligazioni stesse, nonché a garanzia del rimborsa delle somme pagate in piu all'esecutore
rispetto alle risultanze della liquidazione finale, salva comungue la risarcibilita del maggior
danno.

Ai sensi dell’art. 103, comma 2, del Codice, I'AIFA ha il diritto di valersi della cauzione, nei
limiti dell'importe massimo garantito, per l'eventuale maggiore spesa sostenuta per |l
completaniento dei servizi nel caso di risoluzione del contratto disposta in danno
dell'esecutore e ha il diritto di valersi della cauzione per provvedere al pagamento di quanto
dovuto dall'esecutore per le inadempienze derivanti dalla inesservanza di norme e
prescrizionl del contratti collettivi, delle leggl e dei regolamenti sulla tutela, protezione,
assicurazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoratorl comungue presenti nei luoghi dove
viene prestato il servizio ovvero del lavoratori addetti all'esecuzione dell'appalto.

La garanzia cessa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di repolare
esecuzione.

La cauzione definitiva sara reintegrata /o svincolata ai sensi e seconda le modalita previste
dall’art. 103 del Codice.

Al sensi dell'art. 103, comma 10, del Codice, in caso di raggruppamenti temporanel la
garanzia fidelussoria & presentata, su mandato irrevocabile, dalla mandataria In nome e per
conto di tutti | concorrenti ferma restando la responsabilita solidale tra le imprese.

10, CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
La gara sara aggiudicata ai sensi dell'art. 95, comma & del Codice, in favore dell’Operatore
Economico che avra presentato l'offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla
hase del miglier rapporto gualitd/prezzo, avendo ottenuto il punteggio pil elevato, con un
punteggio massima attribuibile di 100 (cento) punti, determinato in base ai parametri di
valutazione come di seguito descritti:

A. QUALITA - Punteggio massimo = 70/100 punti

B. OFFERTA ECONOMICA — Punteggio massimo = 30/100 punti

Si precisa che non sono ammesse offerte per parti del servizio né varianti al Capitolato
Tecnico (fatta eccezione per le eventuali migliorie oiferte in sede di Offerta Tecnica).

Il calcolo dell’offerta economicamente pill vantaggiosa, valutata sulla base del criterio
qualita/prezzo, viene effettuato dall’Amministrazione applicando la seguente formula:

Cla)=%n [Wi*V(a)il
Dove:

C{a) = indice di valutazione dell'offerta (2) (punteggio complessival;
n = numero totale dei requisiti;
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Wi= punteggio attribuito al requisito (i);

V(a)i= coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e
uno;

¥n =socmmatoria

Il risultato del prodotto [Wi*V(a)i] viene arrotondato per eccesso/difetto alla seconda cifra
decimale.

L'aggiudicazione avverra a beneficio del concorrente che avra realizzato il punteggio
complessive maggiore,

In caso di offerte che risultino di uguale valore, nella graduatoria provvisoria sara preferita
I'offerta che avra ottenuto un punteggio maggiore sull'Offerta Tecnica, in caso di ulteriore
parita I'AIFA durante la seduta pubblica di chiusura dei lavori procedera all’aggiudicazione
mediante sorteggio al sensi dell’art. 77 comvma 2 del R.D, n. 827/1924,

Si applica I'art. 97 del Codice in tema di individuazione delle offerte anormalmente basse.

10.1 La VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA presentata dall'operatore economico @
effettuata in relazione ai seguenti criteri:

a) qualita della struttura organizzativa dell'Operatore Economico (struttura
dell’arganigramma/mansionari/ ecc.);
i max 10 punti

b} qualita delle procedure aziendali e misure adottate a garanzia della sicurezza
(esaustivita/qualita policy aziendale su servizi oggetto di gara/riservatezza/sicurezza,
ecc.) e del programma di controllo interno sulla qualita (audit periodici/gestione dei
reclami/gestione delle non conformita/ecc.):

a. max 15 punti

c) qualita delle procedure di selezione/addestramento/aggiornamento del personale
(frequenza/qualita dei selezionatori-formatori):
= may 15 punti

d) modalita operative di esecuzione del servizi (descrizione anche numerica del team di
lavoro/ripartizione delle attivita/procedure specifiche):
a, max 20 punti

e} esperienza professionale del team di lavoro dedicato (sara premiata la maggiore
esperienza in termini quali-quantitativi):
4. max 5 punti

f) proposte migliorative (utilita per 'AIFA):
a, max 5 punti.
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La Commissione giudicatrice determina i coefficienti V{a)l relativi a clascun criterio di
natura qualitativa a), b), c), d), ), f) attraverso la trasformazione in coefficient], variabili
tra 0 e 1 (all'offerente che ha assunto il punteggio migliore verra assegnalo il coefficiente
1 e agli altri un punteggio ad esso proporzionale in base al proprio punteggio ottenuto)
con approssimazione alla terza cifra decimale, della somma delle preferenze attribuite
dai commissari, mediante il “confronto a coppie”,

Nell'applicazione del metodo del confronto a coppie ogni commissario, per il calcolo di
ogni coefficiente V(a)i determina la preferenza fra ogni coppia di offerte attraverso la
seguente tabella:

- preferenza massima: & punti
- preferenza grande: 5 punti

- preferenza media: 4 punti

- preferenza piccola: 3 punti

- preferenza minima: 2 punti
- parita: 1 punto

Per ognuno dei criteri a), h), c), d), e}, ) qualora il numere delle offerte da sottoporre a
valutazione sia minore di tre, in sostituzione del metodo del confrento a coppie, il
coefficiente sara determinato nel seguente mado: 1) calcolo della media aritmetica dei
valori compresi tra 0 ed 1 attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari (media sui
commissari); 2) si procede, quindi, a trasformare la media dei valor] attribuiti da parte di
tutti | commissari in coefficienti definitivi, riportando ad 1 la media pil alta ed
assegnando ad ogni altra offerta un valore calcolato in proporzione alla media ottenuta.

E' previsto che per ciascun criterio di valutazione di cul si compone la parte tecnica, il
‘concorrente che ha presentato I'offerta migliore ottenga il punteggio massimo. Non & invece
prevista una seconda riparametrazione dei punteggl complessivi ottenuti per la parte
tecnica complessivamente considerata.

10.2 Offerta Economica

La Commissione giudicatrice, al Tine dell’attribuzione del punteggio per 'offerta economica,
terra conta del ribasso percentuale offerto rispetto all'importo posto a base di gara per lo
svolgimento di tutti | servizi oggetto del presente appalto per l'intera durata dello stesso.

La determinazione del coefficiente riferito al solo elemento del prezzo sarad calcolata
applicando la formula bilineare, al ribasso percentuale offerto con attribuzione fino a n. 2
decimnali, utilizzando la seguente formula:

Via} per Aa <= = X¥Aa [ Asoglia
Asoglia)
Via) (per Aa > B X+ (1,00 — X)*[[ Aa — Asoglia) / (Amax — Asoglia)]
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Asoglia) -
dove; -
W(i) = coefficiente relativo all'offerta economica del concarrentn {a)
Aa = ribasso percentuale offerto dal concorrente (a)
Asoglia = media aritmetica dei valori delle offerte [ribasso percentuale sul p;ezzu] dej
concorrenti
Amax = massimo ribasso percentuale offerto
[ % [ s 0,90

Il punteggie economico, arrotondato (per eccessofper difetio) alla seconda cifra decimale, da
assegnare all'offerta economica del concorrente (a) si ottiene moltiplicando V{a) per il punteggio
massimo attribuibile ovvero 30 puntl,

10.3 Commissione giudicatrice

Le procedure di esame e valutazione delle offerte tecnico-economiche saranno effettuate, ai sensi
dell'art. 77 del Codice, dalla Commissione giudicatrice nominata dal Direttore Generale dell’AIFA
dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

La Cammissione sara composta da numero tre membri internl alla Stazione Appattante, espertl nello
specifico settore cui afferisce 'oggetto dell"affidamentao.

In particolare 1| membri aj fini di consentire la valutazione dell'offerta dal punto di vista tecnico ed
economico, dovranno possedere le seguenti caratteristiche:

a) essere dipendente in servizio presso |'Agenzia;

h) avera un titolo di studio pari almeno alla laura magistrale, o al diploma di laurea secondo Il vecchio
ordinamento;

c) assenza di sanzioni disciplinari della censura o pit gravi comminate nell'ultimo triennio, di
procedimenti disciplinari per infrazioni di maggiore gravita in corso, o della sanzione del
licenziamento;

d} aver svolto incarichi nel settore oggetto dell’appalto. Rientrano tra gl incarichi oggetto di
valutazione, oltre a quelli tipici dell'attivita svolta, I'aver svolto funzioni di responsabile unico del
procedimento, commissario di gara, direttore dell'esecuzione. E valutabile tra gli incarichi I'aver
conseguito un titolo di formazione specifica (master, dottorato, Phd) nelle materie relative alla
contrattualistica pubblica; _

e) aver lavorato in uno dei seguenti settorl cui afferisce l'ogpetto dell’affidamento: Gestione del
Personale efo Amministrativo efo Legale efo Direzione Generale efo Presidonza efo Logistica efo
Controllo di gestione ofo Qualitd delle procedura efo ICT efo Stampa e Comunicazione di Aifa ovvero
in ambiti analoghi di altra amministrazione aggiudicatrice e di soggetti privatl, purché pertinenti
I'oggetto della gara;

f) il Presidente deve rivestire la qualifica di Dirigente di || fascia;

gl i componenti diversi dal Presidente devono rivestire almeno la qualifica di Funzionario ovvero
Dirlgente sanitario.

Al momento dell'accettazione dell'incarico, | componenti devono dichiarare al sensi dell’art. 47 del
DPR n. 44572000 l'inesistenza di cause di incompatibilita e di astensione di cui all'art. 77 del Codice;
I'AIFA si riserva |a facolta di verificare a campione tall dichiarazieni ai sensi dell’art. 216, comma 12,
del Codice.
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E" prevista la nomina di numera tre membri supplenti i guall devono possedera | medesimi requisitl.

| 'membrl, ivi compreso il Presidente, sia effettivi che supplenti, saranno Iindividuati nel rispetto del
principio di rotaziong a sepuito di valutarione dei curricula sulla base delle competenze possedute e
delle esperienze maturate.

Si individuano il Mepa, Iz Posta Eletironica Certificata e la posta eletironica, quall mezzi tecnici
necessarl per consentire al commissari che ne facciano richiesta di lavorare a distanza, in modo da
assicurare la riservatezza delle comunieazioni,

La durata dei laveri della commissione giudicatrice prevista per |a valutazione delle offerte tecniche
ed economiche & stimala in massima & mesi, salvo diverse esigenze dell’AlFA eventualmente
intervenute. Detti lavori saranno articolati in almeno due sedute pubbliche ed almeno una riservata
e comungue in un numero di sedute adeguato all'adempimento dei compiti asscgnati alla
Commissione che variera a secenda del numero di efferte pervenute e della complessita delle stessa.

10.4 Proposta di aggiudicazione e aggiudicazione definitiva
Le procedure di apertura, esame e valutazione delle offerte saranno effettuate, secondo
‘guanto disciplinato dal Codice e ss.mm.li..

In particolare la seduta di apertura dei lavori si terra il giorno |3, /07/2017 alle ore 1§-00

presso |a sede dell’ AIFA. In tale occasione si procedera, a cura del RUP (o di altro incaricato)
e alla presenza di due testimeni, all’apertura della Busta virtuale contenente la
"Documentazione di gara di natura amministrativa”.

Successivamente verrad effettuato a cura del RUP [I'esame della documentazione
amministrativa e - in caso siano state riscontrate carenze di qualsiasi elemento formale della
domanda contenuta nella “Documentazione di gara di natura amministrativa” nen
compromettenti la par condicio fra i concarrentl - il concorrente, conformemente a quanto
previsto dall’art. 83 comma 9 del Codice, verra invitato, a mezzo di opportuna
comunicazione tramite il sistema informatico di negoziazione del MePA, a completare o a
fornire chiarimenti in ordine ai documenti presentatl.

La data della seduta di apertura della Busta virtuale contenente le “Offerte tecniche” da
parte della Commissione giudicatrice, verra debitamente comunicata a tutti gli Offerenti
ammessi tramite il sistema MePa.

Le attivita di valutazione della parte tecnica verranno svolte dalla Commissione giudicatrice
in seduta riservata.

La data della seduta di chiusura dei lavori (in occasione della quale si procedera all'apertura
delle Buste virtuali contenenti le “Offerte economiche”) sard comunicata ai concorrenti
ammessi tramite il sistema informatico di negoziazione del MePA.

Ove necessario, si procedera a cura del RUP alla verifica delle offerte anormalmente basse ai
sensi dell’art. 97 del Codice.

L'AIFA, all’esito delle risultanze emerse, aggiudicherd in via definitiva I'appalto all'lmpresa
che avra presentato 'offerta economicamente pil vantaggicsa e autorizzera la stipula del
contratto con detta Impresa.
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La pubblicitsa delle sedute di apertura delle Buste virtualli contenenti rispettivamente la
"Documentazione di gara di natura amministrativa”, le "Offerte Tecniche” e le “Offerte
sconomiclie” avverra mediante 'opzione "attivazione della seduta pubblica™ sul sistema
informatico di negoziazione del MePA, non &, quindi, prevista la partecipazione degh

offerenti presso la sede della Stazione Appaltante.

La partecipazione alle sedute pubbliche, la trasparenza e il regolare svolgimento della
procedura sono garantite dal sistema informatico di negeziazione del MePA.

L'Aggiudicatario sara tenuto, pena l'annullamento dell’aggiudicazione, a far pervenire
all’Agenzia, entro 10 (diecl) giorni dalla comunicazione dell'aggiudicazione definitiva, la
documentazione che verra richiesta dall’Agenzia,

Nell'ipotesi in cul risulti Aggiudicatario un RTl o un Consorzio ordinario non ancora costituito,
sara richiesta, prima della stipula del Contratte, |la produzione del contratto di mandato
collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza, con il quale le imprese conferiscono ad
una di esse la qualifica di mandatario ai sensi e per gli effetti dell’art. 48, commi 8, 12 e 13
del Codice ovvero dell’atto costitutivo.

L’AIFA si riserva, in ogni caso, la facolta a suo insindacabile giudizio di non procedere
all'aggiudicazione in presenza di un'unica offerta valida ovveroe nel caso In cul nessuna delle
offerte pervenute venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.
L'AlFA si riserva la facolta di non aggiudicare |'appalto all'offerente che ha presentato
I'offerta economicamente pil vantaggiosa, se ha accertato che |'offerta non soddisfa gli
obhbiighi di cui all'art. 30, comma 3 del Codice.

L'AIFA si riserva, altresi, la facolta di procedere con atto motivato alla sospensione,
all'annullamento, al ritiro o alla revoca della gara, ovvero di non procedere all’aggiudicazione
o di indire una nuova gara.

MNon & previsto il diritto di esclusiva in favore dell’aggiudicatario, potendo I"AIFA rivolgersi, in
caso di improvvisa necessitd o per operazioni particolarmente complesse, ad altra Ditta
specializzala debitamente selezionata,

10.5 Trasparenza

Ai sensi degli artt. 74 comma 1, 79, comma 5-bis e 29, comma 1 del Codice, tutti gli atti
relativi alla presente procedura ivi inclusi quelli relativi alla composizione della commissione
giudicatrice e al curricula dei suoi componenti, ove non considerati riservati ai sensi dell'art.
53 owvero secretati ai sensi dell'art. 162 del Codice, saranno pubblicati e aggiornati sul
profilo informatico dell’Agenzia, nella sezione Amministrazione trasparente=Bandi di Gara e
Contratti=Bandi di Gara e contratti (file disponibile in formato PDF e XML).

In particolare, al fine di consentire 'eventuale proposizione del ricarso ai sensi dell'art. 120,
comma 2-bis, del codice del processo amministrativo, sono pubblicati, nei successivi due
giorni dalla data di adozione dei relativi atti, il provvedimento che determina le esclusioni
dalla presente procedura e le ammissioni all'esito della verifica della documentazione
attestante |'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del Cadice.

Al sensi dell’art. 29, comma 2 del Codice, tutti gli atti relativi alla presente procedura
saranno altresi pubblicati sul sito del Ministero delle Infrastrutture e del Trasporti e sulla
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mattaforma digitale istituita presso I'ANAC nel rispetio di quanto previsto dall’art. 53 del
Caodice.
Resta salve quanto disposto dal comma 4-bis dell’'art. 29 del Codlce.

11, CONTRATTO e NORMATIVA APPLICABILE

Il Contratto é coneluso a seguito dell’aggiudicazione definitiva secondo la disclplina generale
e speciale che regolamenta gli acquisti attraverso il Sistema informatico di negoziazione del
MePA.

Lo stesso & disciplinato dalle condizioni generali di contratto di cui al Bando MePA "Servizi
Postali”, (Allegato 1 — Condizioni Generali di Contratto e da tutti gli ulterior documenti
allegati al citate Bando (quali Allegato 2 —Capitolato Tecnico; Allegate 3 - Regole del Sistema
di E-Procurement della PA; Allegato 4 - Patto di integrita) nonché dalle condizioni parlicolar]
di contratto e di Rd0 di cui alla presente Lettera di invita e relativi allegati,

In caso di divergenza fra la discipling contenuta negli atti_predisposti_dall' AIFA e guella
contenuta nel Bando MePA “Servizi Postali"e relativi allegati sopra indicati, si applichera a
scelta dell’ AIFA la normaliva ritenuta dall’ AIFA a sé pil) favorevale.

Al contratto sara, inoltre, applicabile la disciplina generale e speciale che regolamenta gli
acquisti della Pubblica AIFA e, in quanto applicabile, il codice civile.

Al termine del Contratto, in caso di corretta ultimazione delle prestazioni, verra rilasciato
dall’AIFA ai sensi deliart. 102, comma 2 del Codice |l relativo certificato attestante
I'avvenuta esecuzione di servizi e forniture prestati a favore di amministrazioni o enti
pubblici.

12. RESPONSABILITA E COPERTURA ASSICURATIVA

Con la stipula del contratto e per tutta la durata dello stesso, I'lmpresa Apggiudicataria
assume in proprio ogni responsabilita per infortunio o danni eventualmente subiti da parte
di persone o di beni cagionati dall’esecuzione delle prestazioni contrattuali riferibili al
fornitore stesso, anche se eseguite da parte di terzi.

Anche a tal fine, per la stipula del contratie & richiesto in capo all'lmpresa Aggiudicataria il
possesso di un'adeguata copertura assicurativa a garanzia di responsabilita civile per danni a
terzi nell'esecuzione delle prestazioni contrattuall,

Resta ferma [Iintera responsahbilita delllmpresa  Aggiudicataria anche per danni
eventualmente non coperti dalla predetta copertura assicurativa ovvero per danni eccedenti
i massimali assicurati.

Ai sensi dell'art. 103, comma 10, del Codice, in caso di raggruppamenti temporanei Ia
garanzia assicurativa & presentata, su mandale irrevocabile, dalla mandataria in nome e per
canto di tutti | concorrenti ferma restando la responsabilita solidale tra le imprese.

13. PAGAMENTO

Il pagamento, subordinato al rispetto di tutte le condizioni contrattuali e al positivo riscontro da
parte dell'Agenzia che le prestazioni siano state rese secondo gli standard qualitativi e quantitativi
centrattualmente richiesti, sara effettuato nelle modalita indicate all’art.4 dello Schema di
Contratto (Allegato D).

E' esclusa qualsiasi forma di anticipazione del prezzo (art. 5 D.L. 28 marzo 1997 n. 79,
convertito in L. 28 maggio 1937 n. 140.)

14. SICUREZZA: DUVRI E DVR
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I servizl oggetto di gara rientrano nel campo di applicazione del D. Lgs. n. 81/2008 e ss.mmuii.
in materia di tutela della salute e sicurezza dei lavoratori sul luoghi di lavore,
E' fatto obbligo all'lmpresa di disporre affinché nell'esecuzione dei servizi oggetto
dell’appalto vengano rispettate le misure generali di tutela di cul all'art. 15 del D. Lgs. n.
81/2008 e ss.mm.ii. U'lmpresa dovra pertanto, improntare la propria condotta al rispetto dei
principi di cul sopra.
L'Impresa concorrente dovra allegare alla presente RdO il Documento di Valutazione dei
Rischi {(DVR) relativo ai servizi e alle attivita descritte nel Capitolato Tecnice, corredato da
tutti gli allegati obbligatori per legge e firmato digitalmente.
Acquisito il suddetto documento, I'AIFA ha facoltad di chiedere, prima dellinizio delle
prestazioni, l'integrazione gfo 'adeguamento dello stesso alla vigente normativa, ove ne
ravvisi la necessita, ferme restando che I'lmpresa rimane unica responsabile della redazione
e dei contenuti del documento stesso.
In aggiunta a quanto sopra, I'lmpresa avrd 'obbligo di:
- attenersi alle misure generali ditutela (art. 15 del D, Lgs. n. 81/2008 e ss.mim.il.);
- mantenere le aree di lavoro di propria pertinenza in condizioni ordinate e di
soddlsfacente salubrita;
- curare la cooperazione con altri dateri di lavoro presenti negli stessi luoghi e ambienti
i lavorao,
Fermi restando gli obblighi di cui sopra, sono specifiche responsabilita dell Impresa:
- condurre |'appalto, con particolare riguardo al rispetto di tutta la normativa in materia
di sicurezza e igiene del lavaro vigente;
- provvedere alla realizzazione delle misure preventive e protettive necessarie per
tutelare l'integrita fisica dei lavoratori attenendeosi ai piani di sicurezza;
- affidare i compiti al lavoratori, tenendo conto delle capacitd e delle condizioni degli
stessi in rapportoalla lora salute e alla sicurezza;
- procurare | mezzl necessari a garantire la sicurezza dei lavoratori, con particolare
riferimento ai dispositivi di protezione collettiva e individuale;
- vigilare ai finl del pieno rispetto del D. Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.li. e per I'effettivo uso da
parte dei lavoratori dei dispositivi di protezione Individuale;
- vigilare, nei casi previsti dalle vigenti disposizioni di legge, sull'effettivo periodico
controlle sanitario dei lavoratori, in specie per quanto attiene alla normativa sul lavoro
notturno;
- infarmare i lavorator dei rischi specifici cui sono espaosti durante lo svolgimento e della
loro attivita, in relazione a particolari interventi affidati;
- adottare |le misure necessarie ai fini della prevenzione incendi, in accordo alle
procedure e ai Piani di Emergenza predisposti da AIFA.
Ai sensi dell’art, 26, comma 3 del D. Lgs. n. 81/2008, 'AIFA ha redatto il documento di
valutazione dei rischi da interferenze [DUVRI) (Allegato E) recante una valutazione
ricognitiva dei rischi dovuti all'interferenza che potrebbero potenzialmente derivare
dall’esecuzione del contratto e le relative misure di prevenzione e protezione.
Linterferenza & la circostanza che si verifica se durante I'espletamento dei servizi si ha un
contatto rischioso tra il personale dell’AIFA o tra Il personale di imprese diverse che operano
contemporaneamente nella stessa area con contratti indipendenti.
Il DUVRI costituira parte integrante del contratto di appalto e avra validita immediata dalla
sottoscrizione dello stesso. L'AIFA, in caso di modifica sostanziale delle condizioni
dell"appalto potra procedere alla revisione e all’aggiornamento in corso d’opera del DUVRL.
L'eventuale revisione sara consegnata per presa visione all'appaltatore e sottoscritta per
accettazione.
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15,

d.

16.

17.

RISERVATEZZA

L'Impresa aggiudicataria ha 'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi
comprese quelle che transitano per le Apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga
in possesso e, comungue, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi
forma e di non farme oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli
strettamente necessari all'esecuzione del Contratte, o comungue per | cingue anni
successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale. L'obbligo di cuj al
precedente comma sussiste, altresl, relativamente a tutte il materiale originario o
predisposto in esecuzione del Contratto; tale obbligo non concerne | dati che siano o
divepgano di pubblico dominio.

L'impresa aggiudicataria & responsabile per |'esatta osservanza da parte dei propri
dipendentl, consulenti e collaboratorl, nonché dei propri eventuali subappaltatori e dei
dipendenti, consulenti e collaborateri di questi ultimi, degli obblighi di segretezza
anzidetti,

In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, la Stazione Appaltante ha la facolta
di dichiarare risolto di diritto il Controtte, fermo restando che l'impresa aggiudicataria
sarad tenuta a risarcire tutti i danni che dovessero derivare alla Stazione Appaltante.
L'impresa aggiudicataria potra citare i contenuti essenziali del Contratto, nei casi in cul
cio fosse condizione necessaria per la partecipazione dell'lmpresa medesima a gare e
appalti.

Fermo restando gquanto previsto nel successivo paragrafo “Privacy e obblighi di
pubblicazione sul sito della Stazione Appaltante”, 'lmpresa aggiudicataria si impegna,
altresi, a rispettare quanto previsto dal D. Lgs. n. 196/2003 (Codice della Privacy).

PRIVACY E OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE SUL 5ITO DELLA STAZIONE APPALTANTE

Con la sottoscriziene del Contratto, |a Stazione Appaltante e I'lmpresa aggiudicataria:

- si impegnano ad improntare il trattamento del dati personali ai principi di correttezza,
liceita o trasparenza e nel pieno rispetto delle misure di sicurezza previste dal D. Lgs.
196/2003 (cd. Codice Privacy);

- dichiarano di essersi reciprocamente comunicate oralmente tutte le informazioni
previste dall’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 cit., Ivi comprese quelle relative ai nominativi
del Responsabile e del Titolare del trattamento e le modalita di esercizio dei diritti
dell’'interessato ai sensi dell’art,7 del citato D. Lgs. 196/2003.

La Stazione Appaltante e I'lmpresa aggiudicataria dichiarano che i dati personali forniti

sono esatti e corrispandono al vero esonerandosi reciprocamente da qualsivoglia

responsabilita per errori materiali di compilazione ovvero per errori derivanti da
un’inesatta imputazione dei dati stessi negli archivi elettronici e cartacei.

L'impresa aggiudicataria - ai sensi e per gli effetti di quanto previsto dal D.Lgs. n. 33 del

14 marzo 2013 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita,

trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle P.A." nonché dall'art. 32 della L.

190/2012 “Disposizieni per la prevenzione e repressione della corruzione e dell'illegalita

della P.A." - acconsente espressamente al trattamento ed alla pubblicazione sul sito

internet della scrivente Agenzia dei dati relativi alla presente procedura di gara e al
relative contratto.

IMPOSTA DI BOLLO
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Sono a carica dell’Aggiudicatario tutti gli oneri fiscali e le spese contrattuali. In particolare il
Contralto & asspggettato ad imposta di bollo ai sensi dell'art. 2 della Tariffa, Parte Prima,
allegata al DPR n. 642/1972.

L'Ageludicatario fornird prova dell’avvenuto assolvimento delle imposte di hollo mediante
Finvie all'indirizzo pec: protocollo@aifamailcert.it di copia del Contratto con I'applicazione
delle marche da bolle dovute, contestualmente all'invio della prima fattura elettronica.
Detta pec dovra avere il seguente oggetto: “Allegato a fattura n, ; CIG n. .
Farnitore " riportante il numero della fattura cui si riferisce, il CIG della
presente gara ed il nome del Fornitore aggiudicatario.

18. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO — INFORMAZIONI E CHIARIMENT]
Ai sensi dell’art. 31 del Codice, Responsabile Unico del Procedimento & designato il Dott.
Giancarlo Galardi dell' AIFA.

Eventuall chiarimenti circa 'oggetto della gara, la procedura di partecipazione e la
documentazione da produrre potranno essere richiesti per iscritto — entro e non oltre le ore
12.00 del 1/07/2017 - al RUP, per il tramite esclusivamente del Sistema informatico di
negoziazione del MePA.

Le risposte a tulte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 2 giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le risposte alle richieste di chiarimenti efo eventuali ulteriori informazieni sostanziali in
merito alla presente proeedura, saranno comunicate per il tramite esclusivamente del
Sistema informatico di negoziazione del MePA.

19, FORO COMPETENTE

Per qualsiasi controversia inerente la presente Procedura di acquisto Llramite RdO owvero
I'esecuzione del cantratto tra le Parti & competente il Foro esclusive di Roma, rimanendo
esclusa [a competenza arbitrale.

ALLEGATI DI GARA:

- Modelio DGUE;

- Modulo di Domanda di partecipazione e autocertificazione ai fini della partecipazione
(Allegato A);

- Capitolato Tecnico (Allegato B);

- Offerta Economica (Allegato C);

- Schema di contratto (Allegato D);

- DUVRI (Allegata E).

Il Dirattore Generale
Mario Giovanni Melgzzini

Firmato digitalmente

Pubblicato sul profilo del committente in data__17/07/2017
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