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Allegato “B” 

 
 
 

 
 

CAPITOLATO 
 

Procedura d’acquisto su MePa  tramite RdO aggiudicata al minor prezzo per la fornitura di 
materiale di facile consumo e timbri per l’Agenzia Italiana del Farmaco nel biennio 2018-
2020 - CIG 73649862B7 
 
 
 
1. ELENCO INDICATIVO DEL MATERIALE DI FACILE CONSUMO E TIMBRI DA FORNIRE O DI 

MATERIALE EQUIVALENTE 

 
 

DESCRIZIONE 
QUANTITÀ  
(indicativa) 

BICCHIERI PORTAPENNE ARDA TUTTI I COLORI 70 

BIGLIETTI DA VISITA 2 COLORI da 100 pezzi stampati bianca e volta a rilievo  solo 

un lato 80 

BLOCCO FOGLI PER LAVAGNA A 3 PIEDI (pacchi da 5) 80 

BLOCCO NOTE A4  PIGNASTYL A RIGHE/ A QUADRETTI 800 

BLOCCO NOTE A5 PIGNASTYL A RIGHE/ A QUADRETTI 700 

BLOCCO PIGNASTYL SPIRALATO A4 70 

BUSTE AIR-SPECIAL CON BANDA COLORATA TUTTI I COLORI 6500 

BUSTE BIANCHE COMMERCIALI BLASETTI 11*23 80G/MQ GOMMATA CON 

FINESTRA 6500 

BUSTE BIANCHE COMMERCIALI BLASETTI 11*23 90G/MQ STRIP CON FINESTRA 6500 

BUSTE FAVORIT SPECIAL PP CONF. 50 A3 260 

BUSTE FAVORIT SPECIAL PP CONF. 50 LINEAR  22*30 LISCIO 1725-15 45000 

CALCOLATRICE DA TAVOLO SHARP EL2125C 70 

CANCELLINO MAGNETICO STANDARD 15 

CARTA A3 BURGO ROSSA (RISME da 500 fogli ciascuna) 1000 

CARTA A4 BURGO ROSSA QUANTITA' (RISME da 500 fogli ciascuna) 31200 

CARTELLE KING MEC ALET 4 CON ELASTICO 260 

CARTELLE PORTAPROGETTI BIG 160 BLU 195 
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CARTELLINA A L POLI COLORATO 3380 

CD-R VERBATIM CONFEZIONE DA 10  130 

CD-RW VERBATIM CONFEZIONE DA 10 130 

CESTINI GETTACARTE CHIUSO 70 

COLLA LIQUIDA UHU PEN 260 

COLLA PRITT HENKEL GR.40 520 

COPERTINE IN CARTONCINO GOFFRATO GR. 250 PER RILEGATURA (SCATOLE DA 

5 PACCHI) 70 

COPERTINE IN PVC PER RILEGATURA C.100 GR.20 PEZZI TUTTI I COLORI-

TRASPARENTE 70 

CORRETTORE A NASTRO PRITT SYSTEM 8,4 MM 130 

CORRETTORE LIQUIDO TIPPEX ML 20 130 

CUCITRICE A PINZA ZENITH 548E 195 

CUCITRICE A PINZA ZENITH 551 195 

DORSINI PIATTI CON INVITO 3 MM (scatole da 100) 30 

DORSINI PIATTI CON INVITO 6 MM (scatole da 100) 30 

DORSINI PIATTI CON INVITO 8 MM (scatole da 100) 30 

DOUBLE CLIP COLORATE 19MM 156 

DVD-R VERBATIM CONFEZIONE DA 10 65 

DVD-RW VERBATIM CONFEZIONE DA 10 65 

ELASTICI IN GOMMA NATURALE VIVA 60MM (confezioni da 1KG) 26 

ETICHETTE PER INDIRIZZI BIANCHE AVERY FORMATO 63,5*38,1 COD. J8160-100 

(scatole) 40 

ETICHETTE PER INDIRIZZI BIANCHE AVERY FORMATO 99,1*38,1 COD. J8163-100 

(scatole) 30 

EVIDENZIATORE STABILO BOSS ORIGINAL GIALLI - ARANCIONI - VERDI - AZZURRI 3900 

FALDONI DORSO 10 CM 200 

FERMAGLI LEONE DELL'ERA FORMATO 3 650 

FERMAGLI LEONE DELL'ERA FORMATO 6 650 

FETTUCCE VIVA 120MM * 8MM (PACCHI DA 1KG) 400 

FORBICI IN METALLO 21 CM  400 

GOMMA MARS PLASTIC 52650 900 

LACCETTO DA COLLO PERSONALIZZATO LOGO AIFA 2 COLORI CON ACCESSORIO 

SKYPASS 2600 

LAMPADA ALOGENA DA SCRIVANIA HANSA MOD.MILANO 150 

LEVAPUNTI A PINZA 580 ZENITH 260 

LIBRI FIRMA 18 INTERCALARI CON PORTAETICHETTA 50 

MARCATORE A SECCO LUMOCOLOR-STAEDTLER FLIPCHART TUTTI I COLORI 130 

MARCATORE LUMOCOLOR-STAEDTLER PERMANENT TUTTI I COLORI PUNTA 

TONDA 130 

MATITA GRAFITE NORIS STAEDTLER HB CON GOMMINO ART.122 1040 

MATITA GRANDE BICOLORE ROSSO-BLU STABILO 70 

NASTRO ADESIVO DA IMBALLO 50X66 130 

NASTRO TRASPARENTE SCOTCH 508 15*66 C.10 650 

PEN DRIVE USB 16 GB 200 

PEN DRIVE USB 4 GB 400 
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PEN DRIVE USB 8 GB 400 

PENNA  A PUNTA SINTENTICA LUMOCOLOR-STAEDTLER COD.310 PER CD/DVD 130 

PENNA A SFERA A SCATTO PENTEL G-2 BLU 3500 

PENNA A SFERA A SCATTO PENTEL G-2 NERO 3250 

PENNA A SFERA A SCATTO PENTEL G-2 ROSSO 3250 

PENNA A SFERA M&G ERGO BLU 2600 

PENNA A SFERA M&G ERGO NERA 2600 

PENNA A SFERA M&G ERGO ROSSO 2400 

PENNARELLI PUNTA MEDIA TONDA PENTEL N 50 400 

PENNARELLO CON PUNTA A SCALPELLO BLU PENTEL N 60 400 

PENNARELLO CON PUNTA A SCALPELLO NERO PENTEL N 60 400 

PENNARELLO CON PUNTA A SCALPELLO ROSSI PENTEL N 60 400 

PILE DURACEL SPECIALISTICHE - 2025 A CONF. 65 

PILE DURACELL PLUS MEZZATORCIA A CONF. 65 

PILE DURACELL PLUS MINISTILO A CONF. 65 

PILE DURACELL PLUS PIATTA A CONF. 65 

PILE DURACELL PLUS STILO A CONF. 65 

PILE DURACELL PLUS TORCIA A CONF. 650 

PILE DURACELL PLUS TRANSISTOR A CONF. 65 

POGGIAPIEDI SOLEMATE PLUS KENSINGTON 130 

PORTABADGE RIGIDO  IN PVC CRISTALLO TRASPARENTE 2600 

PORTA ABITI DA TERRA  50 

POST-IT 3M cod. 654 76X76  CONFEZIONI DA 5 1300 

POST-IT 3M cod.653 38X51  CONFEZIONI DA 5 1300 

POST-IT 3M cod.655 76X127  CONFEZIONI DA 5 1300 

POST-IT INDEX 680 TUTTI I COLORI  CONFEZIONI DA 5 650 

POST-IT INDEX MINI 683 ROSSO, BLU, VERDE, GIALLO - 4 COLORI CONF. DA 5  1300 

PUNTI PER CUCITRICE A PINZA ZENIT 590 ART.130 E 1300 

PUNTI PER CUCITRICE A PINZA ZENITH 551 SCATOLE ART. 515 1300 

PUNTI PER CUCITRICE AD ALTI SPESSORI 5 STAR 240 23/24 400 

PUNTI PER CUCITRICE DA TAVOLO F30 400 

PUNTI PER CUCITRICE ELETTRICA 5020E RAPID 400 

RACCOGLITORI SEI  STELVIO  A 4 ANELLI 30 MM 260 

REGISTRATORE OXFORD G 55 FORMATO PROTOCOLLO DORSO 8 COLORI VARI 1040 

REGISTRATORE OXFORD G 85 FORMATO COMMERCIALE DORSO 8 COLORI VARI  1560 

RILEGATRICE AD ANELLI-TERMICA OPERA 35 15 

SCATOLE PROGETTO SEI MOD.ARCHIVIO 3 L  DIMENSIONE 8 400 

SCATOLE PROGETTO SEI MOD.ARCHIVIO 3 L DIMENSIONE 4 400 

SEPARATORI COLORATI RECORD IN PP 130 

TAPPETINO PER MOUSE CON POGGIAPOLSO 95 

TEMPERAMATITE IN METALLO 160 

TIMBRO DATARIO 55 

TIMBRO LOGO + 1 RIGA AUTO INCHIOSTRANTE      55 

TIMBRO LOGO + 2 RIGHE AUTO INCHIOSTRANTE     55 

TIMBRO LOGO + INDIRIZZO + P.IVA AUTO INCHIOSTRANTE 55 
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TIMBRO LOGO + INDIRIZZO AUTO INCHIOSTRANTE                    55 

TIMBRO MEDIO 3 RIGHE AUTO INCHIOSTRANTE 55 

TIMBRO PROTOCOLLO CON DATARIO AUTO INCHIOSTRANTE           55 

TIMBRO TONDO AUTO INCHIOSTRANTE      55 

VASCHETTE PORTACORRISPONDENZA LEITZ MOD.PLUS STANDARD 550 

 
2. QUANTITA’ E CONSEGNA 

I quantitativi sopra riportati si riferiscono ad un fabbisogno presunto di 2 anni e hanno 

valore puramente indicativo e non vincolante, potendo le quantità variare in più o in meno 

in relazione alle reali necessità di AIFA. L’Impresa, pertanto, resta impegnata a fornire, alle 

stesse condizioni economiche offerte in sede di quotazione, quei maggiori o minori 

quantitativi di prodotti che si rendessero necessari in relazione al fabbisogno effettivo.  

L’importo del corrispettivo che sarà effettivamente erogato all’Aggiudicatario sarà 

determinato in base alle singole forniture richieste ed effettivamente rese, sulla base dei 

prezzi unitari offerti dall’Aggiudicatario nell’Offerta Economica (Allegato C) come in dettaglio 

precisato al paragrafo 8.3 della Lettera di Invito.  

 

La fornitura sarà effettuata, infatti, mediante diverse consegne relative a differenti ordini 

che l’AIFA effettuerà secondo le proprie esigenze mediante apposita richiesta, nel termine di 

preavviso di 3 (tre) giorni lavorativi per la fornitura di carta in risme e di 5 (cinque) giorni 

lavorativi per le restanti forniture. 

 

Le forniture oggetto del presente appalto dovranno essere consegnate presso la sede 

dell’AIFA attualmente ubicata alla Via del Tritone nn. 181 e 169 - ubicate in Zona a Traffico 

Limitato - ovvero presso altra sede nel territorio della Città Metropolitana di Roma Capitale 

che dovesse essere in futuro assegnata all’AIFA, senza che tale circostanza implichi una 

variazione dei prezzi offerti dall’aggiudicatario. 

 

3. CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA  

Il materiale offerto deve corrispondere alle tipologie, alle caratteristiche tecniche richieste e 

alle norme di legge e di regolamento vigente che ne disciplinano la produzione, la vendita ed 

il trasporto. Tutti i prodotti devono essere ed esenti da difetti e/o vizi occulti ed essere 

garantiti per un sicuro funzionamento.  

Tutti i prodotti devono essere conformi alla normativa nazionale e comunitaria vigente, con 

particolare riferimento al D. Lgs. n. 206/2005 (recante disposizioni relative alla sicurezza 

generale dei prodotti) e all’eventuale possesso del marchio CE, se obbligatorio ai sensi della 

suddetta normativa.  

Devono essere fornite tutte le tipologie di materiale richiesto, rispettando descrizioni e 

caratteristiche indicate (colore se indicato), offrendo sempre nella scelta prodotti di qualità 

medio/alta.  

 

Per quel che attiene alla carta essa deve corrispondere alle tipologie, alle caratteristiche 

tecniche ed ai parametri richiesti, come di seguito precisato, a completamento delle 

caratteristiche possedute dalla tipologia di carta della Burgo Rossa: 

1) dimensioni: A4 e A3  

2) grammatura: 80 g/m2  

3) colore: bianco  

4) conformità allo standard iso 9706 circa la conservazione di lunga durata  

5) certificazione ambientale circa la provenienza del legno da foreste gestite in maniera 

sostenibile (esempi: FSC, PEFC)  
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6) certificazione circa l'utilizzo di cloro, obbligatorio uno dei due: elemental chlorine free 

(ECF) or totally chlorine free (TCF)  

7) certificazione, anche tramite semplice dichiarazione del fornitore, circa l'utilizzo di energia 

rinnovabile per la produzione di detta carta: almeno il 50% (facoltativo)  

8) certificazione ISO 9001/2008 Cartiera 

9)  rispondenza al punto 5 dei Criteri Ambientali Minimi fissati per l’acquisto di carta per 

copia e carta grafica, dal  D.M. del Ministero dell’Ambiente e Tutela del Territorio e del Mare 

del 4 aprile 2013 e ss.mm.ii. 

10) ciascuna risma deve contenere n. 500 fogli. 

 

La carta deve altresì essere garantita per un sicuro funzionamento con fotoriproduttori 

veloci, fotocopiatrici e stampanti laser o a getto di inchiostro e fax, resistente al calore del 

passaggio in macchina senza inarcamenti, con caratteristiche di bidirezionabilità ed utilizzo in 

fronte e retro. Inoltre, deve essere assolutamente uniforme con un buon taglio e non deve 

rilasciare polveri durante l’uso in stampa e in copia.  

 

 

A PENA DI ESCLUSIONE, i prezzi unitari offerti per la fornitura della carta in risme non 

potranno essere superiori ai prezzi di riferimento della carta in risme come aggiornati 

dall’ANAC con Delibera n. 975 del 27 settembre 2017 e precisamente: 

non superiori ad euro 2,187 per una risma di carta A4; 

non superiori ad euro 4,53 per una risma di carta A3. 
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