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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Milonis Alessandro

Data di nascita 19/05/1969

Qualifica II Fascia

Amministrazione AGENZIA ITALIANA DEL FARMACO - AIFA

Incarico attuale Dirigente - Settore Risorse Umane

Numero telefonico
dell’ufficio

0659784819

Fax dell’ufficio 0659784814

E-mail istituzionale a.milonis@aifa.gov.it

TITOLI DI STUDIO E

PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio Laurea in giurisprudenza

Altri titoli di studio e
professionali

- Master universitario di II livello - Processi decisionali e
lobbying in Italia e in Europa

- Diploma in "Healthcare Management Program" - Università
Campus Biomedico di Roma e I.E.S.E. University of
Navarra

- Diploma di management pubblico europeo e politiche
economiche (ed. 2015) - Scuola Nazionale
dell'Amministrazione

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

- Agente della Polizia di Stato - mansioni esecutive nel
settore dell'amministrazione del personale - MINISTERO
DELL INTERNO

- Collaborazione coordinata e continuativa per redazione atti
giudiziari, predisposizione pareri legali, ricerche giuridiche e
assistenza alle udienze, in materia di diritto del lavoro e
della previdenza sociale. - Studio legale associato Prof.
Mattia Persiani

- Funzionario tributario (ex VIII q.f.) presso Ufficio entrate
dirette di Perugia - contenzioso tributario e verifiche fiscali
presso aziende private - MINISTERO DELL'ECONOMIA E
DELLE FINANZE

- Incarico di consulenza, studio e ricerca in materia di
revisione delle dotazioni organiche, processi di
riorganizzazione del Ministero e sistema delle relazioni
sindacali. Collaborazione con gli uffici competenti per
l'applicazione degli istituti contrattuali relativi alle
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progressioni giuridiche ed economiche interne. -
MINISTERO DELLA SALUTE

- Incarico di direzione dell'ufficio dirigenziale non generale
del contenzioso del lavoro e degli affari generali della
Direzione generale dell'organizzazione, bilancio e
personale - MINISTERO DELLA SALUTE

- Incarico di direzione dell'ufficio dirigenziale non generale
per la gestione del personale, con competenze in materia di
concorsi, mobilità esterna ed interna, assunzioni, matricola,
ruoli, incarichi dirigenziali, assenze, cause di servizio,
cessazioni. - MINISTERO DELLA SALUTE

- Partecipazione al Programma Bellevue 2005/2006, con
periodo di lavoro presso il Ministerio de sanidad y consumo
a Madrid, nel settore delle risorse umane e delle professioni
sanitarie. Il progetto rientra nell'ambito delle attività
formative della Scuola Superiore della Pubblica
Amministrazione, ed è organizzato salla Fondazione Bosch
di Stoccarda con il patrocinio della Presidenza della
repubblica italiana (tre mesi di addestramento linguistico
intensivo e quindici mesi di applicazione presso una
amministrazione del paese ospitante). - Ministerio de
sanidad y consumo - Madrid

- Direzione dell'ufficio dirigenziale non generale per la
gestione del personale, con incarico esteso alla
riorganizzazione dell'amministrazione e alla revisione delle
dotazioni organiche. - MINISTERO DELLA SALUTE

- Incarico di docenza/consulenza per la formazione del
personale preposto al trattamento giuridico del personale e
alla gestione delle risorse umane - A.I.F.A.

- Incarico di docenza/consulenza per la formazione del
personale preposto al trattamento giuridico del personale e
alla gestione delle risorse umane - I.N.M.P.

- Direzione dell'ufficio dirigenziale non generale per i
concorsi, la gestione del personale, il contenzioso del
lavoro e i procedimenti disciplinari - MINISTERO DELLA
SALUTE

- Direzione del Settore Risorse Umane (Ufficio di livello
dirigenziale non generale) ed incarico ad interim degli Uffici
ad esso afferenti. - AGENZIA ITALIANA DEL FARMACO

Capacità linguistiche
Lingua Livello Parlato Livello Scritto

Inglese Fluente Fluente
Spagnolo Fluente Fluente

Capacità nell’uso delle
tecnologie

- Buona capacità di utilizzo delle principali applicazioni
informatiche e dei sistemi informativi in uso presso
l'Amministrazione.

Altro (partecipazione a
convegni e seminari,

pubblicazioni,

- Partecipazione al 1° Corso-concorso di formazione
dirigenziale presso la Scuola Superiore della Pubblica
Amministrazione con stage presso la Presidenza del
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collaborazione a riviste,
ecc., ed ogni altra
informazione che il

dirigente ritiene di dover
pubblicare)

Consiglio dei Ministri - Dipartimento per l'editoria.

- Nominato componente del Collegio dei Revisori dell'IRCCS
Burlo Garofolo di Trieste (DM 20 febbraio 2003)

- Nominato componente della Commissione Centrale per gli
Esercenti le Professioni sanitarie per il quadriennio
2007/2010 (DPCM 13 settembre 2007)

- Nominato componente del Comitato Unico di Garanzia del
Ministero della salute (DD 24 marzo 2011)

- Incarico di collaborazione in materia di gestione del
personale presso l'I.N.M.P. - anno 2013

- Nominato Presidente del Collegio Tecnico per la verifica e
la valutazione del personale dirigenziale dell'area
professionale, tecnica e amministrativa dell'Azienda
Ospedaliera - Complesso Ospedaliero San Giovanni
Addolorata di Roma - 2013

- Nominato Componente della Commissione per la
valutazione, la programmazione e la verifica degli aspetti
economico-finanziari dell'attività di ricerca scientifica presso
la Fondazione Salvatore Maugeri - Clinica del lavoro e della
riabilitazione - Pavia - 2013

- Componente Commissione di valutazione per la selezione
del personale del Corpo militare della CRI in servizio attivo -
art. 5, c. 6, d.lgs. n. 178/2012
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 Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI Faia Alessandro

degli Orseolo 29, 00148 Roma (Italia) 

 0645493439     3485596280    

 alessandrofaia@gmail.com 

Google Hangout alessandrofaia@gmail.com  

Sesso Maschile | Data di nascita 14/12/1977 | Nazionalità Italiana 

OCCUPAZIONE DESIDERATA Comunicazione

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

2 Nov. 11–alla data attuale Funzionario della comunicazione

Agenzia Italiana del Farmaco
Via del Tritone 181, 00187 Roma (Italia) 
www.agenziafarmaco.gov.it 

▪ Media Relations - organizzazione di conferenze stampa ed eventi, scrittura di articoli divulgativi, 

comunicati stampa e materiale ad uso dei giornalisti, monitoraggio stampa nazionale e 
internazionale

▪ Social Media Manager - gestione dei profili Twitter, Facebook e Youtube dell'Agenzia Italiana del 

Farmaco

▪ Editing - Rapporto sull'uso dei Farmaci in Italia (OsMed - varie edizioni), Rapporto Annuale AIFA 

(varie edizioni)

▪ Campagne di comunicazione - ideazione, implementazione delle campagne AIFA

▫ Farmaci e Gravidanza - ideazione, implementazione e gestione dei materiali di campagna, 

media planning, aggiornamento sito www.farmaciegravidanza.gov.it  

▫ Famaci e Pediatria - ideazione, implementazione e gestione dei materiali di campagna, media 

planning, aggiornamento sito di campagna (online da giugno 2014).

▫ Campagna annuale a favore del consumo responsabile di antibiotici per contrastare il fenomeno

dell'antibioticoresistenza. Coordinamento delle attività AIFA in occasione dell'European Antibiotic
Awareness Day organizzato dall'ECDC.

Attività o settore Istituzione Pubblica 

1 Giu. 11–1 Ago. 11 Intern

Futerra Sustainability Communications, Londra (Gran Bretagna) 

GHG Protocol Initiative: partecipazione al progetto di lancio dei nuovi standard creati dal World 
Resources Institute e dal World Business Council for Sustainable Development.

Attività di ricerca per la creazione della nuova brand identity del GHG Protocol Initiative, creazione del 
brief creativo, gestione del cliente e dei fornitori esterni per realizzazione animazione

Attività o settore Agenzia di Comunicazione 

1 Gen. 07–1 Set. 10 Co-fondatore

Extra Comunicazione 

Responsabile dei seguenti clienti:

• Gruppo Nestlé in Italia: redazione e coordinamento editoriale della newsletter mensile del Gruppo, 
specializzata sui temi della creazione di Valore Condviso (CSR, ambiente, sostenibilità).

• api nòva energia – holding energetica del gruppo api: ufficio stampa, community relations, 
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 Curriculum vitae  Faia Alessandro

comunicazione corporate

• Enel: community relations, ufficio stampa per il progetto di riconversione a carbone della centrale di 
Torrevaldaliga Nord

• AGSM Verona – multiutility: community relations e ufficio stampa per il progetto di riassetto 
dell’impianto di Ca’ del Bue

• Metro Parma – società per la realizzazione della metropolitana di Parma: community relations, ufficio
stampa, comunicazione corporate.

• Convert Italia: azienda specializzata nelle energie rinnovabili: redazione e coordinamento della 
newsletter aziendale, attività di ufficio stampa.

Attività o settore Agenzia di comunicazione 

7 Lug. 03–31 Dic. 06 Addetto stampa

AMA SpA 

• Compiti di monitoraggio stampa, gestione delle media relations, organizzazione di conferenze 
stampa.

• Responsabile dei contenuti di numerose brochures istituzionali, flyer e pieghevoli per campagne di 
comunicazione su scala cittadina di AMA SpA: in particolare del “Rapporto Ambientale” redatto con 
cadenza annuale, degli opuscoli informativi su “Raccolta rifiuti porta a porta nel Centro Storico”, “Lotta 
alla Zanzara Tigre”

• Responsabile dell’ufficio stampa e rapporti con i media delle “Cartoniadi 2004”, prime “Olimpiadi 
della raccolta di carta e cartone”, organizzate da AMA, Comieco e Comune di Roma. 

• Redattore della “Guida ai Servizi AMA” distribuita in 1.200.000 copie in collaborazione con la Seat 
Pagine Gialle tra ottobre 2004 e gennaio 2005.

Attività o settore Azienda municipale ambiente 

1 Apr. 02–1 Ago. 02 Consulente comunicazione

Operatori Sanitari Associati Onlus 

Redazione comunicati stampa, organizzazione conferenze stampa.

Attività o settore Sanità e assistenza sociale 

1 Ott. 00–31 Dic. 11 Giornalista

Agenzia Giornalistica Televisiva Italiana 

Inviato per i servizi esterni della trasmissione quotidiana “Amministratori e Cittadini”, trasmessa 
dall’emittente Rete Oro.

Attività o settore Editoria 

1 Apr. 99–30 Giu. 99 Stagista

Ospedale Pediatrico Bambino Gesù 

Redazione comunicati stampa, organizzazione conferenze stampa ed eventi di comunicazione 
interna ed esterna.

Attività o settore Sanità e assistenza sociale 

1 Ago. 00–30 Ago. 00 Stagista

Rai - Radio Televisione Italiana 

Attività di desk e supporto alla redazione "Cronaca" del Telegiornale di Raidue.

Attività o settore Editoria 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
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 Curriculum vitae  Faia Alessandro

15 Ott. 10–31 Lug. 11 Master in Global Environmental Change Master Universitario
II livello

Instituto de Empresa, Madrid (Spagna) 

Analisi del cambio climatico, Sistemi di Informazione Geografica, Cartografia Ambientale, 
Comunicazione Ambientale, Analisi Quantitativa dei dati

1 Ott. 02–31 Dic. 03 Master in Comunicazione d'Impresa

Centro Studi Cogno e Associati, Roma (Italia) 

Project management, Strumenti di Marketing, analisi demoscopica, teorie e strumenti della 
comunicazione pubblicitaria.

10 Ott. 96–15 Mar. 02 Laurea in Scienze della Comunicazione Laurea vecchio
ordinamento

Libera Università Maria SS. Assunta

Sociologia, Comunicazione, Giornalismo, Teoria dell'Informazione.

1 Lug. 96 Diploma di Maturità Scientifica

Liceo Scientifico Marcello Malpighi, Roma (Italia) 

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

inglese C2 C2 C2 C2 C2

Spagnolo C2 C2 C2 C2 C2

portoghese A2 A2 A2 A2 A1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative Sensibilità multiculturale, maturata attraverso viaggi e periodi di lavoro/studio all'estero.

Competenze organizzative e
gestionali

Attitudine al lavoro di gruppo orientato al problem solving.

Competenze professionali Buona padronanza nella gestione dei progetti (ero responsabile di diversi clienti per l'agenzia di 
comunicazione Extra).

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente avanzato Utente avanzato Utente autonomo Utente autonomo Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Ottima conoscenza dei sistemi operativi Windows 98, XP e dei seguenti applicativi: Word 2000, Excel,
Access e Power Point. Buona conoscenza di R, programma di computazione statistica e del 
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 Curriculum vitae  Faia Alessandro

programma QGIS, Geographical Information System.

Patente di guida B
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INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome MAURIZIO TRAPANESE 

Data di nascita 25/12/1970 

Qualifica DIRIGENTE ANALISTA 

Amministrazione Agenzia Italiana del Farmaco 

Incarico attuale DIRIGENTE SETTORE ICT 

Numero telefonico 

dell’ufficio 06597844750 

Fax dell’ufficio 
E-mail istituzionale m.trapanese@aifa.gov.it

TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI ED 

ESPERIENZE LAVORATIVE 

Titoli di studio 

Lau ea i  “ ie ze dell'I fo azio e o seguita p esso l’U ive sità La 
“apie za  di Ro a votazione 109/110 titolo tesi: “i tesi e ve ifi a di 
Message se ue e ha t  

Altri titoli di studio e 

professionali 

Certificazione Base di Project Management ISIPM - Base 

Corso di perfezionamento in management delle amministrazioni centrali 

ilas iato dall’U ive sità Bo o i con project work finale dal titolo 

“istema di pesatura delle posizioni dirigenziali di livello non generale del 

Ministero della salute  

Master di I livello in Sicurezza dei sistemi e delle reti informatiche per 

l'i p esa e la pu li a a i ist azio e o seguito p esso l’U ive sità 
La “apie za  di Ro a con project work finale dal titolo DICOM (Digital 

Imaging and Communication in Medicine) Standard  – votazione 

110/110 

Diplo a di pe ito apote i o spe ializzazio e I fo ati a  o seguito 
p esso l’I.T.I.“. G. A elli i di Ro a – votazione 60/60 

Esperienze professionali 

(incarichi ricoperti) 

Dal 4/12/2017 Di ige te del “etto e ICT dell’Age zia Italia a del fa a o 

Dal 10/10/2016 al 3/11/2017 Di ige te a alista p esso l’Istituto 

Nazionale per la promozione della salute delle popolazioni Migranti e per 

il contrasto delle malattie della Povertà (INMP), quale vincitore di 

concorso pubblico. 

Principali funzioni svolte: 

Dirigente della U.O.S. Sistema informativo e statistico 

Dal 30 novembre 2016, delegato dal Di etto e ge e ale dell’INMP alla 

firma dei contratti stipulati attraverso il Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MEPA) per gli acquisti di natura informatica, 

fi o agli i po ti p evisti dall’a t.  del de eto legislativo 18 aprile 2016, 

n. 50. 

Nominato Responsabile unico del procedimento (RUP) per tutti gli 

acquisti di beni e servizi di natura informatica. 

CURRICULUM VITAE 
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In particolare, svolge le seguenti attività: 

RUP nella procedura di adesione al Contratto Quadro Consip per i servizi 

di o ettività ell’a ito del “iste a Pu li o di Co ettività (SPC2). 

RUP nella procedura di adesione al Contratto Quadro Consip SPC Cloud 

per i servizi Cloud Computing, di Sicurezza, di realizzazione di Portali e 

Servizi online e di Cooperazione applicativa per le Pubbliche 

Amministrazioni. 

RUP nelle procedure di acquisto di beni e servizi informatici necessari per 

da e attuazio e alle MI“URE MINIME DI “ICURE))A ICT PER LE 
PUBBLICHE AMMINI“TRA)IONI  e esse dall’Age zia pe  l’Italia Digitale 
(AGID) in data 26 aprile 2016.  

RUP nella procedura di acquisto del servizio di manutenzione della 

piattaforma per la gestione delle attività amministrativo-contabili 

dell’INMP. 
RUP nella procedura di acquisto dei beni informatici e dei servizi 

professionali per il potenziamento e adeguamento della rete LAN 

dell’INMP, ivi inclusa l’estensione della rete Wi-Fi. 

RUP nella procedura di acquisto del servizio professionale per 

l’assessment del siste a i fo ativo e dell’i f ast uttu a ICT dell’INMP, 
finalizzato alla verifica dello stato di attuazione del decreto legislativo 7 

marzo , . 8  Codi e dell'A i ist azio e Digitale , alla lu e delle 
modifiche introdotte dal decreto legislativo 26 agosto 2016, n. 179. 

RUP nella procedura di acquisto del servizio di manutenzione del sistema 

di protocollo informatico dell’INMP e del servizio di conservazione a 

norma del registro giornaliero di protocollo per il biennio 2017-2018. 

Cu a l’ese uzio e della Co ve zio e Co sip telefo ia mobile 6. 

Cura la predisposizione di apitolati di ga a pe  l’a uisto di e i e servizi 

di natura informatica. 

Cu a la ealizzazio e del uovo “iste a i fo ativo sa ita io dell’INMP. 
Ha partecipato alla implementazione  

Respo sa ile del se vizio di help desk pe  l’IT. 
Responsabile della produzione ed elaborazione statistica dei dati 

dell’INMP per fini di rendicontazione di attività e comunicazione esterna. 

Ha fornito supporto alla UOS Beni, Servizi e Patrimonio dell’INMP nella 

procedura di adesione alla convenzione Consip pe  l’affida e to di u  
Multiservizio tecnologico Integrato con fornitura di Energia per gli edifici 

in uso, a qualsiasi titolo, alle Pubbliche Amministrazioni Sanitarie, 

edizione 2. 

Responsabile della conservazione digitale dei documenti. 

Fornisce supporto metodologico per il ciclo di gestione delle 

performance.  

Membro di commissioni di concorso pubblico quale esperto informatico. 

 

Dal 1° dicembre 2015 al 9 ottobre 2016 Funzionario informatico in 

posizione di comando presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri – 

Dipartimento della Funzione Pubblica – Ufficio per la valutazione della 

performance 

Principali funzioni svolte: 

Ha curato la predisposizione della convenzione tra il Dipartimento della 

funzione pubblica e il Consiglio Nazionale delle Ricerche per la gestione e 
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la manutenzione adattativa e migliorativa del portale della trasparenza . 

I  pa ti ola e, ell’a ito della p edetta Co ve zio e è stato o i ato 
dal Capo Dipartimento della Funzione pubblica responsabile tecnico del 

Portale della performance (https://performance.gov.it/ ), curando la fase 

di esecuzione della Convenzione stessa e, i  pa ti ola e, l’a alisi e la 
progettazione del Portale. 

Attività di supporto al Direttore generale dell’Uffi io i  ate ia di 
programmazione, organizzazione e selezione del personale. Supporto 

alla produzione normativa in tema di performance, in particolare, per il 

egola e to di dis ipli a dell’ele o azio ale degli OIV (Decreto 

Ministeriale del 2 dicembre 2016). 

 

Dal 20/10/2004 al 30/11/2015 Funzionario informatico a tempo 

indeterminato presso il Ministero della salute quale vincitore di concorso 

pubblico. 

Principali funzioni svolte: 

Responsabile sistema rilevazione presenze del personale del Ministero 

della Salute; in particolare, ha curato l’esecuzione del contratto di 

fornitura e manutenzione del sistema.  

Responsabile del sistema di controllo degli accessi del Ministero della 

Salute; i  pa ti ola e, ha u ato l’ese uzio e del o t atto di fo itu a e 

manutenzione del sistema. 

Responsabile informatico per la Direzione generale personale, 

organizzazione e bilancio; in particolare, ha curato la rilevazione del 

fabbisogno di beni e servizi di natura informatica per la Direzione 

generale.  

Referente per la Direzione generale personale, organizzazione e bilancio 

per i sistemi di videoconferenza. 

Responsabile unico del procedimento in procedure di acquisto di corsi di 

formazione. 

 

Nel 2010, coordinatore del gruppo di lavoro per la predisposizione del 

sistema di misurazione e valutazione delle performance del Ministero 

della salute adottato con D.M. 30 dicembre 2010.  Ha partecipato  lo 

studio, l’a alisi e la p ogettazio e del siste a i fo ati o pe  il 
monitoraggio delle performance organizzative e individuali. 

Con riferimento alla valutazione delle performance individuali, si 

riportano i principali risultati conseguiti; per gli anni 2011, 2012 e 2013 il 

processo di valutazione è stato completato e ha visto coinvolti, nel 2011, 

131 valutatori e 2.245 valutati, nel 2012, 131 valutatori e 2.050 valutati e 

per il 2013 131 valutatori e 2.123 valutati. 

Nel , i  olla o azio e o  la st uttu a te i a di suppo to all’OIV 
del Ministero della salute, coordinatore delle attività di predisposizione 

del nuovo sistema di misurazione e valutazione delle performance del 

Ministero della salute adottato con D.M. 28 aprile 2015.  

Dal 2010 al 2015, in qualità di referente per il Ministero della salute in 

materia di performance, ha svolto attività di indirizzo e coordinamento 

per la corretta applicazione del sistema di misurazione e valutazione 

della performance. 

Referente per il Ministero della salute presso la Scuola Nazionale 

https://performance.gov.it/
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dell’A i ist azio e i  ate ia di fo azio e e aggio a e to del 
personale. 

Dal , o po e te del p ogetto U a ete pe  la fo azio e di 
ualità  p o osso dal Dipa ti e to della fu zio e pu li a, ell’a ito 

della convenzione tra il Ministero della salute e la Scuola nazionale 

dell’a i ist azio e “NA . 
Nel 2013, componente del gruppo di lavoro che ha curato la rilevazione e 

la valutazione del livello di rischio corruzione dei processi del Ministero 

della salute; 

Dal 2013 al 2015 supporto al Responsabile della prevenzione della 

corruzione del Ministero anche in materia di formazione del personale. 

Dall’  fe aio , e o del g uppo di lavoro per il Controllo di 

gestione del Ministero della Salute; 

Nel 2015, componente del comitato di redazione del Portale del 

Ministero della salute. 

Dal 1° luglio 2010 al 30 giugno 2011 e dal 22 luglio 2013 al 31 marzo 

 oo di ato e dell’Uffi io o ganizzazione, pianificazione e sviluppo 

risorse umane, privo di dirigente titolare. 

Membro supplente del Comitato Unico di Garanzia presso il Ministero 

della Salute; 

Referente tecnico-amministrativo applicazione stipendi e accessori 

Service Personale Tesoro per il Ministero della salute. 

Me o di o issio i d’esa e di a ilitazio e p ofessio ale e lau ee 
delle professionalità sanitarie. 

Commissario ad acta per delega conferita dal Direttore generale delle 

risorse, del personale e del bilancio di questo Ministe o pe  l’ese uzio e 
di sentenze del TAR. 

Membro di commissioni di concorso pubblico in qualità di esperto 

informatico. 

Partecipazione nei gruppi di lavoro in materia di pianificazione dei 

fabbisogni di personale, rilevazione dei carichi di lavoro, dotazioni 

organiche e ridefinizione dei nuovi profili professionali. 

Respo sa ile della gestio e dell’Asilo Nido azie dale del Mi iste o della 
Salute dal 2005 al 2012. 

 

Dal 15/04/1993 

Programmatore a tempo indeterminato presso il Ministero della sanità, 

quale vincitore di concorso pubblico. 

Principali attività svolte: 

Informatizzazione della Direzione generale affari amministrativi e 

personale. Progettazione, realizzazione e gestione di banche dati.  

 

Dal 10/04/1995 al 10/07/1996  

Ufficiale di complemento in Aeronautica Militare, quale vincitore di 

concorso pubblico. 

Principali attività e responsabilità: 

Capo corso del 100° Corso A.U.C. presso la Scuola di Guerra Aerea di 

Firenze. Ufficiale della Compagnia d'onore presso la caserma 

Montezemolo di Roma; ha svolto servizi di rappresentanza presso il 

Palazzo del Quirinale, il Senato della Repubblica e la Camera dei 
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Deputati. 

  

Competenze 

organizzative e 

gestionali 

 Alta predisposizione nei rapporti personali e nelle relazioni con altre 

strutture interne ed esterne all’o ga izzazio e. Capa ità di assu e e u  
ruolo di riferimento, guida e responsabilità verso gli altri colleghi e di 

valorizzare il contributo dei singoli componenti del gruppo. Capacità di 

ascoltare e coinvolgere i collaboratori per generare impegno e 

motivazione. Capacità di fare squadra e gestire il clima interno, 

valorizzando i punti di forza e affrontando costruttivamente le aree di 

miglioramento per creare reali opportunità di crescita. 

Capacità linguistiche 

  
 

Lingua Livello parlato Livello scritto 

Inglese Fluente Fluente 

Capacità nell’uso delle 
tecnologie 

 Ottima conoscenza degli strumenti di office automation: Access, Word, 

Excel, Power Point; dei sistemi operativi: Windows Server, Linux, Mac 

OS; delle Reti e dei protocolli di rete;  dei database: Oracle, MySql, 

MSAccess; dei principali Content Management System. 

Altro (partecipazione a 

convegni e seminari, 

pubblicazioni, 

collaborazione a riviste, 

ecc., ed ogni altra 

informazione che il 

dirigente ritiene di 

dover pubblicare) 

 

Partecipante, docente o relatore in convegni, corsi e seminari attinenti 

agli incarichi professionali ricoperti. 

 

 

  

Roma 13 dicembre 2017 
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Curriculum Vitae 
Europass 

 

  

Informazioni personali  

Nome e Cognome Valeria Tellini  

Indirizzo Via Anastasio De Filis, 11 
05100 Terni 

Telefono 342 87 32 882   

E-mail Personale: valeria.tellini@gmail.com  
Professionale: v.tellini@aifa.gov.it  

  

Cittadinanza Italiana 
  

Data di nascita 
 

Sesso 
 

Esperienza professionale 
 

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Lavoro o posizione ricoperti 
 
 

Principali attività e responsabilità 
 

01.05.1975 
 
Femminile  
 
 
 
Dal 25 ottobre 2016 
 
 Agenzia Italiana del Farmaco, Via del Tritone 181 – 00187 Roma 
 
Ufficio Stampa e della Comunicazione 
 
Funzionario della comunicazione - Area III - posizione economica F1 - Contratto Comparto 
Ministeri 
 
- Produzione rassegna stampa quotidiana e tematica; 
- Media Monitoring (agenzie stampa, carta stampata, web ed emittenti radiotelevisive); 
- implementazione dei contenuti del Portale Istituzionale; 
- Media Relation (gestione contatti con i giornalisti, agenda setting e recall per la promozione 

dell’immagine dell’AIFA); 
- relazioni istituzionali (gestione contatti con i cittadini, le associazioni e le istituzioni); 
- predisposizione, elaborazione e revisione testi, documenti, analisi, verbali e istruttorie 

destinati alla comunicazione interna, esterna e istituzionale; 
- traduzione e redazione di notizie, testi ed editoriali a carattere scientifico-divulgativo destinati 

alla pubblicazione sul portale istituzionale e alla newsletter quotidiana AIFA "Pillole dal 
Mondo"; 

- gestione archivi cartacei ed informatici, rubriche, contatti e database; 
- organizzazione conferenze stampa; 
- redazione comunicati stampa; 
- pianificazione e realizzazione eventi di comunicazione interna; 
- organizzazione della partecipazione AIFA a eventi e meeting nazionali e internazionali; 
- pianificazione, organizzazione e realizzazione di eventi istituzionali dell'Agenzia Italiana del 

Farmaco; 
- pianificazione, organizzazione e realizzazione eventi formativi e meeting nazionali e 

internazionali: Scientific Visit of Israeli delegation, AIFA-EU NTC Clinical trials workshop on 
clinical assessment; AIFA-EU NTC Quality Assessment workshop on specific types of 
products;    

- collaborazione nelle attività amministrative e gestionali dell'Ufficio (corrispondenza, 
protocollo, assenze del personale, riunioni). 

  

perullim
Rettangolo
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Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Lavoro o posizione ricoperti 
 
 

Principali attività e responsabilità 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Dal 15 giugno 2016 al 24 ottobre 2016 
  
Agenzia Italiana del Farmaco, Via del Tritone 181 – 00187 Roma 
 
Unità Dirigenziale Rapporti Internazionali 
   
Funzionario della comunicazione - Area III - posizione economica F1 - Contratto Comparto 
Ministeri 
 
- Aggiornamento pagina web del sito AIFA sulle attività svolte dall'Unità Rapporti Internazionali; 
- collaborazione con le istituzioni comunitarie, con la Rappresentanza Permanente d'Italia e con il   

Ministero della Salute, per supportare la partecipazione di personale AIFA alle riunioni dei 
Gruppi di lavoro relativi e per la preparazione di documenti di posizione da fornire al Ministro; 

- stesura, su indicazione del dirigente, di lettere e documenti, supporto nella redazione di briefing 
per riunioni internazionali, resoconti delle riunioni nazionali e internazionali, feedback agli uffici 
interessati 

- collaborazione nell'organizzazione eventi internazionali in AIFA; 
- supporto nella promozione della cooperazione con partner e stakeholder nazionali e 

internazionali e collaborazione con le altre Agenzie Regolatorie Europee nella gestione dei 
semestri di presidenza del Consiglio UE; 

- collaborazione con il dirigente per la revisione delle Procedure Operative Standard di interesse   
dell'ufficio; 

- protocollazione e archiviazione documenti elettronici e cartacei. 

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Lavoro o posizione ricoperti 
 
 

Principali attività e responsabilità 
 

Dal 3 ottobre 2011 al 14 giugno 2016 
 
 Agenzia Italiana del Farmaco, Via del Tritone 181 – 00187 Roma 
 
Ufficio Stampa e della Comunicazione 
 
Funzionario della comunicazione - Area III - posizione economica F1 - Contratto Comparto 
Ministeri 
 
- Produzione rassegna stampa quotidiana e tematica; 
- Media Monitoring (agenzie stampa, carta stampata, web ed emittenti radiotelevisive); 
- implementazione dei contenuti del Portale Istituzionale; 
- Media Relation (gestione contatti con i giornalisti, agenda setting e recall per la promozione 

dell’immagine dell’AIFA); 
- relazioni istituzionali (gestione contatti con i cittadini, le associazioni e le istituzioni); 
- pianificazione campagne di comunicazione istituzionali (affissioni, spot radio e tv, spazi sugli 

organi di stampa nazionali); 
- predisposizione, elaborazione e revisione testi, documenti, analisi, verbali e istruttorie destinati 

alla comunicazione interna, esterna e istituzionale; 
- traduzione e redazione di notizie, testi ed editoriali a carattere scientifico-divulgativo destinati 

alla pubblicazione sul portale istituzionale e alla newsletter quotidiana AIFA "Pillole dal Mondo"; 
- gestione archivi cartacei ed informatici, rubriche, contatti e database; 
- organizzazione conferenze stampa; 
- redazione comunicati stampa; 
- pianificazione e realizzazione eventi di comunicazione interna; 
- organizzazione della partecipazione AIFA a eventi e meeting nazionali e internazionali 

(Conferenze Nazionali sulla ricerca, DIA - Drug Information Association, TOPRA - The 
Organisation for Professionals in Regulatory Affairs), aggiornamento e gestione comunicazione 
attraverso lo stand istituzionale, supporto nella realizzazione di brochure e gadget dedicati; 

- partecipazione a gruppi di lavoro tematici (Accesso ai farmaci, Farmaci e genere, Medicina 
Generale); 

- pianificazione, organizzazione e realizzazione degli eventi istituzionali dell'Agenzia Italiana del 
Farmaco in occasione del Semestre Europeo di Presidenza Italiana del Consiglio dell’Unione 
Europea; 
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Principali attività e responsabilità - pianificazione, organizzazione e realizzazione eventi formativi e meeting nazionali e 
internazionali: 2° incontro internazionale del progetto Dementia Integrated Development 
Initiative; 21st Pic/S Expert Circle Meeting On Human Blood, Tissues, Cells & Atmps; 1° 
Simposio italiano CGP; Stati Generali della Ricerca Clinica; 

 - collaborazione nelle attività amministrative e gestionali dell'Ufficio (corrispondenza, protocollo, 
assenze del personale, riunioni); 

- collaborazione nella stesura di Procedure Operative Standard (POS); 
- stesura ed elaborazione dei documenti necessari per la rendicontazione di budget dell'Ufficio 

Stampa e Comunicazione nell'ambito del Piano della Performance dell'AIFA (anni 2014-2015); 
- stesura Vademecum del Dipendente AIFA (con relativa raccolta e analisi documentale). 

 
  

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Dal 2 marzo 2010 al 2 ottobre 2011  
 
 Agenzia Italiana del Farmaco, Via del Tritone 181 – 00187 Roma  
 
Ufficio Stampa e della Comunicazione 

Lavoro o posizione ricoperti Coadiutore del settore amministrativo, economico-finanziario, dell'organizzazione e della  
 comunicazione - Area II – posizione economica F1  

Principali attività e responsabilità - Produzione rassegna stampa quotidiana e tematica; 
- Media Monitoring (agenzie stampa, carta stampata, web ed emittenti radiotelevisive); 
- implementazione dei contenuti del Portale Istituzionale; 
- Media Relation (gestione contatti con i giornalisti, agenda setting e recall per la promozione 

dell’immagine dell’AIFA); 
- relazioni istituzionali (gestione contatti con i cittadini, le associazioni e le istituzioni); 
- pianificazione campagne di comunicazione istituzionali (affissioni, spot radio e tv, spazi sugli 

organi di stampa nazionali); 
- predisposizione, elaborazione e revisione testi, documenti, analisi, verbali e istruttorie destinati 

alla comunicazione interna, esterna e istituzionale; 
- gestione archivi cartacei ed informatici, rubriche, contatti e database; 
- supporto nell'organizzazione di conferenze stampa; 
- redazione comunicati stampa; 
- collaborazione nelle attività amministrative e gestionali dell'Ufficio (corrispondenza, protocollo, 

assenze del personale, riunioni); 
- partecipazione a gruppi di lavoro tematici (Accesso ai farmaci, Farmaci e genere). 

  
  

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Dal 1 settembre 2009 al 1 marzo 2010 
 
Agenzia Italiana del Farmaco, Via della Sierra Nevada 60 – 00144 Roma  
 
Ufficio di Farmacovigilanza - Area Registrazione e Farmacovigilanza  

Lavoro o posizione ricoperti Coadiutore del settore amministrativo, economico-finanziario, dell'organizzazione e della 
comunicazione - Area II – posizione economica F1  

Principali attività e responsabilità - Verifica requisiti amministrativi delle domande di rinnovo dell'autorizzazione all'immissione in 
commercio (AIC) dei medicinali a uso umano; 

- partecipazione alla Sottocommissione di Farmacovigilanza della Commissione Tecnico 
Scientifica dell’Agenzia Italiana del Farmaco; 

- collaborazione nelle attività amministrative e gestionali dell’Ufficio (corrispondenza e protocollo). 

 
 

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Dal 14 maggio 2008 al 31 agosto 2009  
 
Agenzia Italiana del Farmaco, Via della Sierra Nevada 60 – 00144 Roma 
 
Ufficio di Farmacovigilanza - Area Registrazione e Farmacovigilanza  

Lavoro o posizione ricoperti  Collaboratore amministrativo a tempo determinato (Co.co.co) 
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Principali attività e responsabilità - Verifica requisiti amministrativi delle domande di rinnovo dell'autorizzazione all'immissione in 
commercio (AIC) dei medicinali a uso umano; 

- partecipazione alla Sottocommissione di Farmacovigilanza della Commissione Tecnico 
Scientifica dell’Agenzia Italiana del Farmaco; 

- collaborazione nelle attività amministrative e gestionali dell’Ufficio (corrispondenza e protocollo). 

  

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
 

Tipo di attività o settore 
 

Dal 1 agosto 2006 al 9 maggio 2008  
 
Agenzia Italiana del Farmaco, Via della Sierra Nevada 60 – 00144 Roma, in regime di distacco 
presso la Segreteria del Ministro della Salute, Ministero della Salute, Lungotevere Ripa 1 – 00153 
Roma  
 
Settore amministrativo 

Lavoro o posizione ricoperti Collaboratore amministrativo  a tempo determinato (Co.co.co) 

Principali attività e responsabilità - Organizzazione e gestione della segreteria dei Consiglieri del Ministro, gestione agenda, 
contatti,   corrispondenza e relazioni istituzionali; 

- segreteria della Commissione Ministeriale sulla Salute delle Donne (DM 16 maggio 2007); 
- segreteria Tavolo Nazionale di lavoro sull’autismo; 
- segreteria Tavolo Nazionale di lavoro sulle cure perinatali ad età gestazionali molto basse; 
- segreteria Gruppo di Lavoro sulla salute mentale. 

  

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Da maggio 2000 a maggio 2001  
 
Direzione Nazionale Sinistra Giovanile, Via Nazionale 75/A – 00184 Roma  
 
Settore amministrativo 

Lavoro o posizione ricoperti Collaboratore amministrativo a tempo determinato (Co.co.co) 

Principali attività e responsabilità Organizzazione e gestione della segreteria del Presidente e della Direzione nazionale, gestione 
agenda, corrispondenza, contatti, relazioni pubbliche. 

 
 

Date 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Da febbraio 1999 a aprile 2000  
 
Direzione Nazionale Democratici di Sinistra, Via delle Botteghe Oscure – 00186 Roma  
 
Settore amministrativo 

Lavoro o posizione ricoperti Collaboratore amministrativo a tempo determinato (Co.co.co) 

Principali attività e responsabilità Collaborazione nell’organizzazione e gestione della segreteria dello staff del Segretario nazionale, 
gestione di agenda, corrispondenza, protocollo, contatti. 

 
 

Istruzione e formazione  
  

Date Da settembre 2001 a dicembre 2005 

Titolo della qualifica rilasciata Laurea in sociologia con votazione 103/110 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Discipline sociologiche e discipline di base delle scienze economiche, giuridiche, politologiche, 
psicologiche, storico-filosofiche, demo-etno-antropologiche e statistiche 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università La Sapienza di Roma, Facoltà di sociologia, Via Salaria 113 – 00198 Roma 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Laurea triennale 

  

Date Da settembre 1989 a luglio 1994 

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di maturità scientifica con votazione 50/60 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Lingua e letteratura italiana, matematica, fisica, storia, filosofia, scienze, lingua e letteratura latina, 
lingua e letteratura francese, storia dell’arte   
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Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Liceo Scientifico Statale Paolo Ruffini, Via del Campo Sportivo – 01028 Orte (VT) 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Diploma di maturità d scuola secondaria superiore 

  

Date Dal 5 al 20 Maggio 2006 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione  

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Progettazione di un distretto culturale: finanziamenti, strumenti e modelli di gestione 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Istituto Luigi Sturzo, Via delle Coppelle 35 – 00186 Roma 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Corso di alta formazione 

  

Date Da febbraio 2004 a settembre 2004 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Partecipazione al gruppo di ricerca sul territorio e al gruppo di redazione del rapporto finale di 
ricerca del seminario “Un sistema turistico nascente: il Salento e le sue specificità territoriali” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi La Sapienza di Roma, Facoltà di Sociologia 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

 
Capacità e competenze 

 personali 

Seminario di studio e ricerca della Cattedra di Sociologia del Turismo  
 
 
 

 

 

Madrelingua Italiano 
 

 

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Francese   B2 Livello intermedio C1 Livello avanzato B2 Livello intermedio B1 Livello intermedio B1 Livello intermedio 

Inglese   B2 Livello avanzato C1 Livello avanzato B1 Livello intermedio B1 Livello intermedio B1 Livello intermedio 

  
(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  

  

Capacità e competenze sociali Ottima capacità di lavorare in gruppo maturata nelle esperienze formative, professionali e personali, 
operando in molteplici contesti in cui era indispensabile la collaborazione e la comunicazione 
interpersonale e interculturale 

  

Capacità e competenze 
organizzative 

Spiccato senso dell’organizzazione e buona attitudine alla gestione di gruppi e progetti, acquisiti 
operando in contesti professionali in cui era indispensabile l’organizzazione logistica delle attività e 
delle esigenze lavorative di più soggetti. Buone capacità di problem solving. 

  

Capacità e competenze 
informatiche 

 
 
 
 
 
 

 
Patente 

 

- Ottima conoscenza del sistema operativo Microsoft, in particolare del pacchetto Office (Word, 
Excel, Outlook e PowerPoint) acquisita durante la formazione universitaria, nel contesto 
professionale e nel tempo libero;  

- buona conoscenza del sistema operativo MAC OS e di alcuni applicativi open source (Neo Office,  
Open Office) acquisita nel contesto professionale e nel tempo libero ;  

- ottima capacità di navigazione in internet con i browser Windows Explorer e Firefox, acquisita nel 
contesto professionale e nel tempo libero. 

 
 
 

Automobilistica (Patente B) 
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Ulteriori Informazioni 
 

 
Encomi e lodevole servizio 
 

- Attestazione di "lodevole servizio" da parte del Direttore dell'Ufficio Affari amministrativi, del 
Personale e Legali dell'Agenzia Italiana del Farmaco (prot. AIFA/F.4.i/P/80776 del 31 luglio 2008); 

- Attestazione di "lodevole servizio" da parte del Direttore dell'Ufficio Stampa e della Comunicazione 
dell'Agenzia Italiana del Farmaco (9 novembre 2011); 

- Nota di Encomio del Direttore Generale dell'Agenzia Italiana del Farmaco (prot. STDG P 9655 del 2 
febbraio 2015) per la per la dedizione, l’impegno e la professionalità profusi nelle fasi organizzative 
e gestionali dei meeting di carattere internazionale programmati nel corso del Semestre italiano di 
Presidenza del Consiglio UE. 

  

 
 
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali in conformità alla legge n. 675/96 
 
 
 
La sottoscritta Valeria Tellini, nata a Civita Castellana il 01.05.1975, dichiara, sotto la propria responsabilità, di essere consapevole delle sanzioni 
penali previste dall’art. 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci. 
 
 
 
Terni, 19 dicembre 2016 
 
 
 

 
       Valeria Tellini 






























