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ANGP/MGP/RC 

 

                                                                     
Ufficio Attività negoziale e gestione patrimonio  

 

 

 

   

OGGETTO: Procedura negoziata tramite RdO sul MePa, ai sensi dell’art. 36 comma 2, 
lettera b) del D. Lgs. n. 50/2016, da aggiudicare sulla base del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo, per l’affidamento del servizio di Responsabile per la protezione dei dati 
personali (“RPD”) dell’AIFA ai sensi del Regolamento Europeo n. 2016/279- CIG  
8705723DE0- CUI S97345810580202000015. 
 

RELAZIONE ISTRUTTORIA RISERVATA 

SUL CONTROLLO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA PRODOTTA DAGLI OE 
PARTECIPANTI  

 
Con riferimento alla procedura in oggetto, vengono richiamate le Linee Guida n. 3 

ANAC approvate dal Consiglio dell’Autorità con deliberazione n. 1096 del 26/10/2016 
aggiornate con deliberazione n. 1007 dell’11/10/2017 attuative del D. Lgs. n. 50/2016 (d’ora 
in appresso per brevità anche il “Codice”) su «Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico 
del procedimento per l’affidamento di appalto e concessioni», in virtù delle quali l’esame 
della correttezza della documentazione amministrativa contenuta nella busta virtuale 
relativa alla documentazione amministrativa presentata dai n. 2 (due) OE partecipanti alla 
procedura in argomento, avviene a cura dell’Ufficio Attività Negoziale e Gestione del 
Patrimonio (in appresso per brevità “ANGP”) sotto il coordinamento e controllo del RUP, 
nella persona della dott.ssa Raffaella Cugini, nominata giusta Determina DG n. 1766 del 
26/10/2018, tenuta ad assicurare il corretto svolgimento delle procedure e ad adottare le 
decisioni conseguenti alle valutazioni effettuate da detto Ufficio. 

Ciò premesso, si rappresenta che durante la seduta pubblica di apertura dei lavori delle 
ore 10:15 del 27/04/2021, svolta in modalità telematica tramite la piattaforma Starleaf, 
sistema di videoconferenza di cui si è dotata l’Agenzia, alla presenza della Commissione 
Giudicatrice - istituita con Determina DG n. 458 del 26/04/2021 - il RUP ha provveduto ad 
aprire le buste virtuali relative alla documentazione amministrativa presentate sul sistema di 
e-procurement del Mepa dai n. 2 (due) operatori economici partecipanti e nello specifico:  

1)  Avv. Ivan Frioni; 
2) Avv. Francesco Gradozzi. 

 
 

*** 

Conclusa la seduta, l’Ufficio ANGP ha proceduto all'esame della documentazione 
amministrativa prodotta dagli Operatori Economici. Da tale esame è emerso quanto segue. 
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Per quanto concerne l’OE Avv. Ivan Frioni, si rileva che: 

-  non è stata presentata la dichiarazione di conformità all’originale della copia 

scannerizzata della polizza assicurativa per responsabilità civile contro rischi 

professionali, come richiesto al par. 8.1. della Lettera d’invito (“La documentazione 

da produrre, ove non richiesta espressamente in originale o in copia autentica 

notarile o in copia conforme attestata da pubblico ufficiale, potrà essere prodotta in 

fotocopia con dichiarazione di conformità all’originale sottoscritta dal legale 

rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare la società 

nella presente procedura; in tal caso la Stazione Appaltante si riserva di richiedere al 

concorrente, in ogni momento della procedura, l’esibizione dell’originale”); 

-  il DGUE risulta incompleto ovvero non compilato precisamente alle pag. 1 

(informazioni su appalto), pag. 8 lett. b) c) e d) su procedure concorsuali diverse dal 

fallimento e pag. 10 punto n. 6 (controllo). 

  
Ciò posto, si è ritenuto opportuno avviare il sub-procedimento del soccorso istruttorio di 

cui al comma 9 dell’art. 83 del Codice. In particolare, con pec num. prot. 52298-28/04/2021-
AIFA-AIFA-P del 28/04/2021, è stato richiesto all’OE di produrre, a corredo della copia 
scannerizzata di adeguata copertura assicurativa per la responsabilità civile contro rischi 
professionali, la relativa dichiarazione di conformità all’originale, nonché il DGUE 
opportunamente compilato nelle parti segnalate. 
 

In data 29/04/2021 l’OE ha fatto pervenire a mezzo pec la propria risposta, assunta in 
pari data al prot. n. 52703-29/04/2021-AIFA-AIFA-A, producendo la dichiarazione di 
conformità all’originale della polizza assicurativa richiesta, sottoscritta digitalmente, 
unitamente alla relativa polizza e al modulo di adesione a suo tempo sottoscritti, nonché il 
DGUE opportunamente compilato e sottoscritto digitalmente. 

 
Dall’esame di quanto presentato e integrato all’esito del soccorso istruttorio, la 
documentazione amministrativa di tale OE è risultata completa e correttamente prodotta. 

 

Per quel che concerne la documentazione amministrativa presentata dall’OE Avv. 
Francesco Gradozzi, si rappresenta che è stata accertata:  

 
- la mancanza della dichiarazione di conformità all’originale della copia scannerizzata 

della polizza assicurativa per responsabilità civile contro rischi professionali come 
richiesto al par. 8.1. della Lettera d’invito per la documentazione prodotta non in 
originale;  

- l’incompletezza del DGUE, il quale non risulta compilato a pag. 1 (informazioni su 
appalto), pag. 8 lett. b) c) e d) su procedure concorsuali diverse dal fallimento e pag. 
10 punto n. 6 (controllo). 
 

Si è pertanto ritenuto opportuno avviare il sub-procedimento del soccorso istruttorio di 
cui al comma 9 dell’art. 83 del Codice anche nei confronti dell’OE in parola, al quale, con pec 
num. prot. 52297-28/04/2021-AIFA-AIFA-P del 28/04/2021, è stato richiesto di produrre: la 
dichiarazione di conformità all’originale della copia scannerizzata della polizza assicurativa 
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per responsabilità civile contro rischi professionali, nonché il DGUE opportunamente 
compilato nelle parti mancanti. 

 

L’OE ha fatto pervenire l’integrazione documentale richiesta con pec del 28/04/2021 
assunta al prot. n. 52386-29/04/2021-AIFA-AIFA-A in data 29/04/2021, a mezzo della quale 
ha prodotto la dichiarazione di conformità all’originale della copia scannerizzata della polizza 
assicurativa per responsabilità civile contro rischi professionali e il DGUE opportunamente 
compilato. 

 

Dall’esame di quanto presentato e integrato all’esito del soccorso istruttorio, la 
documentazione amministrativa di tale OE è risultata completa e correttamente prodotta. 

 

*** 
Alla luce di quanto sopra il RUP dà indicazioni all’Ufficio ANGP di avvisare la Commissione 
giudicatrice di procedere con i lavori e di convocare la seduta di apertura delle buste virtuali 
contenenti le offerte tecniche presentate sul sistema di e-procurement del MePA dai due OE 
partecipanti.  
 
Roma, 30 aprile 2021 

             Il Responsabile Unico del Procedimento 

Raffaella Cugini 


