
Allegato B

Indagine di mercato tramite RdO sul MePA per l’individuazione, sulla base del 
criterio del minor prezzo, dell’operatore economico con cui procedere 

all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del D. Lgs. n. 
50/2016, del servizio per la stampa di pubblicazioni istituzionali e per la fornitura 

di materiale personalizzato - CIG 8672253990 - CUI F97345810580201900004.

Capitolato Tecnico

Il presente Capitolato Tecnico è composto dal presente foglio xls e dagli ulteriori n. 10 Fogli Excel denominati
rispettivamente: 1) Opuscoli-Volumi; 2) Depliant; 3) Blocchi; 4) Cartelline; 5) Totem; 6) Pannelli Roll Up-Ragno-Podio; 7)
Shopper; 8) Cavalieri; 9) Pendrive; 10) Altro



N. Pagine da stampare Quantitativi indicativi*
Dimensione cm 17 x 24 da 4 a 50 500

Colore copertina quadricromia da 51 a 100 500
Plastificazione copertina opaca/lucida da 101 a 200 500
Grammatura copertina 250 gr da 201 a 300 500

Colore impaginato interno  4 colori da 301 a 400 500
Tipo carta impaginato interno patinata 120 gr da 401 a 500 500

Allestimento/Rilegatura filo refe o costina o punto metallico oltre 500 500

N. Pagine da stampare Quantitativi indicativi*
Dimensione cm 14,8 x 21 (A5) da 4 a 50 500

Colore copertina quadricromia da 51 a 100 500
Plastificazione copertina opaca/lucida da 101 a 200 500
Grammatura copertina 250 gr da 201 a 300 500

Colore impaginato interno  4 colori da 301 a 400 500
Tipo carta impaginato interno  patinata 120 gr da 401 a 500 500

Allestimento/Rilegatura filo refe o costina o punto metallico oltre 500 500

OPUSCOLI - VOLUMI 

2° OPZIONE

1° OPZIONE



N. Pagine da stampare Quantitativi indicativi*
Dimensione cm 21x29,7(A4) da 4 a 50 500

Colore copertina quadricromia da 51 a 100 500
Plastificazione copertina opaca/lucida da 101 a 200 500
Grammatura copertina 250 gr da 201 a 300 500

Colore impaginato interno  4 colori da 301 a 400 500
Tipo carta impaginato interno patinata 120 gr da 401 a 500 500

Allestimento/Rilegatura filo refe o costina o punto metallico oltre 500 500

N. Pagine da stampare Quantitativi indicativi*
Dimensione cm 24x24 (o minore) da 4 a 50 500

Colore copertina quadricromia da 51 a 100 500
Plastificazione copertina opaca/lucida da 101 a 200 500
Grammatura copertina 250 gr da 201 a 300 500

Colore impaginato interno  4 colori da 301 a 400 500
Tipo carta impaginato interno patinata 120 gr da 401 a 500 500

Allestimento/Rilegatura filo refe o costina o punto metallico oltre 500 500

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto  verrà applicata una riduzione del 17%.

4° OPZIONE

3° OPZIONE

L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al fornitore con un preavviso di 10 giorni.
Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'AIFA con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.
Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL) ovvero presso altro luogo comunque ubicato nel territorio
della città metropolitana di Roma Capitale. 
Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi inferiori e/o superiori rispetto a quelli indicati o non
ordinare affatto una tipologia di prodotto. Si precisa che mediamente sono previsti singoli ordinativi non inferiori a 100 copie; per ordini inferiori a 100 copie verrà
riconosciuto un compenso aggiuntivo pari al 10% del prezzo unitario offerto. 



Quantitativi indicativi*
Dimensioni (f.to chiuso) cm 14,8 x 21 (A5)

Pieghe brochure 2/3ante

Tipo carta patinata

Grammatura carta 150 gr.

Colori stampa 4 colori

Plastificazione opaca

Dimensioni (f.to chiuso) cm 10 x 21 

Pieghe brochure 2/3 ante

Tipo carta patinata

Grammatura carta 150 gr.

Colori stampa 4 colori

Plastificazione opaca

Dimensioni (f.to chiuso) cm 21 x 29,70 (A4)

Pieghe brochure 2/3 ante

Tipo carta patinata

Grammatura carta 150 gr.

Colori stampa 4 colori

Plastificazione opaca

BROCHURES

1° OPZIONE

2° OPZIONE

1000

1000

10003° OPZIONE



Dimensioni (f.to chiuso) cm 16 x 16
Pieghe brochure 4 ante

Tipo carta patinata
Grammatura carta 250 gr.

Colori stampa 4 colori
Plastificazione opaca

Dimensioni (f.to chiuso) cm 21 x 21
Pieghe brochure 2 ante

Tipo carta patinata
Grammatura carta 250 gr.

Colori stampa 4 colori
Plastificazione opaca

Quantitativi indicativi*
Dimensioni 14,8x21 (A5)
Tipo carta patinata

Grammatura carta 250 gr. 
Plastificazione Sì
Colori stampa 4 colori
Tipo Stampa Fronte/Retro

1° OPZIONE 2000

CARTONCINI INFORMATIVI/PERSONALIZZATI 

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto verrà applicata una
riduzione del 17%.

4° OPZIONE 1000

5° OPZIONE 1000

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi inferiori e/o
superiori rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono previsti singoli
ordinativi non inferiori a 100 Brochure/Cartoncini; per ordinativi inferiori a 100 verrà riconosciuto un compenso aggiuntivo
pari al 10% del prezzo unitario offerto.



L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al fornitore con
un preavviso di 10 giorni.
Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'AIFA con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.

Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL) ovvero presso
altro luogo comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 

Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.



Quantitativi indicativi*
Dimensione cm 15 x 21 (A5)
Copertina Plastificata

Grammatura copertina 300 gr
Collatura Collato in testa 

Stampa copertina 4 colori
Num. Pagine interne 30

Grammatura pagine interne 80 gr.
Stampa pagine interne  4 colori

Tipo carta pagine interne patinata
Dimensione cm 21 x 29,7 (A4)
Copertina Plastificata

Grammatura copertina 300 gr
Collatura Collato in testa 

Stampa copertina 4 colori
Num. Pagine interne 30

Grammatura pagine interne 80 gr.
Stampa pagine interne  4 colori

Tipo carta pagine interne patinata
Dimensione cm 15 x 21 (A5)
Copertina Plastificata

Grammatura copertina 300 gr
Collatura Collato in testa 

Stampa copertina 4 colori
Num. Pagine interne 50

Grammatura pagine interne 80 gr.
Stampa pagine interne  4 colori

Tipo carta pagine interne patinata

BLOCCHI PERSONALIZZATI

2° OPZIONE

1° OPZIONE

3° OPZIONE 2000

2000

2000



Dimensione cm 21 x 29,7 (A4)
Copertina Plastificata

Grammatura copertina 300 gr
Collatura Collato in testa 

Stampa copertina 4 colori
Num. Pagine interne 50

Grammatura pagine interne 80 gr.
Stampa pagine interne  4 colori

Tipo carta pagine interne patinata

Quantitativi indicativi*
Dimensione cm 13 x 21 
Copertina Rigida/Chiusura elastica
Collatura Collato in testa 

Stampa copertina 4 colori
Num. Pagine interne 160

Grammatura pagine interne 70 gr.
Tipo carta pagine interne patinata

Dimensione cm 9x14
Copertina Rigida/Chiusura elastica
Collatura Collato in testa 

Stampa copertina 4 colori
Num. Pagine interne 80

Grammatura pagine interne 70 gr.
Tipo carta pagine interne patinata

2° OPZIONE 1000

TACCUINI PERSONALIZZATI

1° OPZIONE 1000

4° OPZIONE 2000



Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'Aifa con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.
Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL) ovvero presso altro luogo
comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto  verrà applicata una riduzione del 17%.

Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al fornitore con un preavviso di
10 giorni.

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi inferiori e/o superiori
rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono previsti singoli ordinativi non inferiori a 100
blocchi/taccuini; per ordinativi inferiori a 100 verrà riconosciuto un compenso aggiuntivo pari al 10% del prezzo unitario offerto.



Quantitativi indicativi*
Formato non fustellato

Materiale carta 280gr

Tipo cartoncino patinato

Plastificazione opaca/lucida

Dimensioni chiuse 22,5x32

Colore copertina quadricomia

Formato fustellato

Materiale carta 280 gr.

Tipo cartoncino patinato

Plastificazione opaca/lucida

Dimensioni chiuse 22,5x32

Colore copertina quadricomia

CARTELLINE PERSONALIZZATE

Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL)
ovvero presso altro luogo comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 

Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'AIFA con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.

3000

3000

1° OPZIONE

2° OPZIONE

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto verrà
applicata una riduzione del 17%.
* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi
inferiori e/o superiori rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente
sono previsti singoli ordinativi non inferiori a 100 cartelline; per ordinativi inferiori a 100 verrà riconosciuto un
compenso aggiuntivo pari al 10% del prezzo unitario offerto.
L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al
fornitore con un preavviso di 10 giorni.



Quantitativi indicativi*
Dimensioni indicative 80x200

Materiale cartone
Indicazione di stampa solo fronte

Colori stampa 4 colori
Dimensioni indicative 80x200

Materiale cartone
Indicazione di stampa bifacciale

Colori stampa 4 colori
Dimensioni indicative 80x200

Materiale PVC
Indicazione di stampa solo fronte

Colori stampa 4 colori
Dimensioni indicative 80x200

Materiale PVC
Indicazione di stampa bifacciale

Colori stampa 4 colori

TOTEM AUTOPORTANTI

L'Aifa procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al fornitore
con un preavviso di 10 giorni.
Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'AIFA con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.

Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL) ovvero
presso altro luogo comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 

Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

10

2° OPZIONE 10

1° OPZIONE

4° OPZIONE 10

3° OPZIONE 10

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi inferiori
e/o superiori rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono previsti
singoli ordinativi non inferiori a 2 Totem; per ordinativi inferiori a 2 verrà riconosciuto un compenso aggiuntivo pari al
10% del prezzo unitario offerto.

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto verrà applicata
una riduzione del 17%.



Quantitativi indicativi*
Dimensioni 100X220

Materiale TNT /PVC/PET

Indicazione di stampa solo fronte

Colori stampa 4 colori
Dimensioni 100X220
Materiale TNT /PVC/PET

Indicazione di stampa bifacciale
Colori stampa 4 colori

Pannelli per "Ragno"  tipo Expand 2000 3x3 curved 
Dimensioni 356,5X229,5
Materiale PET 

Colori stampa 4 colori
Pannelli per "Podium case" tipo Expand

Dimensioni 175X85
Materiale PET 

Colori stampa 4 colori

L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al fornitore con un preavviso di 10
giorni.
Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'Aifa con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.
Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL) ovvero presso altro luogo
comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 
Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

 PANNELLI ROLL UP - PANNELLI RAGNO - PANNELLI PODIO

1° OPZIONE PANNELLI ROLL UP

2° OPZIONE PANNELLI ROLL UP

3° OPZIONE PANNELLI RAGNO 2

4° OPZIONE PANNELLI PODIO 4

20

10

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi inferiori e/o superiori rispetto a
quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono previsti singoli ordinativi non inferiori a 2 pannelli; per
ordinativi inferiori a 2 verrà riconosciuto un compenso aggiuntivo pari al 10% del prezzo unitario offerto.

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto  verrà applicata una riduzione del 17%.



Quantitativi indicativi*
Dimensioni indicative 40x35x20

Materiale/Tessuto PP/Cotone
Caratteristiche con manici

Colore personalizzazione 4 colori
Dimensioni indicative 40x35x20

Materiale/Tessuto TNT
Caratteristiche con manici - richiudibile

Colore personalizzazione 4 colori

SHOPPER PERSONALIZZATE 

1° OPZIONE

2° OPZIONE

2000

2000

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto verrà applicata una
riduzione del 17%.

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi inferiori e/o
superiori rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono previsti singoli
ordinativi non inferiori a 200 Borse; per ordinativi inferiori a 200 verrà riconosciuto un compenso aggiuntivo pari al 10% del
prezzo unitario offerto.

L'Aifa procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al fornitore con
un preavviso di 10 giorni.

Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'AIFA con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.

Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL) ovvero
presso altro luogo comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 
Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.



Quantitativi indicativi*
Dimensioni inserto per cavaliere in 

Plexiglass fornito da Aifa mm 248 x 116

Tipo carta patinata
Grammatura carta 100 gr. 

Colori stampa 4 colori
Dimensioni cavaliere in cartoncino mm. 250x120

Tipo carta patinata
Grammatura carta 300 gr. 

Colori stampa 4 colori

Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto verrà
applicata una riduzione del 17%.
* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi
inferiori e/o superiori rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono
previsti singoli ordinativi non inferiori a 15 cavalieri; per ordinativi inferiori a 15 verrà riconosciuto un compenso
aggiuntivo pari al 10% del prezzo unitario offerto.
L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al
fornitore con un preavviso di 10 giorni.
Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'Aifa con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.

Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL)

ovvero presso altro luogo comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 

2001° OPZIONE

2° OPZIONE 200

CAVALIERI



Quantitativi indicativi*
Capacità 8 GB

Colore stampa personalizzazione 4 colori
Capacità 16 GB

Colore stampa personalizzazione 4 colori
Capacità 32 GB

Colore stampa personalizzazione 4 colori

Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL)
ovvero presso altro luogo comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 

Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto  verrà applicata 
una riduzione del 17%.

PENDRIVE PERSONALIZZATE

1° OPZIONE 500

2° OPZIONE 500

3° OPZIONE 500

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi
inferiori e/o superiori rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono
previsti singoli ordinativi non inferiori a 50; per ordinativi inferiori a 50 verrà riconosciuto un compenso aggiuntivo
pari al 10% del prezzo unitario offerto.

L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al
fornitore con un preavviso di 10 giorni.

Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'AIFA con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.



Quantitativi indicativi*
Dimensioni badge mm 110 x 90

Colori stampa badge 4 colori

Quantitativi indicativi*
Dimensioni cm 21 x 29,70 (A4)
Tipo carta patinata

Grammatura carta 80 gr.
Colori stampa 4 colori

Quantitativi indicativi*
Tipo penna a sfera

Materiale penna plastica
Colore penna 4 colori

Inchiostro a scelta dell'azienda blu/nero
Tipo penna A sfera con punta touch

Materiale penna plastica
Colore penna 4 colori

Inchiostro a scelta dell'azienda blu/nero

2° OPZIONE 3000

 BADGE PERSONALIZZATI CON CUSTODIA PORTABADGE E NASTRI

1° OPZIONE 1000

PENNE PERSONALIZZATE 

1° OPZIONE

1500

3000

AGENDA PERSONALIZZATA

1° OPZIONE



Quantitativi indicativi*
Dimensioni cm. 5x21
Materiale Carta patinata opaca f/r

Grammatura 300 gr.
Colori stampa 4 colori

Quantitativi indicativi*
Dimensioni cm. 29,7X42
Materiale carta patinata opaca

N. fogli 12
Grammatura 200 gr.
Colori stampa 4 colori

Quantitativi indicativi*
Dimensioni rivestimento cm 369,6x104

Materiale pastificato
Spessore non superiore a 1 mm

Dimensioni rivestimento cm 369,6x90,5
Materiale pastificato 
Spessore non superiore a 1 mm

1° OPZIONE 32

2° OPZIONE 8

SEGNALIBRI PERSONALIZZATI 

1° OPZIONE 3000

CALENDARI DA PARETE PERSONALIZZATI 

1° OPZIONE 3000

RIVESTIMENTO ADESIVO PER PANNELLO



Il luogo di consegna potrà essere la sede dell'AIFA attualmente ubicata in Via del Tritone 181 Roma (Zona ZTL) ovvero presso altro
luogo comunque ubicato nel territorio della città metropolitana di Roma Capitale. 
Le spese di trasporto e consegna sono a totale carico del fornitore.

NB. In caso di  ordinativi di stampa in bicromia anziché in quadricromia al prezzo unitario offerto verrà applicata una riduzione
del 17%.

* I quantitativi indicati sono meramente indicativi potendo l'AIFA ordinare con separate richieste, quantitativi inferiori e/o
superiori rispetto a quelli indicati o non ordinare affatto una tipologia di prodotto. Mediamente sono previsti singoli ordinativi non
inferiori a 50 badge personalizzati con custodia/agenda/penne/segnalibri personalizzati; per ordinativi inferiori a 50 verrà
riconosciuto un compenso aggiuntivo pari al 10% del prezzo unitario offerto.

L'AIFA procederà agli ordinativi delle singole forniture mediante richiesta scritta da inviare a mezzo e-mail al fornitore con un
preavviso di 10 giorni.
Gli esecutivi di stampa verranno forniti dall'AIFA con 5 giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data di consegna.
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