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DISCIPLINARE DI GARA

OGGETTO: Gara svolta con modalita telematica a procedura Aparta per Paffidamento dei Serviz di
gestione documentale e di gestione dell’archivia corrente dell’Agenzia Italiana del Farmaco per 36 mesl
nei settorl ordinarl sapra soglia comunitaria con il criterio dell'offerta econamicamanta plin vantaggliosa
sulla base dal migliar rapporto qualita/prezzo.

1. PREMESSE

U'Agenzia Italiana del Farmaco = AIFA d'ora In pol “Agenzia” o "AIFA" o "Amministrazlons” o "stazlons
appaltanta”), con sede in Via del Tritone n. 181, 00187 Roma, Teletona: 06.5978.401, Fax: Ub.LY/8.4822,
Sito web: http://www.agenzi it, Email: ufficiogare@aifa.gov.it, PEC:
procedurc.gara@pec.aifazov.it, con Determina a contrarre del Dircttore Generale n. 661 del 30/04/2018,
ha deliberato di affidare | Servizl di gestlone documentale e di gestione dell’archivio corrente dell’Agenzia
ILaliana del Farmaco per 36 mesl,

Uaffidarmente  avvertd  mediante  procedura aperta e con  applicazione del criterie  dell’offerta
gconomicamente plil vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapportoe gualita prezzo, al sensi degli
artt, 60 e 95 del d.|gs. 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblicl (In seguito: Codice).

Il luggo di svelgimento del servizio & Roma [codice NUTS [TI43]
CIG 7431874107]

Il Responsahbile del pracedimenta, Al sens| dell’art, 31 del Codice, & il Prof. Mario Giovann! Melazzin,
reppenie dell’UTficio Attivita Negozlale ¢ Gestlone Fatrimonio dell’AlFA.

Le richieste di chiariment] dovranno essere formulate come indicato al successivo paragrato 2.2,

svolgimento della procedura di gara in medalita telematica @ documenti di gara

L'appalto & disciplinato dalla Documentazione di gara di cul al successivo paragrafo 2.1, dagli eventuali
Chiariment! di cui al successive paragrafo 2.2 e dalle "Narme tecniche di funzionormente del Sistema
Telematico Acguisti Regionale deffa Toscaona — STARI”, consultabili sul Sistema Telematice Acquistl
Repionale della Toscana (d'ara in pol per brevita anche “STARTY), all'indirizza  internet
hitps:/fwww start toscana.it,

Lappalto si svelpe in modalita telematica; le offerte dovranno essere formulate dagli operatari econamicl ¢
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fevile dalla stazione appaltante esclusivamente per mezzo del Sistena Telematico Acquisti Regionale
ella Toscana, messo a disposizione dell’Aganzia ltaliana del Farmaco — AIFA, accessibile all'indirizzo internet
https://www start toscana It Non & consentita I'lnvie dell‘atterta con altre modallts,

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1) Progetto ai sensi dell’art. 23 commi 14 e 15 del Codice, con | contenuti ivi previsti, comprensivo dei
sapuenti documenti: Capitolato Tecnico (Allegatu B) & Schema di Contratto (Allegato D);

2) Bando di para;

3) Disciplinare di gara;

4} DUVRI;

L) DGEUE;

6) Modello 1 Ulteriori Dichiarazioni;

7] Modelle 2 Dichiarazione sui segretl tecnicl o commarciali;

8] Madello 3 Dettaglo Eranamlea,

FLIBRLICITA",

Al sensi dell’art, 72 del v Lgs, n, 50/2016, il Bande di gara @ stato trasmesso all’Ufficio Pubblicazion
dell'Unlone Europea Il gloma 04/05/2018 n. ID 2018 066955,

al sensl del Decreto del Ministern delle Infrastruttiure @ del Trasporti del 2/12/2016 (In G.U, n, 20 del
25/01/2017) di cui all'art. 73 comma 4 del D. Lgs. n. 50/2016, il Bando verrd pubblicato sulla Gazzetta
Ufficiale della Repubblica Italiana 5 Serie Speciale, nonché per estratto, su:

= La Verita - ed. nazionale;
= La Notizia Giarnale - ed. nazlonale;

Il Glarnale - ed. Centro Sud;
- |l Nuove Corriere di Boma e del Lazio — ed. locale:

La documentazione di gara &, altresl, pubblicata sul profilo Informatico della Stazlone Appaltante
all'indirizzn  Internet  hitpy//www alfa.gov.it/content/lavari-sarvizi-forniture, sulla  piattaforma  STARI
all'indirizzo internet https://www.start.toscana.it, nonché sulla piattaforma informatica del Ministero
delle Infrastrutture o dei Trasporti, anche ai sensi dell’art. 29, commi 1 e 2, del D Lgs. n. 50/2016.

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti
formulati esclusivamente tramite START attraverso apposita funzione “richiesla chigrimenti®, nella paging
di dettaglio della presente gara, almeno diec giorni prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione dalle afferfe

Le richiesie di chiatimenti devono essere Tormulate esclusivamente in lingua italiana,

Non sano ammeassi ehiarimenti telafanic,

Al sensi dell'art, 74 comma 4 del Codice, le risposte g tutte le richisste preseniale in termpo olile verranno
fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,
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mifianle pubblicazione in Torma anonima su START nella sezlone “Comunicazionl dell'Amministrazione®

Witdsta all'lnterno della pagina di dettaglio della gara.

Gli eventuali Chiarimenti, forniti dall’AIFA ai sensi del presente paragrafo, sono da considerars! a tuttl gil
effetti parte integrante della Documentagione di gara,

2.3 COMUNICAZIONI

Tutte le comunicaziani nallambita della procedura di gara, ad eccezione di qualle previste dall’art. 76 del
Codice, avvengono framite START e sl danno per eseguite con la pubblicazione delle stesse nell'area
“Comunicazion!” relativa alla gara riscrvata al concorrente © accessibile previa identificazione da parte della
stesso al Sistema Telematica START.

Le comunicazioni sono altresi inviate alla casella di posta elettronica o posta alettionica certiticata Indicata
dal concorrente ai fini della procedura telematica d'acquista, secondo quanto previsto all'art. 8 dells
“Norme tecniche di funzionamento del Sistema Telematico di Acguisto Reglonale”. L'AIFA non risponde

della mancata ricezione delle comunicazion! Inviate.

Cvenluali comunicazioni aventi carattere generale, da parte dell’AlFA, Inerentl la documentazione di gara
vengono  pubblicate  sul sito  del  Sistema  Telermatico START  nella  sezione  “Comunicazioni

dell'Amministrazione” posta all'interno della pagina di dettaglio della gara.

Voperatore economico & tenuto a verificare o tenere sotto controllo in maniera cantinuativa e sollecita
I'Area “Comunicazioni” e tutte le sezioni informalive presenti su START, le caselle di Posta Elettronica
Certificata ed e-mail da guesto indicale,

Attenzione: Il Sistema Telematico START utilizza la casella denominata noreplyi@start.toscana.lt per
inviare tutti i messappi di posta elettronica, | concerrenti sane tenutl a controllare che le mall inviate dal

Sisterma Telematico START non vengano rcspinte né trattate come Spam dal proprio sistema di posta
elettronlca @, In ognl caso, a verlficare costantemente sul Sistema Telematico la presenza di

caomunicazionl.

Al sensl dell’art, 76, comma b del Codice, | concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta nel DGUE,
I'indirizzo PEC 0, sale per | concerrenti aventi sede in altri Stati membri, indirizzo di posta elettronica, da
utilizzare al fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comima 5, del Cadice.

Fvantuall madifiche dell'indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali torme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la
medesima declina ogni responsabilitd per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni,

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, apgregazioni di imprese di rete o consarzl erdinarl, anche se
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapltata al mandatario sl intende validamente resa
a tutti pli operatori econamici raggruppat!, aggregatl o consorziati,

In caso di consorel di cui allarl. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunlcazlone recapltata al consorzio
si intende validamente resa a tutte le consarzlate.

In caze di avwalimento, la comunicazione recapitata all’'efferente sl intende validamente resa a tutti gli

aperalori economici ausiliari,
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In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’'offerente si intende validamente resa a tutti |
subappaltator indicati.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L'appalte & costitulte da un unlco lotte In raglone della natura medesima del servizio oggetto dell’appalto
non suddivisibile in pid lattl.

Tabella n. 1 - Oggetto dell’'oppalto

£
{principale)
. Descrizione servizi/beni CPY 4 Imparto netlo
{secondar
a
£ 7RR.500,00 di cui
£ 35, 4|
1 | Gestlone documentale dell’AIFA 72512000.7 P w AR, B
"Servizl On
Demand”
2 | Gestione dellarchivio corrente dell’AIFA 79995100-6 5 € 81.500,00
Imparto totale netto a base dl gara £ 850.000,00

Con rilerirmento ai “Serviz On Demand”, di cui al paragrafo 8.3 del Capitolato Tecnico (Allegato B), IFAIFA ha
stimate nel triennla dl durata contrattuale rlspettlvaments par Il "supparto operativo agll addettl al
pratocollo interni dell’Agenzia® n. 150 giorni/persona e per il servizio “scan On Demand” n. 6.630 scansioni.
Tali quantitativi rappresentano una mera stima non impegnativa e non vincolante per "AlIFA e, pertanto,
trattasi di quantitativi nan parantiti all’Agpiudieataria.

Fermo restando 'imparto massimo erogabile pari ad € 35.000,00 oltre IVA, all'Aggiudicatario verra erogato,
Infattl, un corrispettive sulla base delle cffettive richleste di dettl “Servizl Qn Demand” evase
dall’Aggiudicatario, tenuto conto del costo offerto rispettivamente per il servizin “Supporto operativo agli
addetti al protocollo interni dell’Agenzia® e per ogni servizio di “Scan On Demand” ai punti b)) & ¢}
dell'offerta economica (allegato Modello 3 Dettaglio Economico).

Per un‘esaustiva trattazione degli elerenti e dei requisiti dei servizl oggetto di gara, si rimanda
Integralmente al Capitolato Tecnico facente parte integrante della Documentazions di gara.

Le ATTIVITA saranng _ﬂhl'ljlté, in relazione alle spaclflrhg EE.'lEElI'r?Fi el servizin & comungues sprandn quantn
Indicato dall’AlFA,

&1 richiama I'attenzione degli Dperatorl Econamic partacipant! alla gara sulla discipling contrattuale applicablie
di cul allo Schema di Contratto facente parte integrante della Documentazione di gara.

| servizl opgetto del presente appalto dovrahno essere espletatl presso [ sede dell’AIFA come
sperificamente Indicatn al paragrafo 4.3 del Capitolatn Tecnico [Allegato B) al quale sl rimanda

integralmenta.
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un & previsto 1 diritto di esclusiva In favore dell’Aggiudicatario, potendo I"AIFA rivolgersi, in caso di
" ﬁ'ﬁ]}rnwlga necessith o per operazioni particolarments complesse, ad altro Operatore  acanomlico
“Rpecializzato debitamente selezionato.

| predetto importo a base di gara & al netto di lva e/o di altre imposte e contribull di legge, nonché degli
onerl per la sleurezza dovuti a rischi da interferenze. Limporto degli oneri per la sicurazza da Interferenze
& parl a € 220,00 Iva efo altre imposte e contributi di legge esclusi @ non & soggettn a ribasso.

Al sensl dell'art. 23, comma 16, del Codice limporlo posto a base di gara comprends | costl della
manadopera che la stazione appaltante ha stimate In eirea € 710.000,00 caleolatl considerando il costo
medio orario del personale dipendente da Imprese esarcenti servizi di pulizia, disinfestazione, serviz
integrati/multiservizi di cul alie tabelle ministeriall allegate al D.M. del 13/02/2014 del Ministero del lavora
e delle politiche seciall per | livelll 2, 5, 7 c Quadro per un team stimata in n. 7,2 FTC (Fante: MINISTFRQ DFL
LAVORO E DELLE POLITICHE SOCIALI Direzione Generale delle Relazioni Indusiriali e dei Rappert! di Lavoro
v, 1V},

4, DURATA DELL'AFPALTO, OPZION] L RINNOVI
4.1 DURATA

La durata dell'appalto (escluse le eventuali opzioni) & di 36 mesi dalla data della data ¢l sattosorizlons del
verbale di inizio attivita. Si rimanda in merito al paragrafe 7.1 del Capltolato Tecnlca (Allegato B).

4.2 OPFZIONI E RINNOVI

| prezzl che risulteranne dall'aggludicazions della procedura resteranno fissi ed invariall per tutta la durata
del contratta, anche in cazo di prorogs dello stesso, sssendo espressamenta esclusa la previsione di clausole
di revisione dei prezz ai sensi dellart, 106 comma 1 lettera a) del Codlee. Nal farmulare la propria offerts,
pertanto, l'operatore economics & obhligatn a tenere conto di eventuali maggiorazioni di prezad che
dovessera Intervenire durante |a durata contrattuale, rinunciando, fin d'ora, a qualsiagi azione o eccezlong
in marito,

Al sensl dell‘art. 106 comma 1 del Codice, in caso di variazioni in aumento o diminuziene (anche incident
sulla durata del Contratie) delle attivita indicate nel Progetto che non superi il 2% del totale cornplessive dei
servizi appaltati, il prezzo complessiva Indicate In sede di offerta economica dovra restare Misso ed invarialo,
non esgande previste clausale di revisiona dei prezzi.

L'AIFA =i riserva il dirlite di richieders 'estansione n |a riduzione delle prestazioni, eguivalenti al guinte del
valare del Cantratto ai sensi dell‘art, 106, comma 12 del Codice. Ove autorizzato quante precede, ai tini
dell'art, 35, comma 4 del Codice, |l valore massimo stimato dellappalte, risulters pan ad € 1.020.000,00
(unmilloneventimilia/o0) al netto di lva efo di altre imposte e conbribuli di legge, nonché dagll anerl per la
sleurazza daovuti a rischi da interferenze,

Qpzlane ¢l proroga tecnica - La durata del contratio in corso di esecugione potra essere modificata per |l
tempo strattamente necessario alla conclusione delle procedure necessarle per 'individuazions del nuovo
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contraente ai sensi dell’art. 106, comima 11 del Codice, In 1al caso il contraente & tenuto all’esecuzione delle
- prestazlont oggetta del contratta agll stess! - o pll favarevall - prezzl, pattl e candizionl.

Eventuali estensiond, riduzioni, sospensioni o soppressioni di parte del servizio, anche a seguito di
finrganizzazione o tunzionl istituzionall dispost] da norme dl legge, regolamentl, provvadiment
amministrativi interni, saranno comunicate all’Aggludicatario can preavvise minimo di glorni 20 (venti).

5. SOGGETTI AMMESS! IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIFAZIONE

Gli operator] economic, anche stabiliti in altri Stati membrl, possono partecipare alla presents gara In
torma singnla o assoclata, secondn le disposizioni dell‘art. 45 del Codice, purché in possesso del requisiti

prescritti dai successivi articoli.
Al spggett costituiti in forma associata sl applicano le disposizioni di cul agli artt. 47 e 48 del Codice.

In ¢aso di partecipazione in forma associata, si precisa che, ai sensi dell’art, 48, comma 2 del Codice, per
ragary [ rticale sl intende un raggruppamenteo di operatorl economicl tn cul Il mandatarle
esegue le prestazionl indicate, nella Tabella 1 al paragrafo 3, come principali anche in termini economici, i
mandanti guelle indicate come secondarie; per roggruppomenio orgconiole quello in cui gli operatori
atonomici esepuong il medesima tipo di prestazione,

In caso di partecipazions in forma sssocista of Gpo oricconiofe, Folferta presentata determina la
responsabilita solidale di tuttl gl operatari econemicl asseclatl nel cenfrent! della Amministraziene nonché
nel canfront! degll eventuall subappaltatori & farnitari.

In caso di partecipazione in forma associata di tipo verticale, la responsabilita & limitata all’'ssecuzione delle
prastazioni di rispettiva competenza, ferma réstando la responsabilitd selidale della mandataiia.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un roggruppamento temporanes o consorzio
ordinario di concorrenti o apprepazione o imprese aderenti al contratio di rete {nel prosieguo,
Apprepadions diimprese di raie),

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concarrenti, di
partecipare anche in forma individuale

E vietato al concorrente che parlecips alla gara in ageregazone di imprese di rete, di partecipare anche in
forma individuale, Le imprese reliste non partecipanti alla gara possono preseptare offerta, per la
medesima gara, In tarma singnla o associata,

| consore di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenutl ad Indicare, in sede di offerta,

per gquall consorzlatl || conserzio concarre; a questl ultlmi & vietato partecipars, In qualsiasl altra forma, alla
presente gara. In caso di vialazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di

inosservanza di tale divieto s applica l'articolo 352 del codice penale.

Nel caso di consorzl di cul all'articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢} del Codice, le consorziate designate dal
consorzio per 'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggello per
I'esecuzione.
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Le aggregazionl tra imprese aderenti al contratto di rele di cui all'arl. 45, comma 2 lett. f) del Cadice,
rispettano la disciplina prevista per | raggruppament] temporanel di imprese in quanto compatibile. In
parlicolarea:

a) nel case in cui la rete sla dotata di ergano comune con potere di rappresentanza e soppettivita
Eiuridica (cd. rete - soggetto), I'aggregazione di Imprese ol rete partecipa a mezeo dell'organo
comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualara in possesso del relativl requisitl. L'argana
camiung potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per |a partecipazione alla gara ma
dovra nbhligatoriameante far parte ol gueste;

b} nel caso in cui la rete sia dolata di orgeno comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettivita glurldica (cd. rete-cantratio), I'aggregazione di imprese di rele partecipa a mezzo
dell'organo comune, che assumerd il ruolo della mandataria, qualora In possesso del requisiti previst
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso A presentare domanda di
partecipazione o alferta per determinate tipologie di procedure di gara. U'organo comune potra
indicara anche solo alcune tra le imprese retiste par la partecipazione alla gara ma dovrd
obbligatorlamente far parte di queste;

c) nal caso in cul la rete sia dotata di argano comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di OFgano comune, oppura & 'organn comune & prive dej requisiti di qualificazione,
I'appregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituenda,
con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 2 del 22 aprile 2013),

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare Individuata nal contratto
di rete come uno degll scopl strategicl inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra
gssere commisurata al templ di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile
2013).

il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamenta tempaoranen di Imprase pud essere assunto anche
da un consorzio di cui all'art. 45, comma 1, lett. b), ¢} overo da una sub-assoclazione, nelle torme di un RTI
0 consorzio ordinario costituito appure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dolsls di orgsno comune con potere di rappresentanza (con o senza sopgettivita
glurldica), tale organd assumera la veste di mandataria della sub-aszociazione; se, invece, |a rete & dotata d|
argana eamune privo del poters di rappresentanza o & sprovvista di organo comune, il ruclo di mandataria
della sub-asseciazione ¢ conferito dalle imprese retiste partecipanti alla para, mediante mandato ai sensi
dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazions,

Ai sensi dell’art, 186-his, cormma & del R.0D. 16 marzo 1942, n, 267, I'impresa in concordato preventivo con
continuitd aziendale pud concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta 1a qualitd di mandataria e
sempre che le altre imprese aderenti al RTI non slane assogeettate ad una procedura concorsuale,

6. REQUISITI GENERALI
Sono esclus dalla gara gll operatar] ecanomici per | quali sussistono cause di esclusions di cui all’art. 80 del

Codice.
Sono comunque esclusl gl operatorl economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell'art. 53,
comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165,

Gll operatorl cconomicl avent! sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle ¢.d. black list di cui al
decreto del Minlstro delle finanze del 4 maggle 1992 ¢ al decreto del Ministro dell’economia e delle Tinanze
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del 21 novambre 2001 devono, pena Fesclusions dalla gara, essere in possessa, dell'autorizzazlons In corso
di validita rilasclata al sens! del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’'economia e delle finanze al sensl
(art. 3/ del d.l. 3 maggin 2010 n, 78 conv, ih |, 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione
presentata ai sensi dell'art. 1 comma 3 del R 14 dicembre 2010,

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

| concorrantl, a pena di esclusione, devono essere in pussesso dei requisiti previsti nel commi seguent.

Per gquanto concerne il procedimento di verifics del possesso dei requisiti previsto dallart. 85, comma 5, del
Codlce, verra Inviata, madiante il Sistema Telematico START, apposita richiesta ai concorrenti interassati di
far pervenire all’AlFA entro il termine perentorio di sette glorni la documentazions idonea alla suddetta
Cumprova.

L* fatta salva l'applicazione dell'art. 85, comml 3 @ 6, del Codice, In particolare la verilica del possesso dei
fequisiti i caratlers penerale & - ove richiesti nel presente isciplinare - di carattere teenice/protessionale
came sopra descritti, avverrd, ai sensi dell’art. 81 del Codice attraversa l'utilizza della Banca RDati Mazionale
degll Operatarl Feonamicl,

Al senslt dell’art, 59, comma 4, lell. b) del Codice, sono inammissibill le offerte prive della qualificazione
richiesta dal presents Disclplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

a) Iseriziona nel registro tenuts dalla Camera di commercio industria, artiglanato © agricoltura oppure nel
reglstra delle commissiont provinciali per Partigisnato per attivitd cosrenti con quelle oggetto della
presente procedura di gara.

Il concorrente non stabilito in 1talla ma in altro Stato Membra o in uno dal Paesi di cui all’art. 83, comma
3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nallo Stato nal quale @
stabilito

Per I3 comprova del requisito la stazlone appaltante acguisisce d'ufficio | documenti in possesso di
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elemeanti
Indispansabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
Non sona richiesti Requisitl di capacita economica @ finanziaria,

7.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
b) Esmcuziona nagli ultimi tre anni dei sepuenti servizi analoghi
Il concarrente deve avar esepuilo nell’ultimo triennio:

b.1) setvizi analopghi ai Servizi di gestione documentale di Importe complessive minimo par a €
1.000,000,00 (unmilione/00) oltre IVA;
B.2) servizl analoghi ai Servizi di gestione dell’archivio di importo complessive minimo pari a €

160.000,00 (cantosessantamila/00) altre IVA.
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(!Jﬁ):nmpmva dei requisiti, & fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all‘allegato XV, parte 11,

;'-'".{_?j',d:‘rul Codice.

7 in caso di servizl prestati a favore di pubbliche amminigtrazioni a enti pubblici mediante una delle

seguenti madalits:

- originale informatico (o copia informatica conforme all’originale analogicn rllasclata da un
pubblice  ufficiale) dei certificati  rilaseiati clall'ammlnlstrn?lnnn,fnnm contragnte, con
I'indieatione dell’'opgetio, dellimporto & del periodo di esecuzione;

= originale infermatice (o copla informatica conferme all’originale analogico rilasciata da un
pubblico utticiale) della relazione di un revisore contabile iscritto nell’apposito registro che

—a

dimostri Il possesso del requisito.

- copla Informatica del contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche compleli di copia delle
fatture quirtanziate, con indicazione dei relativi importi, date ¢ la tipologla (causale della
fatturazione) del fatturato specifico dichiarate in sede di partecipazions, nwwern del documenti
bancari attestanti il pagamenta delle stesse. Tale dorumentazione dovra essere corredata dalla
dichiarazione di cui all'art, 19 del DPR 445/2000 sottoscritta, con firma digitale, dal lepale
rappresantante del cancerrente o da persona munita dei poteri di firma.

Iy caga di servizi prestatl a favare dl committenti privatl, mediante una delle seguenti modalita:

- originale (o copla Informatica conforme all’originale analogico rilasciata da un pubblico
ufficlale) del certificatl rilasciati dal committente privato, con lindicazione dell’oggetio,
dell'imparto e del periodo di ssecuzione;

- originale informatico (o copia informatica confarme all’'eriginale analogico rilasclata da un
pubblico ufficiale) della relagone di un revisore contabile iscritto nell’apposito reglstro che
dirnasti il pussesso del requisita,

- copia informatica dei coptratt] stipulati con | committenti privatl completi di copia delle fatture
quirtanziate, con indicazione del relativi Importl, date e la tipelogia (causale della fatturazions)
dal fatturate specifico dichiarato in sede di partecipazione, owwero dei documenti bancari
attestantl || pagamento delle stesse. Tale documentazione dovia essere corredata dalla
dichiarazione di cui all’art. 19 del DPR 445/2000 sottoscritta, con firma digitale, dal legale
rappresentante del concorrente o da persana munlta del poter! di firma.

7.4 INDICAZIONI PER | RAGGRUPPAMENT! TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI
IMPRESE DI RETE, GEIE

| soggetti di cui all'art. 45 comma 2, lett, d), &), T} e g) del Codice devono posseders | requisiti di

partecipazione nei termini di sepuito indicati.

Nel raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere | requisit! ed esegulre le

prestazioni in misurs maggiorilaria ai sensi dell’art, 83, comma 8 del Codlce. Lo mandataria di un

ragpruppamento temporanes di imprese df tipn vertlcale, al sens| dell’art. 48, comma 2 del| Codice, wsepue
le prestazioni indicate come prinaipall, anche in termini economici, le mandanti guelle indicate come

seanndarie,

Alle aggregazionl di imprese aderentl al contratta di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
discipling prevista per | raggruppamenti temporane di imprese, in guanto compatibile, Nel consorl
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al
npﬁ?;;lrl la consorziata che assume la quota maggiore di attivith eseculive riveste il ruolo di capofila che
A ol i
'-'ﬂ_]i.‘j.'n pssere assimilata alla mandataria.

Nel caso In cul la mandante/mandatarfa di un raggruppamento temporanes di imprese sja una sub-
assoclazione, nelle farme di un BTl costituito oppure di un’agperepazioni di imprese di rete, i relativi reguisit)
di partecipazione sono soddisfalli secondo le medesime modalita indicate per | raggruppamentl.

Il requisito relativo all'iscrizione nel regisiro tenuto dalla Camera di commercio industria, artiglanate
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provingiall per 'artlglanato di cul al paragrafo 7.1 lett. a)
dayi aggare poisaduio da:
4. ciascuna delle imprese rapgruppate/raggruppande, conserzlate/consorziande o GEIE;
b. ciascuna delle imprese aderanti 8l contratto di rete indicate come esecutricl @ dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita gluridica.

Nell'ipotesi di rappruppamento temporaneo orizzontale | requisiti di cul al precedente paragrafo 7.3 lett. b)
e b.2) devono essere posseduti sia dalla mandatarla sla dalle mandanti. Detti requisiti devono essere
passedutl in misura maggloritaria dalla mandataria.

Mall'ipotesi di raggruppamento temporanes verticale | requisito di cui al precedente paragrafo 7.3 |ett. b)

deve essere posseduto dalla mandataria mentre il requisito di cui al precedente paragrafo 7.3 lait, b) deve
essere posseduto dalla mandante.

7.5 INDICAZIONI PER | CONSORZI DI COOPLERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E | CONSORZI STABILI

| soggetti di cul all'art. art. 45 comma 2, lett. b} e ¢} del Codice devona possedere [ requisiti di
partecipazione nei termini di sepuita indieati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera df commercio Industria, artigianato @
agricoltura oppure nel registro delle commissiont provinciall per I'artigianato di cul al paragrafo 7.1 lett. a)
deve agzara posseduia dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

| requisiti di capacita tecnica e professienale di cul al precedents paragrafa 7.3 lett, b), ai sensi dell’art, 4/

dal Codice, devonn essere possaduti:

a. per i consorzi di cui all’art, 45, comma 2 lett, b) del Codica, direttamente dal consorzio medesime, salvo
chie guelli relativi alla dispenibllita delle attrezzature e dei mezzi d'opera nonché all’organico medio
annuo che sono computatl In capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziale;

b, per i consarzi di cul all'art, 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che pud spendere, altre ai
propri requisitl, anche quelll delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle
consorziate non asecutricl, | quali vengono computati cumulativamenle in capo al consoriio,

8, AVVALIMENTD

Al sensi dell’art. 89 del Codice, 'oparatore econamice, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice,
pud dimostrare Il possesso del requisit di carattere cconomico, finanziario, tecnica e professionale di cui
all'art. 83, comma 1, lett. b) e ¢} del Codice avvalendosi dei requisiti di altri sopgett, anche partecipanti al
rAggruppamento.

Non & censentito I'avwalimento per [a dimostrazione dei requisiti penerali e di idoneita
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Al sensi dell'art. 83, comma 1, del Codice, il contratto di avwvalimenta contlens, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti fornit @ delle risorse messe a digposiziane dall‘ausiliaria,

Il concorrente & Pausiliaria sono respansablli in solido nei conlronli della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oppetto del contratto.

E ammesso avvalimento di pit ausiliarle. L'ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Al sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito cha 'ausiliaria presti
avvalimenta per pitl di un concorrente e che parteciping alla gara sia ausiliaria che Fimpresa che si avvale
dei reguisili.

L'ausiliaria pud assumere Il rualo di subappaltatore ne limitl del requisit prestati.

L'ausiliaria di un concorrente pud essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concarrente.
Mel caso di dichiarazioni mendaci si procede allesclusions del concarrenta @ all'escussione dells garanzia al

sensi dell‘art, 89, comma 1, ferma restando Iapplicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei ¢asl In cul sussistano dichigrazioni mendacl, qualora per I"ausiliaria sussistano mativi
obbligator di esclusione o laddove essa non soddistl | pertinentl criteri di selezione, la stazione appaltante
impone, al sensi dellart. 89, comma 3 del Cadice, al concarrente di sostituire Pausiliaria,

in qualunque fase della gara sia necesgaria la sostituzione dell'ausiliaria, la cammissione comunica
Fesigenza al RUR, il quale richiede per iscritto, secondo le modalita di cui al paragrato 2.3, al concarrente la
sostituzione dell'ausiliaria, assegnande un termine congrue per 'adempimento, decorrente dal riceviments
della richiests, || concorrente, entro tale termine, deve produrre | documenti dell’ausiliafia subentrante
(nuove dichiarazionl di avvalimento da parle del concorrente, || DGUE della nuova ausiliaria nonché [l nuave
contratto di avwalimente). In taso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richlesta di
proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all'esclusione del concarrente dalla procedura.

E sanablle, mediante soceorso istrutterie, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del
contratto di awvalimento, a condizione che | citati elementi sisno preesistentl ¢ comprovabili con
docurnenti di data certa, anterlore al termine di presentazione dellofferta.

La mancata indicazione dei requisiti ¢ delle risorse messi a disposizions dall'impresa ausiliaria non @
sanabile in guanto causa di nullita del contratte di avvalimento,

9. SUBAPPALTO

Il concorrente Indica all’atte dell’offerta e parti del servizio che intende subappaltare o concedere in
cottimo nei limiti del 30% dellimporta complessivo del contratto, In conformita a quanto previsto dallart.
104 del Codics; in mancanza di tall Indlcazioni il subappalto & vietato,

Il concorrente & tenuts ad indicare nell'offerta obbligatoriamente tre subappaltatari.

Non costituisce motivo di ssclusione ma comporta, per il concorrente, il divieto di subappalto:
- omassa dichiarazione della terna;

- |'indicazione di un numero di subappaltator inferiore a tre;

- indicazione i un subappaltatore che, contesiualmente, concorra in proprio alla gara.

£ consmntita Findicazioneg dello stesso subappaltatore in pli terne di diversi concorrenti.
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Il :ngpnrruntc indica, ai sensi dellart. 105 comma 6 del Codice, una terna di subappaltatori con riferimento
a uu-_u_u na tipologia di prestazione omogenea, |l tale caso Il medesime subappaltatore pud cssere indicato

in [JILI Lerng,

| subappaltatori devono possedere | requisiti previsti dall’art, 80 del Codlce e dichlararli in gara mediante
presentazione di un proprio DGUE, da compllare nelle partl pertinenti. || mancato possesso dei requisili di
cui all‘art, 80 del Codice, ad eccezinne 4l quelll pravisti nel comma 4 del medesimo articoly, in capo ad uno
del subappaltatarl indicati nella terna comporta Pesclusione del concarrente dalla gara

Man sl eonflgurana come attlvith affidate in subappalto quelle di cui all'art. 105, comma 3 del Codice,

10, GARANZIA PROVVISDRIA
L'efferta e corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall'art. 93 del Codice, pari al 2% e precisamente di importo
pari ad € 17.000,00 (diclassettemila/tN}, salve quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice,

2) una dichiarazione di impegne, da parte di un [stituto bancario o assicurative o altre soppelio di oo
allart, 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilascialo la garanzia provvizoria, a
rilasclare garanzia fideiussoria definitiva @i sensi dell’articola 23, comma & dal Codice, gqualora 1l
concorrente risulti affidatario.

Tale dichiarazione di impegno non & richiesta alle microimprese, plecole ¢ medie Imprese ¢ ai
ragpruppamenti temporanei o consorz ordinar] esclusivamente dalle medesime costituiti.

La dichiarazione di impepno, ove non espressamente contanuta nel testo della fidejussione provvisoria,
deve escere resa con separato documente da presentare in originale in formato elettranica fifmato
digitalments. Qualara non sla disponibile foriginale in formato eletironico firmate digitalmente, gli
offerenti dovranno inserire nel Sistema la scansione dell'originale cartaceo dell'impegne a rilasclare
cauzione definitiva per lesecuzione del contratto con la dichlarazione di canformity all'originale
sottoscritta con firma digitale dal lagale rappresentante del concarrente avente | poteri necessari per
impegnhare 'Operatore Feonomico nella presente procedura; in tale ultimo caso TAIFA 8§ riserva di
richiedere al concorranta, in ogni momento della procedura, lesibizione dell'sriginale.

Al sensi dell’art. 93, comma 6 del Codive, la garanzia provvisorla copre la mancata sottoscrizione del
contratta, dopo lappiudicazione, dovuta ad ognl fatto riconducibile all'affidatario o all'adozione di
intormazione antimatfia interdittiva emessa al sensl degli articoli 284 e 91 del d. Igs. 6 settembre 2011, n
159, Sono fatti riconducibill all’affidatario, tra 'altro, la mancata prova del pogsesso dei requisiti generali a
spaclall; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per |8 stipula del contratto,
L'eventuale esclusione dalla gara prima dellaggiudicazione, al di fuori dei casi di cul all’art. 89 comma 1 del
Codice, non comporters Fescussione della garanzia provvisora,

La garanzla provvisoria copre, ai sensi dell’art, 89, eomma 1 del Codice, anche la dichlarazioni mendaci rese

nell'ambito dell’avvalimenta.
La garanzia provvisoria & costituita, a scelta del concarrente;

a.  Intitoll del debito pubblico garantiti dallo Stato depositali presso una sezione di tesoreria provinciale o
presso le aziende autorizzate, a lilwlo di pegno, a favere della stazione appaltante; il valore deve
pysere gl corso del giorno del depositd;
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fermo restanda 1l limite all'utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma | del decreto leglslative 21
novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonilico, in assepni dircolarl, con versamento sul conto
rorrente bancario intestato all’Agenzia laliana del Farmaco, codlee IBAN T 76 V05424 04297
LUDOOOO00AYS;
fldelussione bancaria o assicurativa rilasciala da imprese bancarle ¢ asslcurative che rispondanc ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, In ognl caso, la garanzia fideiussoria & conforme allo
schema tipo di cui ali‘art. 103, comima 3 del Cadice.
Gli operatari economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tonuti a verificare che il sagpetto
parante sia in possesso dell'autorizzazione al rilascie di garanzie mediante accesso ai seguenti sitl
internet:
- httpy/fwww.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/indes html
- hittp/Aweww bancaditalla. it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-Tinangiaris/
hitp:/fwww bancaditalia it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
leglttimatl/Intermediarl_non_abilitati.pdf

- http//www vass.it/ivass/imprese jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussaria, questa dovra:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

conleners espressa menzione dell’oggetta o del soggetto garantito;

cosere intestata a tutti gli eperatori economicl del costituito/costituendo raggruppaments temporanes
o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte o improse retiste che partecipana alla fara oveero, in caso
dl consorzl di cul allart. 45, comma 2 lett. b) & ¢ del Codice, al solo consorzio,

assare conforme allo schema tipo approvato con decreta del Ministra dello sviluppo econamico di
concerto con Il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti @ previamente concordato con le banche e le
assicurazioni o laroe rappresentanze, essere conforme agll schemi di polizza tipo di cui al comma 4
dall'arl. 127 del Repolamentio (nelle more dell'approvazione dei nuavi schemi di paolizza-tipo, la
fideiussione redatta seconds lo schema tipa previsto dal Decreto del Ministero delle attivita produttive
dal 23 marzo 2004, n. 123, dovrd essere inlegrald medianle la previsione esprassa della rinuncia
all'eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della . 11
febbraio 1994, n. 109 deve intendiersi sostituito con I'art. 93 del Cadica);

avera validith per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
prevedare espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cul all'art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendenda restare abbligata In solidn con il debitore;

b. larinuncig ad eccepire la decorrenza del termint di cul all’art. 1957 del codice civile;
C.  laloro operativitd entro quindici glernl a semplice richlesta scritta della stazione appaltants;
contenere I'impegno a rilaseiare |a garanzla definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;

essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia al sensi dell’art. 93, comma 5 del
Codics, su richiesta della stazione appaltants per ulteriorl 180 glarni, nel caso in cui al momento della
sUd scadenza non sla ancora Intervenuta 'aggiudicazione,

La paranzia fidejussoria deve essere sottoscritta da un soggetto in possesso dei poteri necessari per
impegnare | garante ed essere prodotta In una delle seguenti forme:
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documento informatico, al sensi dell’art, 1, lett, p) del d.lgs. 7 marze 2005 n. 82 sottoscritte con
firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

in originale @ in copia autentica al sensl dell’art, 18 del d.p.r. 28 dicembra 2000, n. 445, In tale caso
I'originale o la copia autentica dovrd cssere inviato al seguente indirizzo: Agenzio ftaliana del
Farmaco — Ufficie Attivita Negoziale e Gestione Patrimonio — Via del Tritone, 181 — 00187 Roma -
Allattenzione del Responsabile Umico del Procedimento, Prof. Mario Giovanni Melaezin,

|| plico deve recare, all’'esterno, le informazioni relative all’'operatore economico concorrente
(ﬂFf"Im'l"lmFl?f'-'.'l'ﬂi? o ragione saciale, cadice fiscale, indirizen PEC par & comunicazioni) @ ripartare |a
dicitura: “Goro o proceduro Aperta per Foffidamento dei Servizi di gestione documentale & di
gestione dell’archivio corrente del’Agenzia italtana del Farmaco per 36 mesi. CIG 7431874071 -
Scadenza offerte; 13/06/2018 ore 12:00:00 - DOCUMENT! DI GARA NON APRIRL”.

Nel caso di concorrenti associati, gia costituiti o da costituirsi, vanno riportati sul plico le
informagioni di tuttii singoli partecipanti.

[l “plice” potra essere invigto mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di
ricevimento ovverd madiante corriarl privatl o apenzie di recapito debitamente autorizezati. i
precisa che in caso di invio mediante carrier] privati o agenzie di recapito debitamente autarizeat],
la dicitura sopra indicata, nonché la denominazione dell'lmpresa/R.T.1./Consarzio concorrente
dovranno essere presentl anche sullinvolucre allinterno del quale lo spedizionlere dovesse
evenlualmente porre il “plica”. Sard possibile consegnare || “plico” a mano presso |3 sala Poste
situata preasso la sede AIFA nel sepuente orario di apertura al pubblico: dalle ore 900 alle ore 13.00
nel turna mattutine e dalle ore 15.00 alle are 18.00 nel turna pomeridiana, In tuttl | glarni terlall dal
luned] al venerd, esclusi sabato, domenica e festivi. Nel caso di consegna a mann, verra rilasclata
apposita ricevuta, con 'indicazione dell’'ora e della data di consegna. Al fine della determinazione
dell'ara & dalla data di consepna faranno feda 'ara @ |a data risultanti dal protocolla AlIFA. Linvio @
Fintegrita del “plice” rimangono a totale rischio e spese del mitiente, restando esclusa ogni
responsabllity dell’AiFA ove, per qualsiasi motive, 1| “plica® non pervenga entre Il terming
scadenza della presentazione dell’'offerta di cui al paragrafo 13.3 del presente Disciplinare.

copia informatica di documento analogico {scansione di documente cartaceo) secondo e modalita
previste dall'art. 22, commi 1 e 2, del d.gs. 82/2005. In tale ultimo caso la conformita del
documento all’originale dovrd esser gllestala dal pubblico ufficiale medianie apposizione di firma
digitale {art, 22, comma 1, del d.lgs, 82/2005) vvvere da apposits dichigrazione di aulenticila
sattoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblica utticiale (art. 22, camma 2 clizl d.lgs.
HI(’?HHE].

In case ol richiesta di estensione della durata e validita dellofferta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potra produrre una nuova garanzla prowvisorla di altro garante, In sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.

L'importe della garanzia ¢ del suo cventuale rinneve & ridotto secondo le misure ¢ lo modallta di cul all*art,
93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala o documenta nell’offerta || possasso del ralativl requisiti
fornendo copia dei certificati posseduti, in particolare, il concarrente dovra dichiarare nella “Domanda di
partecipazions” di cui al paragrafo 15.1 di esgere in possesso delle certificazioni # documentazione, in corso

di walidila, idunes g permellere la riduzione della paranzia provisoria, specilicandone pli estremi, Fente
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LEH.rF alore, la sere, la data di rilascio e di seadenza efo ogni altre elemento utile e la congeguentea
]‘,(\?_E& ntuale complessiva di riduzione cui ha diritlo calcolata sulla base dell’art. 93, camma 7 del Codice,

L’u;_ueratcurn;- aconomico dovrd quindl produrre la certiticazione di cul all'art. 83, comma 7 del Codice che
piustifica la riduzlone dellimporto della cauzione, Tale documanto potra essere prodotto in originale in
formato elettronico firmato  digitalmente, ovvere mediante scansione dell’originale carfaceo con
dichiarazione di conformilé all'originale sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del
concorrente avente | poterl necessarl per Impegnare 'Operatore Economico nella presente procedura; in
tale ultime cage PAIFA si riserva di richiedere al concorrente, in ognl momenta della procedura, esibizione
dell’originale, Ouanto sopra deve essere inserito su START nell'apposito spazio dedicato alla cauzions
provvlsaria,

In casa di raggruppamento temporanes di concarrent! @ di consorzio ordinorio di concurrenti o di G.ELE. o
Aggreqazioni di imprese aderenti ol contratta di rete 1l suddetto inserimento avviene a cura dell’impresa
mandataria/capofila/erpano comune; @ in caso di Consorzio ex arl. 45 et b) @ ¢) del Codice, da parte del
Congartia,

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per 1| possessa della certificazione del
sistema di qualitd di cul all’articelo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui allart. 45, eomma 2, lett. d), e, f), g), del Cedice solo 5o
tutte le Imprese che costituiseana il raggruppamenta, consorzio ordinario @ GEIE, o tutte le imprese
retiste che partecipana alla gara slano in possesso della predetta cerfificaziong;

b. in caso di partecipazions in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) @ ) del Codice, solo se la
predetia certificazione sla posseduta dal consorzio e/o dalle consarziate.

Le altre riduzion! previste dall'art. 93, comma 7, del Codice sl ottengono nel caso di possesso da parte di

una sola assnclata appure, per | consorzi di cul all'art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, da parte del

consorzio efo delle consorziate.

E sanablle, mediante soccorso istruttorio, |a mancata presentazione della paranza provvisorla cfo
dell'impegno a rilasciare garanzia fidelussarla definitiva solo a condizione che siano statl gla costituiti prima
della presentazione dell'offerta, £ anera dell’'operatore economice dimostrare che tall documenti siano
costituiti in data non suecessiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Al sensi dell’art. 20
del d.|ps, 82/2005, la data ¢ Fora di formazione del documentn Informatico sono opponibill ai terzl se
apposte in confermita alle regole tecniche sulla validazione (es: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore Inferlore o priva di una o pid caratleristiche tra
quelle sopra Indicate (intestazione solo ad aleuni partecipant! al R11, carenza delle clausole obbligatarie,
ate.).

Mo & sanahlia - @ quindi & causa di esclusione - la sottoscrizlone della garanzia provvisoria da parte dl un
snggettn non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare i garante.

11, SOPRALLUOGO
Il supralluoge pressa la sede dell’AIFA, in Roma, Via del Tritone n. 121 & facoltativo.

A tale fine, gli Operatori Fconomicl potranno inoltrare all’AIFA tramite START, entro @ non oltre e ore 10,00
del 17/05/2018, una richicsta di sopralluege sottoscrtta con firma digitale dal proprio legale
rappresentante o da persona munita dei necessari poterl (In tale caso allegare anche fotocopia della
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procura) e deve riportare | seguentl dati dell’'operatore economicn: nominative del concorrente; recapito
o telefonico, recaplto fax/indirizzo e-mail/pee; nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il
soprallungo.

la data e 'ora del sopralluogo verranne comunicati dall’AIFA tramite START a ciascun richiedente |1
sopralluoge entro ¢ non oltre |e ore 17,00 del 17/05/2018,

Il soprallungn pud essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore Lecnice in possesso
del documento di identita, o da soppetto in possesso del documento di identild e apposita delega munita di
copia del documenta di identita del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare 1l sopralluogo non puo
ricevere 'incarico da pil concorrentl.

La stazione appaltante rilascla attestazions di avvenuto sopralluogo,

in caso di raggruppamenio temporaneo o consorzio ordinario gid eastituiti, GEIE, aggregazione di imprese
di rete di cui al paragrafa 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla lett. c), in relazione al regime dells
solidarletd di cul ali*art. 48, comma b, del Codice, Lra i diversi operatorl economici, il soprallusgo pud essere
effettuata da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economicl
raggruppati, aggregati in rete o consarziatl o da soggetto diverso, purché munito della delega del
rmandatario/capofila.

In caso di raggruppsmento temporanes o consorzio ordinario non ancora costituitl, aggregazione di
imprese di rete di cul al paragrafo 5 lett. ) non ancora costituita in RT1, |l sopralluogo & effettuato da un
rappresentante  legale/procuratore/direttore tecnice di uhe degll operatori economici raggruppati,
aggregat! in rete o consorziati o do sopgette diversn, purché munito della delega di tutti detti operatorl. In
altornativa 'operatore  ragpruppande/aggregando/consorziande  pud  etfettuare Il sopralluogo
sinpolarmente,

In caso di consorzio di cui all’art, 45, comma 2, lett. b) e ¢ del Codice il sopralluoge deve essere effettuato
da sopgetto munito di delega conferita dal consorzio eppure dall'operatore sconomico consorzigto indicate
come asecutora.

12. PAGAMENTOQ DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAL

| concarrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore
dell’ Autoritd Nazionale Anticorruzione per un importo pari 8 € 80,00 (ottanta/00) secondo le modalita di cui
alla delibera ANAC n. 1277 del 21 dicembra 2016 pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 43 del 21 tebbralo
2017, pubblicata sul sito dell’ANAC nella sezione "contributl in sede di gara® @ allegane |a ricevuta al
documenti di gara.

A comprova dell'avwenuto pagamento, il partecipante deve Inserire nel Sistema, 3 pena di non sbilitaziona
alla procedura di selezione, a seconda della modallta di pagamento scelta, scansione digitale della stampa
della ricevuta di pagamento trasmessa dal “Sarvizio di riscossione” vppure la scanslane digitale dello
scontrino rilasciate dal punta vendita oppure, per | soli operater] econamicl esterl, la scansione digitale
della ricevuta di bonilica bancario internazionale.

La mancata presentazione della ricevuta attestante il pagamente, potré essere sanata mediante soccorso
istruttorio ai sensi dell’art, 83, comma 9 del Codice, a condizione che || pagamento sla stato gid effettuate
prima della scadenza del termine di presentazione dell’oflerta,
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- . . " ¥
.I_,grésu di mancata dimostrazione dell’avvenuta pagamento, Ia stazlone appaltante esclude || concorrente
" dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 1, comma 67 della |, 266/2005.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL' OFFERTA F SOTTOSCRIZIONE DFI DOCUMENTI DI GARA
13.1 Requisiti informatici per partecipara all'appalto

La partecipazione alle procedure di scelta del contraente svolte telematicamente & aperta, previa
identificazione, a tutti gl operatorl aconomicl Interessati, In possessn del requisitl richlestl dalla singola

pracedura di para.
Per poter operare sul Sistema START gli Utenti dovranno essere dolali della necessaria strumentazione.

Configurazione hardware minima di una postazione per I'accesso al Slstama:
Memoria RAM 2 GB o superiors;
= © Behada gratica @ memaoria an-board;
Maonitar di risnluzinne 800xE00 pikel o superiar;
Accesso a Internet ADSL a 640 kbit/s
- Tutti gli strumenti necessarl al corrette funzionamente di una normale postazione (es, tastiers,
muuse, video, sltampante ete. ).

Sulla postazione, dovrd essere disponibile un browser per la navigazione su internet, fra | seguenti:

- Micrasall Internel Explorer 6.0 o superiari;
- Mezilla Firetox 5.0 o superiar

Inoltre devono essere presentl | software normalmente utilizzatl per l'editing e la lettura dai documenti tipo
{elenco indicativa):
. MS Office;
Open Office o Libre Office;
- Acrobat Reader o altro lettore document! | pdt,

Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissionl viene richiesto certificato 551
can livella di cadifica a 128hit.

I titolarl o legall rappresentantl o procuratori degli operatori economici che inlendono pariecipars
all'appalto dovranno essere In passesso dl un certiflcate di flirma digitale In corso di validita rilasciato da un
organismo incluso nell'elenco pubblico del certificator] tenuto da DIgITPA, secondn quanta prevista dal
Codice dall/Amministrazione Digitale {art. 29 c.1) e specificato dal DPCM 20 marzo 20089, nonché del relativo
software per la visualizzaziane e la firma di documenti digitali.

Par garantire il massimo livello di sicurezza nelle connessioni telematiche si invitano gl operatorl, owe
possibile, a dotarsi anche di un certificate di autenticazione digitale in corso di validita rilasciato da un
arganisma Incluse nell'slenco pubblica dei certiticator, tenuto da DigitPA.

Le dichiarazioni rese e la documentazione prodolla degli operatori economici, che partecipano alla
prasents procedura di gara, verranno considerate come carenti di sulloscrizione gualora siano sotloscritte
con cartificati di firma digitale rilasclat] da arganismi nan inclusi nell’elence pubblico dei certiticatori tenute
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da DigitPA.

13.2 Madalita dl identificazlonas sul Slstema Telematico

Gli operatori economici interessati dovranne Identificars! sul Slstema Telematico Acquisti Regionale della
Toscana — START = accesslblle all'indirizzo: https://www.start toscana.it.
Par ldentificarsl gll operatari economicl dovranno completare la procedura di registrazione on ling presente

sul Sistema.

La reglstrazione, completamente gratuita, avviene preferibilmente utilizzando un certificate digitale di
autenticazione, in subordine Lramile userid e password, || certificate digitale &/o la User 1D e password
utilizzati in sede di registrazione sono necessarl per ognl suceessivo accesso al documenti della procedura.

Lutente & tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (User D) a mezzo della quale verrs
identificato dalla Stazione Appaltante @ 1a passwnrd.

Istruzioni dettagliate su come campletare 1a procedura di reglstrazione sono dispenibili sul sito stesso nella
sazione dedicata alls procedura di registrazione o possong essere richieste al Call Center del pestore del
Sisterna Telematico al numero 02 B6.83.84.15 — 38 o all'indirizzo di posta elettronica infopleiade@j-

fabgr.com.

13.3 Termine @ Modalita di presentazione delle offerte

Ferme restandn quanto pravisto dall’art. 4 comma S-bis del Codice per il caso in cui s verifichi un mancato
funzinnamento o un malfunzionamento del Sistema START tale da impedire la corretta presentazione delle
offerte, per partecipare allappalto tutta la decumentazione (Amministrativa, Tecnica ad Foonomica) di cul sl
compone I'offerta dovrd essere inserita nel Sistema Telematics, nello spazio relativo alla gara di cui trattasi,
untro & non oltre il termine perentorio delle ore 12:00:00 del glorno 13/06/2018.

Poiché |e offerte tardive sono Irregalari al sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice, il Sistema
Telematico non permatte di completare le operazioni di presentazione di un'offerta dopa il termine
perentorio sopra Indicata.

Entro il termine perentorio sopra Indicato, Foperatore economico dovrd, pertanto, caricare sulla piatlaforma
START tutta Ia documentazione amministrativa di proprio interesse sulls base della Torma di partecipazione
scelta, la documentazione teenica ed economica richiesta per la partecipazione alla présente procedura,

Al passo 3 “prasenta offerta” sl accede alla schermata di riepilogo della documentazione caricata sulla
plattafarma START. Uoperatore economico pud prendere visione dei documenti caricatl verificando la
valldita delle firme apposte nonché, il contenuto degli stessi al fine di non commettera errorl farmall.
Quando s & certl del contenuto del documenti che & intende inviare alla Stazione appaltante & necessario
cliccare sul tasto “invia offerta”. 5i aprird una linesira di dialogo dove sara necessarie conferma linvio
dell'offerta cliccando sul lasto "ok”. 5i visuslizza un messagglo di conferma dell’invio contenete la data e
Fura di sultomissione dell'offerta.

E possibile, fing al tarmine del tempo utile per presentare offerta, annullare Iinvio dellofferta cliccando sul
tasto “annulla invio offerta” in fondo al rieplloge del passa 3.

Pagina 18 di 57



NOTE PER L'INSERIMENTO DE]I DATI E LA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA;
2. La dimensione massima di ciascun file Inserito nal Sistama & pari a 150 MB.

3. Nel caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodottl In automatico dal Sistema sulla base
di form on line, & necessario ripetere la procedura di compliazione del form on line e otteners un nuove
documento, Questa proacedura s applica ad esempio all’'offerta economica, alla "Domanda di
parteciparione & schada di rilavazione relativa ai requisiti di ordine generale®,

13.4 Documantazione di cul sl compone I'offerta
L'offerta & costitulta da:
A) DOCLUMENTAZIONF AMMINISTRATIVA, di cul al successivo paragrafo 15;

B) DOCUMENTAZIONE TECNICA, corredata da DICHIARAZIONC SUI SCGRETI TECNICI © COMMERCIALI
CONTENUTI MELLUOFEERTA TECNICA, di cui al successivo parapralo 16;

C} DOCUMFNTAZIONF FCONOMICA, di cui al successivo paragrafo 17.
ATTENZIONE;

& ascliude | concorrentl che abbiano inserito | f. All'internn

degll spazl presentl nella procedura telematica destinati a contenare documenti di natiira amministrativa
efo tecnlca.

L'offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art, 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del
termine indicato per la presentazione dell’offarta, Nel caso in cul alla data di scadenza della validita delle
ufferle le operazioni di gara slane ancora In corsa, la stazione appaltante potra richiedere agh offarantl, al
sensl deliart, 37, camma 4 del Cadice, di confermare la validita dell'olferta sine alla data che sard indicata e
di produrre un apposito documento attestante la validita della garanzla prestata in sede di gara fino alla
medesima data. || mancato riscontro alla richiesta delia stazione appaltante sard consideralo come rinuncia
del concorrenta alla partecipaziane alla gara.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai censi dagl artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000 ivi compresa il DELE, la
Domanda di partecipazione, I'Offerta tecnica ¢ I'Offerta cconomica devono essere pradotte in eriginala in
formato eletironico firmato digltalmente al sensi dell’art. 24 del dlgs. n. 82/2005 dal rappresentante
IIE'EEHEI del concorrents o sun procuratore.

Per i concorrenti aventi sede legale In Italla o in uno dei Paesi dell’Unione europes, le dichiarazionl
sastitutive sl redigono al sensl degll articoll 46 e 4/ del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventl seda
legale in unn del Paes| dellUnione europea, le dichiarazionl sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenanza.

La documentazione, ove nen rlchicsta cspressamente in originale in formato alattronico flrmato
digitalmente, potrd cssere prodotta mediante scansione dell’originale cartacee con dichlarazione di
conformith all'originale sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concarrente avente |
poteri necessari per impegnare 'Operatore Economlice nella presente procedura; in tale ullime casu FAIFA
si riserva di richiedere al concorrenta, In ognl mameanta della procedura, 'esibizione dell’originaka,

Ove non diversamente specificalo & ammessa |a copia semplice,
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In casg’ dl concorrenti non stahbiliti in talia, |2 documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea
cqiﬂé’lnntc sccondo la legislazione dello Stato di appartenenza; =i applicana gl articeli 83, comma 3, 86 @
90 del Codice. Tutta |a documentazione da produrre deve eszerae in lingus italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve sssera corredata da traduzione giurata in lingua italiana, In caso di contrasto tra testo In

lingua straniera e Lesio in lingua italiana prevarra la versione In lingua [allana, essendo a rischio del
concorrents assicurare la fedelta della traduzione. In caso di mancanza, incompletezza o irregolaritd della

traduzinone del documenti contenutl nella busta A, si applica "art. 83, comma 9 del Codice.

Fer la documentazione redatta in lingua inglese € ammessa la traduzione semplice.

Ai sensi dell'art, 85, comma 5, primo periodo del Codlce, la stazlone appaltante si riserva di chiedere agli
offerentl, In qualsiasl momento nel corso della procedura, di presentare tutti | documenti complemerlari o
parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretlo svolgimento della procedura, Tale
verifica avverra con le modalitd indicate al préecedente paragrala 7.

14, SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemantn farmale della domanda, & in particolare, |8 mancanzs, lincomplelezza @
ogni altra irregolaritd essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di guelle afferenti allofferta
sronomica e all'offerta teenica, possono essere sapate attraverso la procedura di soccorso Istruttorio di cu
all'art, &3, comma 9 del Codice
L'irtegolarita essengiale & sanabile laddove nen sl accempagnl ad una carenza sostanziale del requisito alla
cul dimostrazione la documentazione omessa o irregolarments prodotty erd finalizeats. Ly successiva
correzione o integrazione documentale & ammessa laddove consenta di attestare Pesistenza di circostanza
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione @ documenti/element a carrada dell’offerta.
Mello epacitica valgono le seguenti regola:
= il mancalo possesso dei prescritti requisitl di partecipazions non & sanablle mediante soccorso
istruttoria @ determina 'escluslone dalla procedura dl gara;
- lomessa o incompleta nenché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti
di partecipazions e ognl altra mancanza, Incompletezza o irregolaritd del DGUE e della domanda, ivi
compresa il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichigrazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avealimento, pud
g55erc oggetto di soccorso Istruttorio solo so i citati elementi erano preesistenti e camprovahili con
documenti di data certa anteriore al termine di presentazions dell’ ofTer (s;

- |a mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. paranzia provvisoria e impegna del
fidelussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (@2, mandato callettivo spaciale o iImpegno
a conferire mandato collettiva), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se
pressislenti e comprovabili con document! di data certa, anterlore al termine di presentazione
dell'offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni &fo elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza
in fase esecutiva (es, dichiarazione delle partl del servizio/fornitura af sensi dell’art. 48, comma 4
del Cadies) sona sanablll.
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Al fini della sanatoria la stazlone appaltante assegna al concorrente un congrua termine - non superiore 3
“dieci piorni - perehé siano rese, integrate o regolarizzate Iz dichlarazlion! necessarie, indicandeo il contenuto
e yuppelli che e devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazient o document! non perfettamente coerenti con |a fichiesta, |a
stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chlarimentl, fissande un termine perentorio a
pena di esclusione,

I casa di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’'esclusione del concarranta dalla
procedira,

Al ol tuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice & facoltd della stazione appaltante
Invitare, s¢ necessarie, | concarrenti a farnire chiarimenti in ardine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELL'OFFERTA = DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La documentazions amministrativa consiste nella Domanda di parlecipazione, nel DGUE, nelle dichiarazioni
integrative o nella documentazione a correda, Inrelaziane alle diverse forme di partecipazions,

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
La Romanda di partecipazione & soppelta all'imposta di bollo ai sensi del D.RR. 642/1972.
Il pagameanta dalla suddetta imposta del valore di € 16,00 dovra avvenire mediante 'utilizzo del modello

F23, con specifica indicazione:

- del datl ldentificativl del concorrente (campo 4: dencminazione o ragione sociale, sede sociale,
provincia, Codice fiscale); in caso di snggett! dl cul all'art. 45, enmima 2 lett, d) ed @) del Codice | dati
sono quelli della mandataria capogruppo a di una mandante/consarziata @ in caso di sogEett! di qui
all'art. 45, comma 2 lett. b} ed ¢ del Codice i dati sono quelli del Conserzio o di una consorziata
RsRECUTTCE;

- del dati jdentilicativi della Stazione Appaltante (campo 5: Agenzia [taliana del Farmaco, via del
Tritone 181, Roma, Codlce Fiscale 973458 10580);

- dell'ufficio o ente {campo 6: TIN);

- degli edtremi del documento (campo 10: anno 2018 o ClG 7431874071)

= della descrizivne del pagamento (campo 12: “imposta di bolle —Gara svolta con madalita telematica
a procedura Aperta per lMaffidamento dei Servizi di gestione documentale e di gestione dellarchivio
corrente dell’Agenzia ltaliana del Farmaco per 36 mesi nei settori ordinari sopra soglia comunitaria
con il criterio dell'offerta economicamente piti vantaggiosa sulla base del miglior rapparto
qualita/prezza”).

Nel caso di partecipazione in formas assoclata Fimporto dellimposta di bolle dovuta deve essere
commisurato al numera delle Domande di partecipazione.

A comprova del pagamento effettuato, |l concorrente dovra Inserire sul Sistema Telematico nallfapposilo
spazio copia informatica dell’'F23.

La Domanda di partecipaziang & generata dal Sistema Telematica. A tal fine §| concarrente, dopo essars
identificato sul Sistema come pracisato al precedents paragrafo 132, dovra:
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Aceedere allo spazio dedicato alla gara sul Sistema Telematico;

Scegliers [a funzione “Presenta offerta”;

& Completare:
Il passo 1 “Definisci forma di partecipazione” ed eventualmente aggiornare le informazioni presenti
nell'indirizzario foritor! diccando su “Madifica®,

- |l passo 2 “Gestione della documentazione - amministrativa” da qui cliccare sul tasto "crea” per
compilare || form "Domanda di partecipazione”;

s Scarlcara sul proprio pe il documento “Domanda di partecipazione - nome impresa” generato dal
Sistema;

= Firmare digitalmente |l documento “Domanda di parlecipasions - nome impresa” gencrato dal
Sistema. || documentn deve essere firmato digitalmente dal legale rappresentants o procuratore del
soggetto concorrente che rende le dichiarazionl i contenute.

s nserire nel Sistema il documento “Domanda di partecipazione — nome impresa’, firmate

digitalmenta, nell’apposito spazio previsto.

Voperatore econotmica deve Indlcare, nal Form on-line “Forma di parlecipazione/Dati [dentifleativl”, tuttl |
sopgett che ricoprono la cariche di cui allart. 80 co.3 del Codice e [ sopgetti cessatl che la abblana ricoperte
nellanno antecedente [a data di invio del prasente invito,

in particolara:

- in caso di iImpresa Individuale: titolare e direttore tecnice,

-if caso ol socletd n nome collettive: soci & direllore leenicy,

- in caso di societa In accomandita semplice: soci accomandatari e direttare tecnico,

- ity caso di altro tipo di socleti o consorzio: membri del consiglio di amministrazions cul sla stata conferita
la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggett] muniti di poteri di rappresentanza, di
dirczione o di controllo, direttore tecnico, socie unlen persona fisica o socio di maggioranza, in caso di
cocictd con meno di quatire soci, S precisa che, in caso di due soli soci, persone fisiche, | quali slano in
possesso cigscuno del 50% della parteclpazione azlonaria, devono essere indicati entrambi

5hinvitano gli operatori sconomici g verificare la completezza e l'esattezza delle informazioni contenute nel
pdf “Domanda di partecipazione” generato automaticamenta dal Sistermna, Per modilicare o completare la
informazioni mancanti & necessarlo utllizzare la funzione “Modifica” presente al passo 1 della procadura di
presentazions dell'offarta.

Vinserimenlu e la modifica del datl anagrafic! e di residenza di tutti | soggetti di cui al comma 3 dell’art. 20
del Codice, qualora non presenti nella Domanda di parlecipazione, deve essere effettuata utilizzando |a
funzione “Modifica anagrafica” presente nella home page.

La Damanda di partecipazione contiene le dichiarazioni necessarie per |a partecipazione & tutte le seguenti
informazion & dichiarazioni:

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l'impresa partecipa alla gara (impresa singola,

consorzio, RTI, aggregazione di Imprese di rete, GEIL).
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___'_!'a:ﬂﬂiﬂ di partecipazions In RTI, consorzlo ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concurrente
fornisce | datl identificathi (raglone soclale, codice fiscale, sede) & Il ruclo di clascuna Impresa
{mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative ¢ imprese artiglane o di consorzio stabile di cul all'art, 45, comima 2
lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualara |l consorzlo
non indichi per guale/i consorzisto/i concorre, s intende che lo stesso partecipa in nome e per canto
prapiia,

La Domanda di partecipazione contiene, altres:

Per | raggruppament| temporanel gla castitultl: la dichlarazione in el sl Indicano, al sensi dell’art,
44, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero [a peroentuale in caso dl servizio/ffornlture

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operator economici riuniti © consarziati.

Per [ consorzl ordinarl o GEIE gla costitultl: la dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’arl, 48, co

4 del Codice, le partl del servizioffornitura, ovwera la percentuale In caso di serviziofforniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

— Pariig L i tamg w0 CONSOnE inAf F ' oslituili: la dichiarazione

attestants:

a. 'operatore aconamicn al quale, in caso di aggludicaziona, sara conterito mandato speciale con
rapprescntanza o funzioni di capogruppe;

b.dichiarazione in cul s indicano, al sensl deil'art. 48, cn 4 del Codice, le partl del
serviziofTornitura, ovvero la percentuale in caso di serviziofforniture indivisibili, che saranno
asepuite dal singali aperator] ecandmic riuniti o consorziati.

5i precisa che il concorrente dovra, allresi, dichigrare nell’Offerta Cconomica generata dal
Sistermna START di cui al successiva paragrafo 17.2, Vimpegno, in caso di apgivdicazions, ad
upiformarsi alla disciplina vigents con riguarda al rRggruppament] temparanel o consorzi o GEIE
Al sensi dell’art. 48 comma & del Codice conferendo mandato collettive specliale con
rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome @ per
conto delle mandanti/consorziate.

Modalita di presentazione della Domanda di partecipazione su START In caso di partecipazions In farma

associata:

1) in caso di OPERATORI RIUNITI (Raggruppaments temparanan dl concarrentl, Consorzia ordinatio
di concorrenti, GEIE, Aggregazioni di imprese aderentl al contratto di rete):

Nel caso In cul 'operatore ecanomico partecipl alla gara come aperatore riunito:

*= [|a mandataria deve penerare, per 5 @ per conto di ciascuno dei membri dell'operatore riunito,
la corrispondanta “Domanda di pariecipaziona”,

La mandataria penera la corrispondente Domanda di partecipazione  recuperando e
infarmazionl precedentemente inserite dal membre ftesze nell’lndirizzario fornitori; di
consaguenza ciascun mambro dell‘oparatora riunito deve iscrivarsi all'Indirizzario fornitor,
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2)

5i invita la mandataria a verificare la campletezza ¢ I'esattezza delle Infermazion! cantenute nel
pdl “Domanda di partecipazione” di ciascun membro; eventuali modifiche ofo intograzioni alle
infurmacgioni conlenute nella Domanda di partecipazione possono essere effettuate solo dal
membire stesso ulilizeando la fTuncione "“Modilice anagralica” presente nella home page;

e por ognl membro dell'operatere riunite dovra essere specificata, al passe 2 della procedura di
presentazione dell'offerta, la quota percentuale di apporto del requisitl di qualificazione
Lecnico-professionale;

« ognuno del membri del’operatore rlunito dovra firmare digitalmente la “Domanda di
partecipazione” generata dal Sistema ¢ ad esso riferito, In particelare la “Demanda dli
parlecipazione” dovrd essere sottoscritta digitalmente come segue:

- nel caso di raggruppamento temporanee o consorzio ordinario  costituiti, dalla
mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituit, da
Tutti | sogpatti che castituiranna il rapggrupparmento o consorele;

= nel caso di spprepazioni di imprese aderenti al contratto di rete si faoriferimento alls
discipling prevista per i ramgupparnenti temporang di mprese, 0 guanle compatibile. In
particolare:
a, 5@ la rete & dotala di un organo comune con polere di rappresentanze & con
soggettivita glurldica, al sensl dell’'art. 3, comma 4 quater, del d.l. 10 febbrale 2009, n.
b, la domanda di partecipazione deve essere sottascritta dal solo operatore cconomico
che rivesle [a funzione di organo comune;

b, & |a rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma & priva di
sopgetlivila giuridica, ai sensi dell’art, 3, comma A-guoter, del d.), 10 febbraio 2009, n,
5, la damanda dl partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che rlveste le
funzioni di argana comune nonché da agnuna delle iImprese aderant! al contratta di

rete che partecipano alla gara;

c. selarete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o sc la
rete & sprovvista di organo comune, oppure s& 'organo comune & privo dei requisiti
di gqualificazione richiesti per assumere la veste di mandatana, la domanda di
partecipazione deve essera softoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la
qualifica di mandataria, ovvern, In caso dl partecipazione pelle forme  del
raggruppamenta da costituirs), da cgnuna delle imprese aderenti al contratte di rete
che partecipa alla gara.

La suddetta dacumentazione prodetta da clascuno del membri dell'aperatare rlunitn deve sssere

inserita nell’apposito spazio predisposto sul Sistema Telematico da parte dell’'operatore economico

neicato guale mandatario/capofila/organc co = abilitato ad operare sul sistem; A

In céso di CONSORZI D) CUI ALLART. 45 COMMA 2, LETTERE B) E C):
Mel cacta in cul 'operatore economico partecipante alla gara zia un Conzorzia di cui allart. 45,
comma 2, lettera b} o lettera ¢) del Codice, il consarzio medesimo deve:
compilare i form on line per procedere alla penerazione della corrispondents “Domanda di
partecipazione”, specificando la lipologia di consorzio: Consorgo letl, b} o Consorgio lell <), comma
2, dell‘art, 45 del Cadice,
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/ & firmare digitalmente la "Domanda di partecipazione” generata dal Sistema ed Inserirla nell'apposito
- spazio predisposio sul Sistema Telematico,

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICD EUROPEQ-DGUE, “MODELLO 1-ULTERIORI DICHIARAZIONI” E
DOCUMENTAZIONE A CORREDD

15.2.1 DOCUMENTO DI GARA UNICO FUROPEQ-DGUE (con indicazionl per | casi dii AVWALIMENTQ,
SUBAPPALTO, CURATELA FALLIMENTARE E CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE)

Il concorrente compila, secondo guanta di seguite indicalw, il DGUE di cui allo schema aliegato al OM del
Minlstere delle Infrastrutiure e Trasporti del 18 lugllo 2016 @ successive muodifiche messo a disposizione aln
seguentl indirizzl Internet: hito://www ailfa.gov.it/content/lavari-servizi-torniture e sulla piattaforma STAR]
all'indirizzo internet httpsy/Awww start toscana.it.

Parte | — Informazioni sulla procedura di oppalto e sulfamministrazione appiudicatrice o ente
appiudicatore

Il concorrenta rende tutte le Infermazioni richieste relative alla procedura di appalto,

Farte Il = Informazioni sull’operatore economico

Il cancorrante rende tutle le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti partinenti.

In caso di ricorso all’AVVALIMENTO si richiede la compllazione della sezione €

Il eoncorrente indica la denominazione delloperatore economico ausiliario e | requisiti oggette d

avvalimento,
Il_concorrente, por clascund ausiliaria, allega mediante inseriments nell'apposito spazio del Sistema
Telematico:

1) DGUE, sottpscritio con lirma digitale dal legale rappresentante o procuralore delllimpresa ausiliaria,
contenente le Informazioni di cui alla parte 1, sezioni A e B, alla parte 1, alla parte |V, in relazione ai
reguisiti oggetto di avvallmente, e alla parte VI;

2)  utilizzando Fapposito Modella 1-Ulteriori Dichlarazionl = Sczlone 1, 11, IV, VIl e VIII, dichiarazione,
anche ai sensi degll artt. 46 @ 47 del d.p.r. 445/2000, sottoscritta dal legale rappresentante o
procuratore dell’impresa avsiliaria, con la quale guest’ultima:

- dichiara di non incorre nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett, f-bis) & f-ler) del
codice;

- 5 obbliga verso il concorrente & versa |a stazione appaltante, a metters a disposizions, per tutta |3
durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui @ carente il concorrente, al sensl dell’art, 89 comma 1
del Codice ed attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata, al sensl
dell’art, 89, comma 7 del Codice;

- dichlara di essere a conoscenza degli obblight di condotta previsti dal “codice di comportamento”
della stazione appaltante allegato agli atti di gara e che In caso di agpiudicazione s impegna, con
riferimenta alla prestazioni opgetto del contratto, ad osservare @ far osservare tali obblighi ai propri
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ipendenti & collaboratori a qualsiast titolo, comprese quelli del subappaltatore, per quanta
. ;.f' compatibili con il ruolo e attivita svelta;

: - con riferimento al paesl Inserit! nelle c.d. “black list®: di nan avere sede, residenza o domicilio in
uno di tall passl avvera In caso di operatarl econamicl ausiliari ivi aventi sede, residenza o domicilio,
di possedere dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del dm. 14 dicembre 2000 dal
Minlstero dell’economia € delle finanze ai sensi (art. 37 del d.1. 78/2010, cony, in |, 122/2010) oppure
di aver presentato domanda di aulorizzazione ai sensi dell’art, 1 comma 3 del d.am, 14.12.2010 con

dllepaly copia dell'istanza di autorizzazione Inviata al Minlstero.

3) aripinale o capia autentica dal contratta di avvalimanto - in formatao elettronico firmato digitalmente
appure mediante scansione dall’'eriginale cartacco con la dichiarazione di conformitd all’originale
sottascritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente avente i poteri necessari par
impegnare I'Operatore Economico nells presente procedura - in virtl del quale Pausiilaria sl obbliga,
nei confronti del concorrente, a Tornire i requisiti @ a mettere a dispesizlans le risorse necessarie, che
dueveno essere detiagliataments descritte, per futta la durata dell’appalto. A tal Tine il contratto di
awalimenta contiene, A pana di nullita, a1 sensi dell’art. 49 comma 1 del Codice, la specificazione dei
requisiti fornitl e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria @ la durata del cantratio,

Detta documentazione deve essers Inserita negli spazi previsti sul Sistema Telematico da parte del
concorrente ovvero, in caso di Koggruppomento lemporoneo di concorrent], Consorzio ordinario al
concorrenti, GEIE, Aggregozioni di imprese oderenti @l contratta dl rete, da parte  della
mandatariafcapofila/organa camune; @ In caso di Consarzio ex art, 45 lett. b) ¢ ¢) del Codice, da parte del
Cansorzio,

in caso di ricorso al SUBAPPALTO si richiede la compllazione della sezione D

Il concarrente, pena I'imposaibllita di ricarrere al subappalto, indica I'elenco delle prestazioni che intende
subappaltare con la relativa quota percentuale dellimporto complessivo del contratto nonché, ai sens
dell'art, 105, comma b del Codice, la denominazione dei tre subappaltatari propostl,

in casn df Roggruppamento temporoneo di concorrenli, Comsoresiv ordinorio of concorrentl, GEIE,
Aggregozioni di imprese di rete, ognuno dei membri delloperatore riunito deve Indicare le medasimea
prestazioni e la medesima quota percentuale che l'operatore rlunito intendes subappaltara.

I| concarrents, per ciascun subappaltatore, alleps:

- il RGUF del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte Il, sezionl A & B, alla parta |1,
sezionl &, Ce D, ¢ alla parte V.

- 'appnsito Modello 1-Ulteriori Dichiarazioni — Sezione I, 11, VI & VI, con i dati generall del subappaltators
@ le ulteriari dichiaraziani che non sono contenute del DGLUE.

| PGEUE & Il Madelle 1-Ulterlor Dichlarazioni, dei subappaltatori, compilali & sottoscritti con firma digitale
dal legale rappresentante o procuratore di cigscuna impresa subappaltatrics, devono essere inseriti negli
spazi previsti sul Sisterma Telamatico da parte del coneorrente ovvern In caso di Haggruppamento
termporanes df concorrenti, Cansarzia ordinaria dl concorrenti, GEIF, Aggreqgazion di imprese aderenti al
cantratto di rete, da parte della mandataria/capofila/organo comune; e in caso di Consorgio ex art. 45 (et

&) e ¢} def Codice, da parte del Consorzio.
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Parte |l = Motivi di escluziona

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizionl previste dal paragrafo & del presente Disciplinare
(Sez. A-B-L-D).

Al fine di consentire alla Stazione Appaliante di valulare il possesso del requisitl di cui all’art. 80 comma 1
del Codice, si precisa che nel DGUE dovranng gssere Indicati tutti i provvedimenti di condanna, riferiti a
gualsivaglia Fattispecie di reata, passat! In gludicato, i inclusi quelli per cui si beneficia della non menzlone,
tatti salvi esclusivaments | casl in cui il reato & stato depenalizzalo ovvera quando & Intervenuta la
riabilitazione ovvero quando il reato & stato dickiarate estinta dopo |a condanna avvero in caso di revocs
della condanna medesima.

Rimane, Infine, ferma che, ai sensi dell’art. 80 comma 11 del Codice, le cause di esclusione previste dallo
stesso art. 80 non si applicano alle aziende o sogleta sottoposte a sequestro o confisca ai sengi dell’articaln
12-sexies del decrelo-legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con madificazioni, dalla legge 7 agoste 1992,
n, 356 o degl articoll 20 @ 24 del decreto |egislative G sellembre 2011 1 159, ed affidate ad un custode o
amministratore gludiziario o finanziario, limitatamente a quelle riferlte al pérlada precadente al predetio
affidamento.

Cuualora vi sla/no soggetto/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedents |a data di pubblicazione del Bando
¢ comungue sino alla data di presentatione dell’offerta che sla/no oggetto di provvedimenta/i di cui all"art
all'art. 80, comma 1 del Codice, il concorrente dovra dimastrare la completa ed effettiva dissociazione dalla
condolla penalmente sanzlonata medlante la produzione di opni documento (a titelo esemplificative:
assania dl collaborazlone/licenziamento/avvio di una azione risarciteria/denuncla penale) idoneo a
comprovare |'estromissione del/i soggelio/i dalla compagine soclale a/o da tutte le caniche sociali. Tale
documentazione dovrd essere ingerlta negll spazl previstl sul Sistema lelematico da parte del concarrente
ovvere in cazo di Reggruppamentn temparanen di concorrenti, Consorefo ordinctio of concaorrentl, GEIE,
Aggregazioni di imprese aderent! al contratto di rete, da parte della mandstaria/capofila/organn comune; e
In caso dl Consarzio ex art. 45 lett. b) & c) del Codice, da parte del Consorzia.

In caso di incorporazione, fuslone socletarla o cossione d'azienda, le dichiarazion! di cul all’art. 80, commi 1,
2 @ 5, latt, ) del Codice, devona riferirsi anche ai soggetli di oui all'art, 80 comma 2 del Codice che hanno
aperatn presso la societd incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azlenda nell'anno antecedente la dats di
pubblicazione del bando di gara.

I caso di CURATELA FALLIMENTARE E CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE, si
richlede la compllazione della sezione C, lettéra d)

Mel DGUE nella Parte 11l - sezione C, lettera d), il concorrente dovrd Indicare gli estremi dellautorizzazione
del giudice delegato ai sensi dell'art. 110 comma 3 lettera a) del Codice.

Inaltre, il concarrenta dovrd rendera, anche al sensl degli artt. 46 c 47 del d.p.r. 44572000, e dichiarazioni di
cui allappositc Medelle 1-Ulterlorl Dichiarazionl — Sezione [, 1l, VI, VIl & VIII; In particolare dovra
dichiarare, anche al sensl degll artt. 46 ¢ 47 del d.p.r. 445/2000, di non parteclpare alla gara quale
mandatarla dl un raggruppamento temporaneo di oimprese @ che le altre imprese aderenti al
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r;gﬁmppamenm non sonn assoppettate ad una procedura concorsuale al sensi dellart. 186 {5, comma &
del R.D. 16 marza 1942, n, 267.

Vaperatore ammasso a concordato preventivo con cunlinuild aziendale dovra altresl produrre la relazione
di un professionista, ai sensi del comma 4 dellart, 186-bls R.D. n. 267/1942, recante i dati identificalivi delle
stessa, in possesso dei requisiti di cui allarticolo 67, terzo comma, lettera d) del medesimo Regio Decreto,
che attesta la conformita al plano di concordato di cui all'art. 161 del R.D. n. 267/1942 @ |a raglonevale
capacita di ademplmento del contratto, in originale in formate elettronico firmato digitalmente dal
professionista medesimo. Qualora non sia dispenibile I'originale in formato elettronico firmato digitalmente,
Il concorrente dovrd inserire nel Siglema la scansione dell'originale cartaceo della relazione sottoscritta dal
professionists  con dichiarazione di canformitd allorlginale sottoscritta con firma digitale dal legale
rapprasantante del concarrents avente | poterl necessari per impegnare FOperators Economlco nella
presente pracedura; in tale ultimo caso IAIFA si riserva di richiedere al concarrenta, In ogni momento della
procedura, ['esibizione dell'originale.

Saranno tenuti a produrre la relazione di cul sopra, con le medesime modalita ivi riportate, le consorziate
esecutrici ammesse a concordato preventivo con continuitd aziendale e limpresa ausiliaria art, 89 dal
Codive che si troving nella siiuazione di cul alifart. 110, comma 3, lett, &) dal Codice,

Detla documentazione dovid essere Inserita nell'apposito spazio previste sul Sistema Telematico da parte
dul concotrente oyvera In caso dl Raggruppamento termporane oi concorrentl, Conserzlo ordinario df
concarrentl, GEIE, Aggregazioni of imprese  oderenti ol contratta df rete, da parte  dells
mandataria/capofila/organa comune; @ in caso dl Consarzla ex art. 45 lett. b) e ) del Codice, da parte del

Consorzio.

Mei casi in cui la partecipazione alle procedure di affidamento dell'impresa ammessa a concordato
preventive con continuitd aziendale o del curatore di impresa in fallimento autorlzzatl, al sensi dell’art. 110
comma 3 lettera a) del Codice, o partecipare alle procedurs di affidamantn, sia stata subordinata da ANAC,
al sensi dell‘art. 110, comma 5, dal Cadice e cosi come dichiarato nel relative DGUE, ad avvalimenta di altra
opcratore economico in possesso dei reguisitl di carattere generale, e degli altri requisiti di selezinne
richiesti nel bando di gara Fimpresa auslliarta, ivi indicata, deve:

1. produrre un proprio DGUE;

2. dichlara, anche al sensi degli artl, 46 « 47 del d.p.r. 445/2000, utilizzando Fapposito modello
utlizzando I'appositc Modelle 1 - Ulterlorl Dichlarazionl = Sezione I, 1, V, VIl e VI, i dali
generali dell'operatore aconamico, 8 witerior dichiarazioni che non sono contenute el DGUE,
di obbligarsi verso il concorrente e verso [‘amministrazione a mettere a digpogizione per tutta la
durata dell'appalto le risorse necessaric di cui @ carente il concorrente nonché a subantrare al
concorrente nel caso In cul questo nel corse della pars, ovvero dope la stipulazione del
contratto non sla per qualsiasi ragione pia in grado di dare regolare esecuzione allappalto;
nanché - con riferimento ai paesi inseriti nelle ¢.d. “black list” - di non avere sede, residenza o
domicilio in uno di tali paesl ovwern In casn di operatori economici ausiliari ivi aventi sede,
residenza o domicilio, di possedere dell'autorizzazione in corso di validita rilasciata al sensi del
d.m. 14 dicembre 2010 dal Ministero dell'cconomia e delle finanze ai sensl (art, 37 del d.l.
78/2010, conv. In |. 122/2010) oppure di aver presentato domanda di autorizzazlone al sensi
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dellart. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copla dell’istanza di autorizzazione inviata
al Ministarn,

procuratore dell'impresa auslliarla con firma digitale, devono essere inseriti nell'apposito spazio previsto sul
sistema Telematico da parte del concorrente ovvero in caso di Roggruppomento temporaneo di concerrenti,
Consorzio ordingrio di concorrenti, GEIE, Aggregozioni di imprese aderenti ol contratto df réte, da parte della
mandataria/capofila/orpane comune; e in caso di Consorzio ex ort, 45 lett, b) e ¢) del Codice, da parte del
Consorzio,

I"'imprasa ausiliaria indicata al sensi dell’art. 110, comma 5, del Codice non deve trovarsi nelle ipotesi di cui
all'art. 186 bis del R.D. n. 267/1942 o cssere sottoposta a curatela fallimentare,

Parte IV - Criteri di selezione
Il ancarrenta dichiara di posseders tuttl | requisitl richiestl dai enitert di selezione barrando direttamente la
sezione wan ovvera compilande guanto segue:

a) la sezione A per dichlarare || possessa del requisita relativo all'idoneitd professionale di cui par. 7.1
del presente Disciplinare;

b) la sezlone C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacitd professionale e teenica di
cui al par. 7.3 del presente Disciplinare.

Parte VI = Dichiarazioni finali

Il concarrente rende tutte e informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE DEL CONCORRENTE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO

15,21 DICHIARAZION| INTEGRATIVE DEL CONCORRENTE

Ciascun concorrente, utilizzando 'appoesito Modelle 1-Ulteriorl Dichiarazieni — Sezione 1, 1, ViI, Vill e 1X,

rende e spguent dichlarazion, anche ai sensi degli artt. 46 © 47 del d.p.r. 445/2000, con = quali:

1. dichiara Il possesso del requisitl di all’art. 80, comma 5 Iett. f-bis e f-ter del Codice; tale dichiarazione
deve essera resa da clascun soggetto che compila il DGUE.

2. dichlara | datl Identificativi (nome, cognome, data e [uago di nascita, codice fiscale, comune di residenza
etr.) del soggetti di cui all’art, 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico
registro da cui | medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione
dell’offerta;

3. dichiara remunerativa 'offerta economica presentaty gigeeche per la sug Tormuolacione ha preso atta e
tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali & degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza n vigore nel luoge dove devone
wssere svolti | serviziffornitura;

b} di tutte |e circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avers
influite o influire sia sulla prestazione del servizl, sia sulla determinazione della propria offerta;
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iara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di compartamenta adottato dalla stazione

"tf_:f;,&.a'l'i}paltar.tn in data 24 lugtlie 2014 = reperibile alllindirizze internat

http://www.aifa.gov.it/content/codice-di-disciplina-del-dipendent] pubblici e =i impegna, in caso di
aggludicazione, ad osservare e o far osservarg al propri dipendenti e collaboratori, per quanto
applicabile, il suddetto codice, pena la risaluzione del contratto;

con riferimento ai paesi inseriti nelle c.d, “black list” — dichiara di non avers sede, residenza o domicilio
in uno di tali paesi syvero in caso di operatorl cconomici ausiliar ivi aventi sede, residenza o domicilio,
di pussedere dell'autorizzazlone In corso di validita rilasciata ai sensl del d.m. 14 dicembre 2010 del
Ministera dell'economia e delle finanze ai sensi (art, 37 del d.|. 78/2010, conv. in |. 122/2010) oppure di
aver presentato domanda di auterizzazlonsg al sensl dell’art. 1 comma 3 del don. 14.12.2010 con
allegata copla dell'istanza di autorizzaziona inviata al Ministero.

In caso di operatori sconomici amimessl al cancardato preventivo con continuita aziendale di cui
all'art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, dichiara di non partecipaie alla gara quale mandataria di
un raggruppamentn temporaneo di imprese e che le altre imprese aderentl al raggruppamento non
sonn Assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensl dell’art. 186 bis, comma & del R.D. 16 marzo
1842, n, 2b7.

Per gli oparatorl economici non residenti e privi di stabile arganizzazione In Italia

7.

9.

si impegna ad unifarmarsi, in caso di ageiudicazone, alla disclplina di cul agli articoli 17, comma 2, e 53,
comma 3 del dpr. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio
rappresentante fiscale, nelle torme dl legge;

. Indica i seguenti dati: domicilio fiscale ... codice fiscale ... , partita VA o) Indlca

lindirizzo PEC oppure, solo In case dl concorrenti aventi sede in alli Stati membrl, Findirizzo di posta
Blatranica .ooveov......o. Al finl delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 dal Codice;

altesta di essere informato, al sensi e per gli effett] dell’articolo 13 del dacreto legislativo 30 giugne
2003, n. 196, che | datl personali raccolli saranno trattatl, anche con strumenti informatici,
paclusivamante nell'ambilo della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articelo 7 del
medesimo decreto legislativa,

15.3.2 DOCUMENTAZIONE & CORREDOD

Il concorrente produce, mediante inserimento sulla pisttaforma START nella sczione dedicata, con le
madalita In appresso indicate, la seguente ulleriore documentazione:

1.

documente attestante la garanzia provviseria con dichiarazions di impegno di un fideiussore di cul
all‘art, 93, comma & del Codice: tale documeniazione dovrd essere prodotta con le madalita indicate al
paragrafo 10.

Par gll aperatori economici che presentano la cauziona provvisoria in misura ridotta, ai sensl dall‘art.
93, comma 7 del Codice: certificaziona di cul all'art. 93, comma 7 del Codice che glustifica la riduzione
dell'importo dells cauzione; tale documenta potrd essere prodetto in ariginale in formata elettronico
firmalo digitalmente, owere mediante scansione dell’origingle cartaceo con dichiarazione di
conformitd all'originale sottoscritta con firma digilale dal legale rappresentante del concorrente
avente | poterl necessari per impegnare I'Operatore Economico nella presente procedurs; in tale
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a0 Alltimo caso PAIFA si riserva di richiedere al concorrente, In oghl momente della procedura, I'asibizione

—" dell'originale; tale documentazione dovra essere pradotta con le madalith Indicate al paragrafao 10.
3. ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ANAC; Lale documentazione dovra essere prodotta

con le modalila indicate al paragralo 12,

4. copiainfarmatica dell’F23 attestante il pagaments dell’imposta di bollo di cuf al paragrafe 15.1.

5. nel casoin cui 'Offerta sia presentats da un procuratore @ dalla visura camerale del concorrente risulti
I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conterit! con la procura: |a dichlarazione sostitutiva
resa dal procuratore attestante |a sussistenza del poterl rappresentativi risultanti dalla visura; ovvero
nel caso In cul | poterl nen siano riportati sulla visura: procura generale o speciale, in ariginale in
formato clettronico firmato digitalmente o in copia conforme all'originare attestata in formato
elettronico firmato digitalmente ds pubblico ufficiale; in alternativa potra essere prodotta medlante
scansione dell’'originale cartaceo con dichlarazione dl confarmita all'originale sottoscritta con firma
digitale dal legale rappresentante del concorrente avente | poteri necessari per impegnare |8 socield
nella presente procedura; in tal caso la Stazione Appaltante =i riserva di richiedere al concorrente, In
ogni momento della procedura, 'esibizione dell’originale.

15.2.3 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER | SOGGETT] ASSOCIATI

La seguente ulteriore documentazione deve essere prodotta, medisnte inserimento sulls piattatorma
5TARI nella sezione dedicata, con le modalita in appresso indicate:

Per | raggruppament! temporanel gla costituiti
- mandato collettive irrevocabile con rappresentanza conferite in tormato  elettronico tirmato

digitalmente alla mandataria per atto pubblice o serittura privata autenticata, ovvaro per atto firmato
digitalmente a norma dell’art. 25 del d lgs, 82/2005.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE con indicazione del soggetto designato quale capofila; da
produrre in originale in formale elettionico firmate digitalments avvero In copia autentica ai sensi
dell’art. 25 del dl.lgs. n. 82/2005,

Per i consorzi cooperativi, di consorzi artigiani (art. 45 comma 2 lett. b del Codice) ¢ di consorzi stabili

(art. 45 comma 2 letl, ¢ del Codica),

- dichiarazlone rega, anche al sensl degll artt. 46 v 47 del d.p.r. 44%/2000, utilizzando 'apposito
Madalla 1-Ulteriori Dichiarazianl — Sezione 1, 11, 11, Vil e Vill, da ciascuna consorziata asecitrice
circa | datl generall della consorziata o le ulteriori dichiarazioni che nan on0 cantenite nel DGLE,
tale modello dovrd essere compilato e firmato digitalmente dal relativo legale rappresentante o
procuratore.

Per le aggregazionl di imprese aderenti al contratto di rete: se |a rete & dotata di un argane comune con
potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

- contratto di rete, redatto in formato digitale per atto pubblico o <erittura privata autenticata,

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art, 25 del d.lgs, 82/2005, con indicazione
dell'argano comune che dpisce in rappresentanza della rete,

- dichiarazione, anche ai sensi degli artt. 46 & 47 del d.p.r. 445/2000, utilizzando 'appnsito Modallo

1-Ulteriori Dichiarazioni — Seziane 1, 1I, VI, VIII, IX & X, sottoscritta dal legale rappresentante
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dell'organo comune, che indichi, tra Ialtro, per quali imprese |a rete concarre; nonché le partl del
saryizio o della tarnitura, ovvera la percantuale in caso di servizin/forniture Indivisibill, che saranno

espglite dal singnll operaton roonamicl aggregaf! in refe.

Pur le aggregazioni di imprese aderanti al contratlo di rete: se la rete @ dotata dl un organo comune con

potere dl rappresentanza ma & priva dl snggettivita giurldica

contratto di rele, redalto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato
digitalmantie a narma dell’art, 25 del d.|gs. 82/2008, recante || mandato collettiva irrevocabile con
rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rele sig stato redatio con
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art, 24 del d.lgs, 8272005, il mandato nel contratto
di rete non pud ritenersi sufficiente e sard obbligatorlo conterire un nuove mandato nella farma
rdella sorittira privata autenticata, ancha ai sensi dell’art, 25 del d.1gs. 82/200%;

dichiarazione, anche ai sensi degll artt. 46 ¢ 47 dal d.p.r. 445/2000, utillzzando 'appasito Modello
1-Ulterlarl Dichlarazionl = Sezlana [, 11, VI, VI, 1X & X, sottoscritta dal legale rappresentante

dell'organo comune, che indichi, tra 'altro, le parti del servizio o della fornitura, ovvers la
percentuale in caso di serviziofforniture indivisibili, che sarannd eseguite dal singoll operator
economici apgrepati in rete,

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organa comune prive

del potere di rappresentanza o se la refte & sprovvlsta di organn comuna, oVwarn, sa I'nrg:mu comune &
privo dei requisiti di qualiticaziona richiastl, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

in caso df ATI gostitulio: contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata
ovvarn per atta firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 2/2005 con allegato il mandato

collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante Pindicazione dal

sogpetto desipnato guale mandatario e delle partl del servizio o della farnitura, owera della
parcentuale in casn di servizin/forniture Indivisibili, che saranno escguite dai singoli operatori

economicl aggregatl In rete; gualora il contratto di rete sfa stato redatto con mera firma digitale
non autenticata al sensi dell’art. 24 del d.gs. 8272005, il mandato deve avere |a forma dell’atio
pubblico o della scrillura privala aulenticals, anche ai sensi dell‘art, 25 del d,1gs, 82/2005;

in caso di BTl costituendo: contratto di rete, redatte per atte pubblico o seflttura privata

autmnticata, ovvera per atto firmato digitalments & norma dellart, 25 del d.|gs, 82 /2005,

dichigrazioni, anche ai sensi degli artt. 46 & 47 del d.p.r. 44572000, utilizzando appositoe Madello 1-
Ulteriori Dichiarazioni — Sezione [, 1[I, VI, VI, IX e X, rese da clascun concorrente aderante al
contratta di rete, attestanti tra I'altro:

4. a ::]UBIE l:l'_'rﬂl_'I_'!II'I'I?'I‘"FI',F,ii In caso dl HEE“IdH‘.HﬂHI‘IH‘, sard conferito mandato EPEEIE'E can

rapprasentanza o funzionl di capagruppo;

b. 'iImpegnn, in casn di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in maleria di
raggruppamenti temporanei;

t. le parti del servizio o della Tornilura, ovwero la pereenluale in caso di serviziofforniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operator! economicl aggragatl In rete,

Il mandato collettivo irrevacabile con rappresentanza potrd essere conferito alla mandatara con scrittura

privala.
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il JI ra il contratto di rete sia stato redatta con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art, 24 dal

s dy_; 8272005, il mandato dovrd avere la forma dellatto pubblico o della scrittura privata autenticata,

anche ai sensi dall’art, 25 del d.Jgs. 82/2005.

154 MODALITA DI PRESENTAZIONE DEL DGUE E DEL MODELLO 1-ULTCRIORI DICHIARAZIONI,
SOTTOSCRITTI DAL CONCORRENTE:

| BGUE & | Modello 1-Ulteriori Dichiarazioni debbono essere compliati, firmati digitalmente dal legale
rappresentante o procuratore ed inseriti a Sistema dal concorrente nell’apposito spazio.

In caso di partecipazione in forma associata, | suddett! documant, compilati e firmall digitalmente dal
|egale rappresentante o procurators, devano essere prasantat

- nel caso di raggruppamenti Lemporanei, consorzl ordinarl, GEIE, da tutti gli operatori economicl che
partecipano alla procedura in forma conglunta;

Uinser nto nal Slstema avviene a icato  guale

mandatario/capofila.

- nel caso dl aggregazion di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete partecipa,
owverp dall'organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

Uinserimenta dl_tale documento nel Sistema ayviene a cura del soggetto indicato quale

mandatario/organo comune,

- nel caso di consorzi coopetalivi, di consorzl artiglani (art. 45 comma 2 lett. b del Codice) e di conserzl
stabili (art, 45 cormma 2 lett, ¢ del Codice), dal consorzio e dai consorziali per conto del quall Il consorzio
Lonnorte,

Vinserimento _nel Sistema del DGUE ¢ del Modello 1-Ulteriori Dichiarazioni avwlene a cura del
Consorzia che provvederd ad inserire gli stessi negli appositi spazl presentl sul Sistema, in particolare
quelln del Consarzio nell'apposito spaziv riservale al concorrente, quelli delle consorziate eseculrici negli
appositi spazi a questi dedicati.

Tutta la documentazione richlesta per la partecipazione di un consorzio di cui alle lettere b) o c) del
comma 2 dell’art. 45 del Codice, dovra essere presentata nel caso in cul il Consorzio stesso partecipi alla
procedura come membro d un raggruppamento temporanes di concorrenti o di consorzio ardinario, con
la diffarenza che Pinserimento della documentazione nel Sistema avviene a cura del soggetto indicato
guale mandataria.

16. CONTENUTD DELL'OFFFRTA = DOCUMENTAZIONE TECNICA

La Decumentazione Tecnica deve essere prodotta secondo quante di eguito indicato e contiene | seguenti
documenti;

a) Relazione tecnica del servizl offert);
b} Dichiarazione sui segratl teenlcl o commerciali contenuti nell"afferta tecnica,

5| precisa che nessun elementa di costo riconduciblle all'offerta economica presentata, pena Fesclusiona
dalla gara, dovrd essere conienuio in tale documentazione tecnica.
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arelazione, che deve essere presenlata a pena di esclusione, contlens una proposta tecnico-arganizzativa
che illustra, con riferimente ai ¢riter! di valutazlone Indicatl nella tabella di cul al successivo paragrafo 181,
sepuent] elementi:

a) Struttura organizeativa del “Team dedicato®
Il numero @ deserizions delle flgure professionall, in termini di FIE, che Fofferente inlende utilizzare, la
descrizione del sistema dei ruoli, delle modalita di interazione tra le figure chiave, del process di
coordinamento e controllo tra le diverse unita/tunzicn
Il numera e la tipologia di figure professionali, con lindicazione dellorario glornallere offettuato da

ciascuna FTE proposta per la copertura delle fasce orarle dl servizio {rif. § 5.5. del Capitolate).
La Commissione non intende valutare | CV nominativi specificl del soggetti che saranno impiegati
nellappalio ma esclusivamentie la qualita professionale In ferminl di espericnza o formazione delle figiire
che saranno implegate,

b) Modalita di pestione della fase praliminara
La rmodalild con cui 'offerente intende gestire |a fase preliminare, fino all'attivazione dei Servizi, anche
in accordo can PAgenzia,

c) Servizi di gestions documentale
Le procedure @ le modalitd aperative per l'arogazione del servizio di gestione documentale (gestione
dacumenti In entrafa, gestione documenti in uscita, gestione PEC).

d) Attivita logistico operative
Le procedire & le modalita per lo svalgimento delle attivita logistico operative.

&) Servizi di gestione dell'archivia dl translto della sede dell’Agenzia
Le procedure & le modalith operative per la gestione dell'archivio presso la sede dell’Agenzia, con
particolare riferimente a: schedatura o conservazione delle u.d.a.; richieste di consultazione da parte
dogll utent! AIFA delle u.d.a. presenti nell'archivio di transito; richiesie di consultaziene per le u.d.a,
prasenti nell'archivio di deposilo eslerno gestito da altro fornitars, Invie delle u.d.a. all'archivio di
deposito gestito da altro furnitore; controllo di tutte le fasl operative che riguardano la localizzazione, lo
spostamente o la movimentazions (temporanea o permanente, in entrata o in uscita) di v.d.a. presenti
nell'archivin di transito; restituzione finale dell'archivio di transito al fornitore subentrante nel
"passaggio di consegne”,

f) Procedure di coordinamenta @ contrallo
Le procedure con cui 'offerente intende coordinare | soggettl cul & affidata Meropazione dei servizi e
controllare il rispetto degli ademplment! contrattuali.

g) Procedure di verifica dai Livalli di Sarvizio
Le metodologie e gli strumenti finalizzat! al manlteragglo @ alla verifica dei livelli di servizio.

h) Procedure e modalitd di gestione delle emerganze
Le procedure e/o la modalitd di gestione di eventuall emergenze attinentl, a varlo titalo, all'erogazione

dei servizi.
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UV contenuti e le modalith di formaliceacdione della reportistica ¢ della relazione semestrale

“sull'andamento.

J) Proposta di ottimizzazione del servizio di Gestione Documentale medianta la definizione di nuove
procedure, strumenti efo attrezzature

Le proposte che lofferente formulerd per I'ottimizzazione del servizio di Gestione Documentale
mediante la  proposizione  di nuove  procedure,  strumenti  efo  attrezzature  dell’Agenzia.
Lo seopo delle proposte migliorative dovrd cssore di massima rivolte a: migliarare "efficienza nallo
svolgimento del processl burocraticl; ridurre | costi di gestione; creare una comune base di conoscenza
finalizzata alla standardizzazione dei processi & delle decision; supportare |a ecrescita professionale degli
operatori medignle 'individuaeione delle “best practices” @ la condlvisione della conoscenza; pestire
tipologie di pratiche attraverso 'utllizzo di sistemi informatici intelligenti.

Nella proposta I'afferente non dovra indicare valorl economicl riguardanti la proposta di ottimizzazionse.

k) Proposta di ottimizzazione del servizio di Gestiona dell’Archivio di transito all'interno dei locali
dell’Apenzia adibite agli seopi archivistici madlante la definizione di nuove procedure, strumenti &/a
attrezzatiure,

Le proposte che Fofferente tormulerd per I'ottimizzazione del servizio di Gestione dell'Archivio di
transito mediante |a proposizione di nuove procedure, strumenti e/ attrezzature dell’Agenzla, Lo scopn
delle proposte migliorative davrd BLLare di MASSIMA rivalto a
migliorare I'efficienza nelle svolgimento del processi burocraticl) ridurre | costi di gestione; creare una
comune base di conoscenza finalizzata alla standardizzazione dei processi e delle decigioni; suppartare |a
crescita professionale degll operatarl mediante lindividuazione delle “best proctices” e la condivislone
della conascenza; gestire tipologie di pratiche altiaverse Putilizze di sisteml Infarmaticl intelligenti.
Nella proposta 'offerente non dovrd indicare valor! economicl rguardanti la proposta di ottimizzazione.

Elementl migliorativi del servizio rispetto a quelli minimi prescritti in Capitolato Tecnico mediante
compilazione della sepuente Labella;

Servizio Element] migliorativi | ND

I} | Mail Ream Miglioramente del numero massimo % di
documenti non lavorali ogni bimestre e lasclat!
nelle apposite cassette “da lavorare”, dal 30%
(rit. & R.1 lett. 3) del Capitolate) al 2%

m) | Mail Ream Mighoramanto del numero massimo % di
protocelll “annullati” ogni bimestre, in sepuite
al controllo di congruenza da parte degli
addetti dell'Agenzia, dal 2% {ril, & 8.1 lett, a}
del Capilulato) all'1%

n) | Mail Raom Miglioramenta del tempa di lavorazione per i
docurment! in uscita classificat come "urgenti”
da 2 ore {rif. § 8.1 lett. b) del Capitolate) ad 1
ora lavorativa.

o} | Mail Room Miglioramenta del tempe di lavorazione per |
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document! in uscita classificati came “nan
urgenti®, ciog per i documenti ritiratl e raccalfi
ai piani dal persanale, da 11 ofe {rif. & 8.1 lett,
b} del Capitolalo) ad 8 ure lavorative

p) | Gestione PEC Miglioramento del tempe dl lavorazione dei
messaggl da 11 ore {rif. § 8.1 lett. ¢} del
Capitolato) ad ¥ ore lavorative

g) | Gestinne PFC Miglioramento del numerd massima % dl
messappl non lavorati dal 30% (rif. § 8.1 Iett. ¢}
del Capitolato) al 20%

r) | Archivio di transito Migligramente del tempo di espletamento
delle pratiche per ricerche “programmate” da
16 ore (ril. § 8.2 lell, &4} del Capltolato) ad &
ure lavorative

s) | Archivio di transito Migharamenta del tempa di espletamento
delle pratiche per ricerche “standard” da 4 ore
(rif. § 8.2 lett. e.d) del Capitelata) a 2 nre
lavorative

t) | Archivio di transite Mighoramenta del tempo di espletamento
delle pratiche per ricerche “urgenti® da 2 are

{rif. § 8.2 lott. e.4) del Capitelato) ad 1 ora
lavoraliva

u) | Archivio di transito Miglioramente  del numera massimo  delle
rleerche giornaliere “urgentissime” da 30 (ril. §
8.2 lett. e.4) del Capitolate) a 20 minuti

v) | Servizi On Demand Miglioramento del numera di glornl entra cul
fornire n. 1 ulteriore addettn da 5 giornl [nif. §
&3, latt, g} del Capitolate] a 1 giorno

w) | Servizi On Demand Miglioramento  del numera massimo  di
richleste glarnalicre da 10 [rif. § 8.3, leit, h) del
Capitalata] a 20

L'offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Progetto, pena Pesclusione dalla
procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all‘art, 68 del Codiee.

L'Offerta Tecnica di cul al presente paragrafo deve comporsi di 15 pagine in formato A4 - carattere Arlal 11
- Interlinea 1,5 = marginl superiori e inferiori uguali a 2, sinistre 3 @ destro 2. Le pagine eccedenti del
suddatto limite massimo non saranno valutate dalla Commisslone gludicatrice. Per "pagina” deve
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 /“16.2 Madalita di presentazione della relazione tecniea

' .:{n relazione teecnica deve egsara firmata digitalmente dal legale rappresentante o procuratare del soggatto

offerente ed inserita sul Sistema Telematico nell'apposito spazio previsto.

Mel caso di concarrenti associati o consorzl, I'offerta dovra essere sottoscritta ed Inserita con e seguent

rradalit:

nel caso ¢l raggruppamento  temporanes o consorzio ordinarle  costitultl, dalla
mandataria/capofila.

nel caso dl raggruppamento temporanes o consorzio ordinarlo non ancora costituiti, da
tuttl | soggett! che costituiranno il raggruppaments o consorzio;

Vinsarimento dl tale documento pel Sistema avviene a cura del soggetto indicato gudle

mandatariofcapofila.

nel caso di agerepazioni di imprese acderent! al contratto di rete si fa riferimento alla
disciplina prevista per | raggruppament! temporanei di imprese, in quanto compatibile. In
particalara:

d. se ls rete & dotata dl un organo comune con potere di rappresenianza & con
sppgettivita glurldica, ai sensi dell’art. 3, comma d-guoter, del d.|, 10 febbrala 2009, n.
5, la Relazione tecnica deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che
riveste [a funzione di organd camiing,

o. selarete & dotata di un organo comune cen potere di rappresentanza ma & priva di
soppettivita giuridica, al sensl dell’art. 3, comma d-guater, del d.|. 10 febbraio 2009, n,
5, la Relazione tecnica deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste e tunzlani di
aorgann comune nonché da ognuna delle imprese aderentl al contratto di rete che
partecipano alla gara;

t,  se la rete & dotata di un organo comune prive del potere dl rappresentanza o se |a
rete & sprovvista di organe comune, oppure se 'organo comune & privo dei requisiti
di qualificazione richiesti par assumare la veste di mandataria, la Relazione tecnica
deve essere sottoscritta dallimpresa aderente alla rete che riveste 1a qualifica di
mandataria, ovvera, In caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da
costitulrsl, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla
gara.

nto_di_tale documento nel Si ira_dal soggetto Indicato  guale

mandatario/organo comune.

- nel casn in cul I'operatore economico partecipante alla gara sla un Consorzio di cui all®art.

45, comma 2, lettera b) o lettera ¢) del Cadice, dal consarzio medesima.

Linserimenta di tale documento nel Sistema avviene a cura dal consorzla.

16.3 Dichlarazione sui segreti tecnici 0 commerclall contanutl nell’'offerta tecnica
Il soggetto concorrente doved dichlarare 13 sussistenza o la non sussistenza di informazionl tornite
nellambite delle afferte che costitulscano segreti tecnici o commerciali, ai sensi dell’art. 53, comma b, lett.

a) del Codice.

Pagina 37 di 57



,,_,,R(' &f’ eoncarrents, ufilizzandn 'apposito modello disponibile nella documentaziona di gara, & tenuto
Euna‘r_u mativata e comprovata dichiarazione, anche allegando la decumentazione inerente, ad indicare le
-Edl ti dell'offerta tecnlca contenenti sogreti tecnici o commerciali,

Le informazionl rese, qualora adeguatamente molivale e comprovate, saranne sottratte dal diritto di
accesso esercitabile da sopgetl terz, salvo guanto stabillte al successlvo paragrafo 28.

Il modello, contenante le dichiarazionl ivi contenute, corredato da eventuale documentazione allegata, In
larmato elettronico, dovrd essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante o procuratore del
soggetto concorrente od essere inserite nel Sistema nell'apposito spazio “Dichlarazione sul segreti tecnici o
commerclall contenuti nell'offerta tecnica” con le medesime meodalita di cul al precedente paragrafo 16.2.

17. CONTENUTO DELL'OFFERTA = DOCLUUMENTAZIONE ECONOMICA

'Offerta economica deve essere prodotia seconde guanto dl segulto indicato e contiens, a pena di
esclusions, | sepuenti documentl

17.1 DETTAGLIO ECONOMICO - guale articalazione delle vocl di prezzo che concorrono a determinare
Iimporto complessive, 1a cui somma visualizzata nella casella a sfondo AZZURRO D13, & da indicare
nell'afferia aconomica ol cul al paragrafo 17.2 - da inserire, pena Fesclusions, A Sistema in agglunta
alfofferta econemica, firmato digitalmente dal legale rappresentante o procuratore del soggetto
concorrgnte.

| Dettaglio Economico doved essere compilato, utilizzando lapposite Modello 3 Dettaglio Economico
disponibile culla pisttaforma START nella documentazione di gara, seconda le modalita di segiito esprasse,
peng Fesclusione:
- tutti | prezzi devonn essere indicoti of netto di IVA;
- devono essere compllate tutte fe caselle con sfandn gioilo;
nella casella o sfondo giallo 129, indicare il prezzo offerto, per tutto lo durcta dellfappalto, per Tttt |
Servizi di cui ol Capitolate Tecnico ad eccezione dei “Servizi On Demand”. Tale importo @ pena di
gsclusione, non dovrd superare importo a base d'uste of € 815.000,00 previsto per detti Servizi e

verrd preso in considerazione per Futtribuzione del puntegglo econamico di cuf af punto 2.2) della

lghello riportoto ol successivo paragrafo 18;

nclla casella a sfondo giollo C10, indicare il prezzo offerto per glorna/persana per il "Servizio On
Demand” di “Supporto operative ogli addetti af protocalle internl delfAgenzia™ Nefla casefla D10
risultera oulomuolivamente il prezzo offorte per detto servizio per n. 150 giornote stimoate;

nefla casella o sfonda giallo C11, Indicare il prezzo unitario afferto per il "Servizio On Demand” df
“Ceansione on Demand”, Nella casello D11 risultord gutomaticomente il prezzo afferto per n 6.630
sconsioni stimate;

Nellg cazeflg D12 rlawiterd automaticamente Pimporto riseltonte dallo somma degll impartl i cuf
alle caselle D10 e D171 . Tele importo a pena di esclusione,_non doved superare importo a base

d'aste_di € 35.000,00 previsto per i “Servizi On Demand” e veredl preso In considerazione per
Fattribuzione del punteggio economico di cui of punto 2.1) della Tabelia riportata al successivo

paragrafo 18;
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Nella cosella a sfondn AZZURRD 1213 risulterd outomaticamente Uimperto camplessivo offerto

risuftante dolla sommatoria degli importi di cui ofle cosefle D9, D10 = D11,

UVimpaorio complassiva offarta, visualizzata all'lnterno della casella a sfonde AZZURRO D132 della tabella

del Dettaglio Economice, dovra essere riportato nell’apposito spazio, relative all’offerta economica di cui

I Modello 3 Dettaglio Economico, o pens di eselusions, & softoscritto digitalmente dal lagale
rappresentante o procuratore del soggetto concorrente ed Inserita sul Slstema Telematico nell’apposito
spazio previsto, con le medesime modalith proviste per 'offerta tecnica al paragrafo 16.2.

17.2 OFFERTA ECONOMICA

Ai sensi dell’art. 95 comma 10 del Codice, a pena di esclusione il concorrente dovra specificamente indicare
nell'Offerta Economica:

- | propri costi della manodopera da indicare nel documento "offerts sconomics” penerato dal
Sislema nell’spposito spazio all'uopy dedicalo, Al sensi degli artl. 23 comma 16 e 97 comimi 5 e 6 del
Codice, 1| costo del personale non potra essere Interfore al minimi salariall retrbutivl Indicatl
annualmente, In apposite tabelle, dal Ministern del lavoro e delle politiche sociali sulla base dei valori
economici definiti dalla contrattazione collettiva nazionale tra le organizzazioni sindacali e le
orpanizzazioni dei datori di lavoro comparativamente pil rappresentativi, delle norme in materia
previdenziale ed assistenziale, dei diversi settori merceologicl e delle different] aree territariall, In
mancanza di contratte collettive applicablle, Il costo del lavaro & determinato In relazlone al contratto
collettivo del settore mercealogico pit vicino a quello preso in considerazione. Fino all'adozione delle
predetis tabelle, continuano ad applicarsi le disposizioni di cui ai decreti ministeriali gia emanati in
rmateria ai sensi dall'art. 216, comma 4 del Cadice;

- pli oneri aziendali concernenti 'adempimento delle disposizioni in malerig di salule & sicurezza sui
luwghi di lavoro da indicare nel documento “offerta economica” generato dal Sistema nell’appositeo
spazlo “onerl della slcurezza afferent! I'impresa”. Tall costl dovranno essere espresst con n. due (2)
cifre decimali e risultare congrul rispatta all'entita e alle caratteristiche dei servizi. Si precisa che gli
anerl che devono essere indicati sono quelli sostenuti dall’operatore economico per gli adempimenti
cui & tenuto ai sensi del 0. Lgs. n. 81/2008 & imputati allo specifica all’appalta, 5 precisa che per onef
dalla sicurezza afferenti 'impraza =i intendono i costi ex lepe sostenuli dall’'operatore economico per la
sivuresed & Lulela dei lavoralori inerenti la propria altivitd di impresa comimisurati alle caratteristiche e

allentita dellappalto, quall a tholo esempliticativo @ non esaustivo: onerl canness! alla sorveglianza
sanitarlia, dpl Individuall, redazione ed elaborazione VR ete., e comunque diversi da quelli da

interferenze, Resta fermo che gl onerl di sicurezza per rischi interferenti, indicati al paragrafo 3 che
precede, non possono essere soggetti a ribasse d'asta.

Al sensi dellart. 95 comma 10 e dell’art. 97 comma 5, lettera d) del Codice, prima dell’aggivdicazione FAIFA
varifichara che il costo della manodopera indicato dallaparatare economico riaultato prima In graduataria,
non sia inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tahelle, in appresso citate, di cul all'art,
23, comima 16 del Codice,
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A ‘fc"lh p_gni;érum, uve l'olferta risultasse anarmalmente bassa, si procederd con la verifica di congrulta dei costi
=l e

o dgl}u*lrnal1uﬂnnera @ degll onerl della slcurezza afferenti 'impresa, di cul sopra, Indicati dal concorrente &

saranno valutat! sotto il profilo della congruita rispetio all'entita e alle caratteristiche dell'appalto.

17.2 Modalita di presentazione dell’'offerta economica

Per presentare lofferta economica |l fornltore dovri:

¢ Accedere allo spazlo dedlcato alla gara sul Sistema Telematicy;

# Accedere al passo ? “rarica documentazione” e cliccare “gestisel” accantn alla parte economica;

e Scaricare sul proprio pe Il decumento "offerta economica” generato dal Sistema;

¢ Firmare digitalmente Il documento “offerta economica” generate dal Slstema, senza apporre
ulteriart modifiche;

& Inserire nel Sistema | documento “offerta economica” firmato digitalmente nell'apposito spazio
pravisto.

Cimporte indicato nell'afferta economica deve corrispundere all'importo contenuto all’interno dells casella
a stonda azzurra D13 del Modello 3 Dettaglio Economico di cul al precedente paragrafo 17.1. In caso d|
discardanza tra Fimporto indicate nell'otterta economica e l'importo offerto indicato el Modelln 3
Dettaglio Economics, verrd preso In conslderazione ai fini dell'attribuzione del punteggio eCONOMIco
unicamente Fimporte contenute all'interno della casella a sfondo azzurro D13 del Modello 3 Dettagliv
Ceanwmice di cui al precedente paragrafo 17.1.

U'offerta economics, 8 pena di escluslone, & sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o
procuratore del soggetto coneorrente ed & inserita sul Sistema Telematico nell’apposito spazio pravista,
con le medesime modalitd previste per 'offerta teenica al paragrafo 16.2,

18, CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

I'appalta & aggiudicato in base sl erilerio dell’offerta economicamente pil vantaggiosa individuata sulla
hase del miglior rapporto gualita/prezzo, al sensl dell’art. 55, comma 2 del Codice,

La valutazlone dell’offerta tecnica e dellofferta ecanomica sard effettuata in base ai puntepgi riportat] nalla
soguente Tabella:

PUMTEEGID MASSIMD

1) OfTeerla Lecnica 70 PUNTI

2) Offerta economica 30 PUNTI
di cul:

2.1) 2 PUNTI per i “Servizi On Demand”
2.2) 28 PUNTI per tutti | restanti Servizl indicati In Capitolato

TOTALE 100 rUNTI
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-H'EZHI'I'EHI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell’offerta tecnica & attribuito sulla base dei criteri di valutazione clencati nella sottostante
tabella con |a relativa ripartizione dei punteggi.

Mella colonna identificata con la lettera © vengono indicati | “Funteggi discrezionali®, vale a dire i punteggi il
cui coefficiente & attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalitd spettante alla commissione
piudicatrice,
Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati | "Punteggi quantitativi®, vale a dire | punteggi il
cul coatticiente & attribiito medianta applicaziona di una formilla matematica,

Mella culonna identifivata dalla lettera T vengono Indicatl | “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggl lissi ¢
precetinitl che saranno attribultl o non attribuitl In raglone dell’afterta o mancata offerta di quanto
specificamente richiesto,

Tabella dei criteri discrezionali (D), quontitativi {Q) & tobellar {T) di valutazione dell’afferto tecnica

Criteri di valutazione punti O | punti O | punti T
max max max

a} | Struttura orfanizzativa del “Team dedicato” - numero & descrizions 21
delle figure professionali; in termini di FTE, che l'offerente intende
utllizzare; descrizione del sistema del rucll, delle modalithd dl
interazione tra e figure chiave, dei processi di coordinamento e
controllo tra le diverse unitd/Tunzioni; numero e la tipologia di figure
praftessionali, ean indleazione dellorario plornaliern effettuate da
clascuna FTE proposta per la copertura delle fasce orarie di servizio
(rif. § 5.5 dcl Caplitolato).

b} | Modalitd di pestione della fase preliminare - modalitd con cui 2
I'offerente intende gestire la fase preliminare, fino all'attivazione dei
Servizl, anche In accordo con 'Agenzia.

¢) | Servizl di gestione documentale - procedure @ modalita operative per 10
I'erogazione del servizio di gestione documentale (gestione documenti
in entrata, gestione documenti in uscita, gestione PEC).

d) | Attivitd logistico aperative - procedure @ modalitd per |2 svalgimeanta 3
dalle attivits logistico operative.

—- e = -

a) | servizi di gestione dell'archivio di transito della sede dell'Agenzia - 3
procedure ¢ modalitd operative per la gestione dell'archivio presso a

sede dellAgenzia, con particolare riferimento a: schedatura e
conservazions delle u.d.a.; richiesle di consullazione da parle degli
utenti AIFA delle u.d.a. presenti nell'archivio di transito; richieste di
consultazione per le u.d.a, present! nell'archivio di deposito esternn
gestitn da altro fornitore; Invio delle w.d.a. all'archivio di deposito
gestito da altro fornitare; controllo di tutte lc fasl operative che
riguardano la localizzazione, lo spostamento o la movimentazione

(temporanea o permanenle, in entrald o in useita) di ud.g. presenti

e b e TR
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Hnll'ar:hiviu di transitn: restituzione finale dell'archivio di transito al
fornitore subentrante nel "passaggio di consegne”

f)

Procedure di coordinamento e controlle - pracedure con cul l'offarente
intende coordinare | sogpetti cui & alflidata lerogazione del servizl o
cantrallare il rispetto degli adempiment] contrattuall,

g)

h)

Frocedure di verifica del Livell dl servizio - metodologie & strumenti
finalizzati al manitaragglo e alla verifica dei livelli di servizio,

Pracedure @ modalita di gestione delle emergenze - procedure /o
maodalith di gestione di eventuali emergenze attinentl, a vario titolo,
all'erogazione dei servizi.

1)

Reportistica e relazione semestrale contenuti e modalita dl
formalizzazione della rcportistica e della relazione semestrale
sull’andamanto.

Proposta di ottimizzazione del servizio dl Gestlone Documentale
mediante |3 definizione dl nuove procedure, strument efu
attrezzature - saranno oggetto di valutazione le proposte che
Iafferente tormulerd per |'ottimizzazione del servizio dl Gestlona
Nocumentale mediante la proposizions di nuove procedure, strumenti
¢/o attrezzature dell’Apenzia. lo scopo delle proposte migliorative
dovra eszere di massima rivelte a: migliorare lefficienza nello
svalpimento del processl buracraticl; ridurre i costi di gestione; creare
una comune base di conoscenza finalizzala alla standardizzazione dei
processi o delle decisioni; supportare la crescita professionale degli
operatori mediante Findividuszione delle “best proctices” e la
condivisione della conoscenza; gestire tipologie di pratiche attraverso
I“utilizze di sistemi informatici intelligenti.

Mella propesta Fofferente non dovrd indicare valorl economic
riguardanti la proposta di allimizzazione,

L

k)

Proposta di ottimizzacione del servizio dl Gestione dell'Archivio di
transito all'interne dei locall dell’Agenzia adibito agli scopi archivisticl
mediante la deflnizione di nuove procedure, strumentl /o
attrezzature = saranno oggetto di valutagione le proposte che
Fofferente formulera per I'ottimizzazione del servizio di Gestione
dall’Archivio di transito mediante |a proposizione di nuove Fr'ﬂ":ﬂduma
strumentl efo atlrezzature dell’Agenzla. Lo scopo delle propaoste
migliorative dovia essere di massima rivolto a: migliorare 'efficienza
nelle svolgimento del processi burocratici; ridurre @ cost] di gestlans;
¢teare  una comune  base di  conoscenza  finalizzata  alla
standardizzazione dei processi e delle decizlon); suppartare |a crescita
professionale degli operatori mediante 'individuazione delle “best
practices” e la condivisione della conoscenza; gestire tipologie di
pratiche attraverso ['utilizzo di sisteml Informatici intelligenti.
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.""-_;,}-u"l- ‘gﬁ_:",’:f Mella propesta Pofferente non dovrd Indicare wvalori economici
et et o riguardant! a propasta dl ottimizzazione.

I} | Mail Room - migliaramento del numero massimo % di documenti non 1
lavorati ogni bimestre e lasciath nelles apposite cassatte “da lavorara®,
dal 30% [rif. & B.1 lett.a) del Capitolata] al 20%

m) | Mail Ream - migloramenta del numern massimo % di protocolli 1
"annullati® ogni bimastre, in seguito al controllo di congruenza da
parte degli addetti dell’Agenzia, dal 2% [rif. & B.1 lefta) del
Capitolato] all'1%.

n) | Mail Room - miglioramento del tempo di laverazione per | documenti 1
in uscita classificat! come “urgentl” da 2 ore [rif. § 8.1 lett.b) del
Capltolato] ad 1 ora lavarativa.

o) | Mail Room - miglioramento del tempo di lavorazione per | documentl 1
in uscita classificati come “ron urgenti”, cioé per | documenti ritirati e
raceolti ai piani dal personale, da 11 ore [rif. & #.1 lett.h) del
Capitolatn) ad & ore lavarative,

p] | Gestlone PEC - miglioramento del tempo di lavorazione dej messaggi 1
da 11 ore [rif. § 8.1 lett.c] del Capitalata] ad B ore lavorative,

q) | Gestione PEC - miglioramento del numers massime % di messaggi non 1
lavorati dal 30% [rif, & 8.1 lett.c) del Capltolate] al 20%.

r} | Archivio di transito - miglioramento del tempo di espletamento delle 0,5
pratiche per ricerche “programmale” da 16 are [rif, § 8.2 lett. 2.4) del
Capilolato] ad 8 are lavarative,

8) | Archivia dl transito - migliaramenta del tempo di espletamento defle 0,5
pratiche per ricerche “standard” da 4 ore [rif. § 8.2 lett. ed) del
Capitolato] a 2 ore lavorative.

t) | Archivio di transito - migliaramenta del tempao di espletamentao delle 0.5
pratiche per ricerche “urgenti” da 2 ore [nf, § B2 lett. c.4) del
Capitolato] ad 1 ora laverativa,

u) | Archivie dl transite - migllaramento del numero massimo delle 0,5
ricerche giornallere “urgentissime” da 30 [rif. § 8.2 lell. ed) del
Capitolato] a 20 minuti.

v) | Servizi On Demand - miglioramento del numere di glarnl entro cul 0,5
forpire n. 1 ulteriore addetto da S glornl [rif. & 2.3, lett. g) del
Capitolato] & 1 giorno

w) | Servizi On Demand - migloramento del numero massimo di richieste 0,5
glornalicre da 10 [rif. § 8.3. |ett. h) del Capitolato] 4 20
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jﬁjﬁcr | eriterl da a) a 1) saranno valutate le modalits operative © le procedure con cul 'efferente Intends
erogare | varl servizi. La valutazione terrd conto della contestualizzazione, della concretezza e della
rispondenza delle soluzioni proposte anche con riferimento alla composiziane del 1eam dedicata rispetto a
gquanto oggetto del presente appalto, nonché del livello di dettaglio, della chiarezza e dell’esaustivita del
progetio,
Fer i criteri j} & k) |2 valulazione Lerra conlo della conlestualizzazions, dells concrelezas e della rispondenza
dalle soluzioni proposte rigpetto a quanto oggetio del presente appalto, nonche del livello di dettaplio,
della chiarazza a dall’asaustivits.

Par | critari da 1) a w) cul & assegnato un punteggio tabellare Identificato dalla colonna “T" della tabella, il
rnlntlun puntnggln ﬁ nsangnatn, Autaomaticaments @ In "u'.ﬂlﬂl'ﬂ Hiiﬂh.lrn, sulla hase ﬂﬂ“i FF’FEGHIH 0 AREENTA

nell'offerts, dell’elemento richiasto.

18.2 METODO D ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL'OFFERTA
TECNICTA

La Commisslone gludicatrice determina | coefficient! V{a)l relativi a clascun clemento qualitativo cul &
assegnato un punteggio discrezionale nella colonna “D" della tabella, attraverso la trasformazione in
voefficienti, variabili tra 0 & 1 {all'Gfferente che ha assunto il puntegpgio migliore verrd azsegnato il
coefticiente 1 @ agll altrl un punteggle ad esso proporzlonale in base al proprio puntegglo ottenuta) con
approssimazione alla terza cifra decimale, della somma delle preferenze attribuite dal commissarl, medianta
il "confronto a coppic”.

Nellapplicazione del metodo del confronto a coppie ogni commissaria, per il caleolo di ogni coefficiente
V(a)i determina la preferenza fra ogni coppia di offerte attraverso la seguente tabella:

- preferenza massima: & punti
- preferernzs prande: 5 puntli

- preterenza madia: 4 puntl
- preferenza plecola: 3 punti

- preferenza minima: 2 punti
- parita: 1 punto

Per ognuno degli alamenti gqualitativi cui & assegnato un punteggio discredionale nella colenna “D” della
tabella, qualera Il numere delle offerte da sottoporre a valutazlone sla minere di tre, In sostituglone del
metada del confranto a cappie, || coefficiente sara determinato nel seguente moda: 1) caleala della media
aritmetica dei valori compresi tra O ed 1 attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari (media sui
commissari); 2) si procede, quindi, a trasformare la media dei valori attribuiti da parte di tutti | commissari
in coefficienti definitivi, riportando ad 1 la media pil alta ed assegnandao ad opni altra offerta un valore
calcolato in proporzicone alla media ottenuta,

Ouanto agli elementi cui & assepnato un punteppio tabellare identificato dalla eslanna “T" della tabella, i
relalivo punlepgio & dssepnglo, adlomaticamente e in valore assolula, sulla base della presenza o assenza
I'IE“’I}HEIT-H, dell’alementa richiesta,
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o ,;M'ETIDDG DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PEH IL CALCOLO DEL PUNTEGGICY DELL'OFFERTA
FCONDMICA
Quanto all'offerta economica, sla per | “Sarvizi On Bemand” per i guali & previsto il puntegglo di cul al
punte 2.1) della Tabella riportata al paragrafo 18, che per tutti i restanti Servizi indicati In Capltolato per |

quali & previsto || puntegrio di cui al punto 2.2) della Tabella riportata al paragrafo 18, la relativa
valutazione & cffettuata con la seguente modalita:

Il coeffliclente G ralativo all'offerta aconomica del concorrente i-esimo & determinato attraverso la seguente
formula;

€, = Rui/Ra
diva;

C = coefficients relative all'offerts economica del copcorranta l-esimo
Ry = Importo offerto pil basso
R, =importo offerto dal concorrente |-esimo

18.4 METODO PER IL CALCOLO DLI PUNTEGGI

|a commissione, terminata "attribuzione dei coefficienti agli element! qualitativi @ quantitativi, procedera,
in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione del punteggl per agni singolo criterio secondo il metodo
apprepative compensatore,

Il punteggio & dato dalla sepuente farmula;

P[ = ﬂ:; K F: + cm X pb + are cm .4 Pn

dove

P, = punteggio concorrente i;

Cy =coelficiente criterio di valutazione a, del concorrente i;

Cw = coefliciente criterio di valutazione b, del concorrente §;
C, =cocfficiente criterio di valutazions n, del concorrenta |

P, = pesocriterio di valutazione a;

P, = peso criterio di valutazione b;

P, = pesocriterio dl valutaziona n.

Al risultato della suddetta operazione verranno sommati | punteggi tabellari, gia espressi in valora assoluto,
ottenuli dall’afterta del Si"'l[!ﬂin concorrente.
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cohcorrente chi ha presentato Pofferla migliore ottenga Il punteggio massimo. Non & invece pravista una
seconda riparametrazions dei punteggi complessivl ottenuti per la parle tlecnica e/o cconomica
complessivamente considerata,

18, SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA:

Alle sedute pubbliche come in appresso indicate, potranno assistere i legali rappresentanti/procuratort delle
Imprese Interossate oppure persone munite dl specifica delepa. [F ammesso un solo rapprescntante per
ogni concorrente il cui nominative, In conformitd delle procedure di accesso del visitatori presso FAITA,
dovra sssere comunlcata tramite STAR| entro le ore 15,00 del glorna lavorative antecedente a quello dalla
seduta. allegando fotocopia di un docurmento di identiticazione, a indicando i relativi puteri e/o gli estrami
della procura speclale efo allegande la delega con fotocopia del documento del delegante. l'accesso e la
permancnza del rappresentants dell’Operatore cconomico sone subardinat] al rispetto della predetta
procedura.

In difetto, la partecipazione & ammessa come semplice uditore.

Vaccesso in AIFA & subordinato all'esibizione dell'originale dei decumenti di identificazione o di attestazione
dei poteri/delepas, E' pecessarlo presentarsi all'ingresso visitatori almeno trenta minuti prima degli orari
fissati pur le sedute della Commissione.

i9.1 APERTURA DFLLA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA® SUL SISTEMA START — VERIFICA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La seduta pubblica dl apertura dei lavori, in occasione della quale si proceders all'apertura della
“Dacumentazions Amministraliva” sul Sistema START da parte della Stazione Appaltante sl terra presso la
sede dell'alFa il giorno 13/06/2018 alle are 13:30.

Tale secluta pubblica, se necassario, sara aggiornata ad altra ora o a gierni successivi, nel luogo, nella data e
negll orari che saranno comunicatl al concorrenti tramite il Sistemna START con un preavvisa di 2 giorni,

Tramite Il Slstema STARI con un preavyviso o 2 glornl verranno preventivamente comunicata al concorrent
ammessl e date delle successive sedute pubbliche che saranno convocate per Fapertura delle “Offerte
tecniche”, per 'apertura delle “Offerte Feonomiche”.

In particelare la gara si svolge secondo |a seguante procedura:

In seduta pubblica la Stazione Appaltante, nella persona del RUP (o di altro incaricata), alla presenza di due
testimoni:

= apre la documentazione amminigtrativa sul Sistema START;

s daallo della documentazione amministrativa presentata,

successivamants la Stazione Appaltante @samina la documentazione amministrativa €, se necessario, attiva
I'evantuale soccorso istruttorio di cul al precedents paragrafo 14, adulta il provvedimento che determing le

Papina 46 di 57



“Erpuclusioni & le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altres! agli adempimenti di cui all’art, 23,
comma 1, del Codice,

la stazione appaltante, al fine di utelare il principio di segretezza delle offorte, adotta le seguenti modalits
di comservazione delle offerte @ dl trasterimenta della documentazions dal RUP alla commissione
giudicatrice: le ofterte prasentata su START sono visionabili unicamente tramite credengziali di accesso (User
1D & password) al Sistema In pessesso del RUP e del segretario di commissiane, Il Sistema non consente di
prandere visione delle Offerte Tecniche ed Econamiche prima della loro apertura.

20, COMMISSIONE GIUDICATRICE

Le procedure di esame ¢ valutazione delle offerte tecnico-econumiche saranno effettuate, al sensl dell’art.
77 del Codica, dalla Commissione giudicatrice nominata dal Direttore Generale dell’AlFA dopo |a scadenza
del termine per la presentazione delle offerte.

La Commissione sard composta da numero Ue membri internl alla Stazlone Appaltante, esperti nello
specifico settore cui afferisce 'oggetto del cantratio,

In particolare | membri ai fini di consentire la valutazione dell’offerta dal punto di vista tecnico ed
cconomico, dovranno possedera @ saguent] carattaristicha:

a) essere dipendente in servizio presso I"Agenczia;

b) avere un titolo di studie pari almena alla laura magistrale o al diploma di laurea secondo il vecchio
ordinamentao;

c) assenza di sanzioni disciplinari della censura o pit gravi comminate nell'ultimo triennio, di procedimenti

disciplinari per intrazioni di maggiore gravita in corso, o della sanzione del licenziamento,

d) aver svolle incarichi nel settore oggetto dellappalto. Rientrano tra gli incarichi oggetto di valutazione,
oltre & guelli tiple) dell‘attivita svalta, Faver svolto funzioni di responsabile unico del procediments,
commissarin di gara, direttore dell'esecuzione. £ valutabile tra gli Incarichl 'aver conseguito un titolo di
formazione specifica (master, dottorato, Phd) nelle materle relative alla contrattualistica pubblica;

&) deve aver lavarato In uno dei seguenti ambiti cui afferisce Foggetto del contratto: Gestlone del Personale
af/o Amministrativo e/o Legale e/o Direzone Generale efo Presidenza /o Logistica e/o Controllo di
gestione efo Qualita delle procedura efo ICT di Alfa avwera in ambiti analoghi di altra amministrazione
aggiudicatrice o di soggetti privat];

) Il Presidente deve rivestire la gualifica di Dirigents di Il fasela;

g} | companenti diversi dal Presidente devonag rivestire almena la qualifica di Funzionario ovvero Dirigente
sanitario.

Al momento dell’accettazione dell’inearico, i componenti devone dichlarare al sensi dellart. 47 del DPR n.
44572000 l'inesistenza di cause di incompatibilita @ dl astenslone di cul all'art. 77 del Codice, FAITA si
riserva |a facolta di verificare a campione tali dichlarazioni al senst dell’art. 216, comma 12, del Codice,

F* prevista la nomina di numero tre membri supplent | quall devono passeders | medesimi requisili.
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)e ensi dell’arl, 77 cormina 10 del Codice, al membrl della commisslone nan spetta alcun compenso.
i

| membri, ivi compreso il Presidente, sis effetlivi che supplenti, saranng individuat! nal rispetta del principlo
di rotazione a seguito di valutazione dej curricula sulla base delle competenze possedute e delle psperienze
maturate,

La stazione nppnlt-:ntl: pubblica, ul pratila di committents, nella sezione “amministrazione trasparente”
allindirizen  internet  hitpy//www.alfa.gov it/content/lavarl servizl forniture, la composizione  della

comimissione giudicatrice ¢ | curricula del componenti, ai sensi dell’art. 29, cormma 1 del Codice.

Si individuano la piattaforma START, la Posta Elettronica Certificata e la posta elettronics, quali mezeai
tecnicl necessar] per consentlre ai commissari che ne facciano richiesta di lavorare a distanéa, in modo da
assleurare |a riservatezza delle comunicazioni.

La durata del lavori della commissione giudicatrice prevista per la valutazione delle aofferte techiche ad
economiche & stimata In massimo & mesi, salvo diverse egjipanze dell’AlFA eveptualmente infervanufe.
Dettl lavorl saranno articolati in almens due sedute pubbliche ed almeno una riservata @ comungue in un
numero di sedute adepuato all’adempimentoe del compit! assegnatl alla Commissione che varierd a seconda
del numero di offerte pervenute ¢ della complessita delle stesse.

La commissione giudicatrice ¢ responsablle della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concarrent! @, ove rlehipstn, fornisce ausilio al RUP nella valutazione dells congruita delle offerte tecnicha
(efr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

71, APFRTURA DFLLE OFFERTE TECMICHE E ECONOMICHE SUL SISTEMA START — VALUTAZIONE DELLE
OFFERTE TECNICHE ED ECONUOMICHE

La gara procede, quindi, secondo la seguente procedura:

In seduta pubblica la Commissione di aggiudicazione:

s procede sul Sistema START all'abilitazione alla gara dei concorrenti ammessi a seguito di Determinazions
dal Direttore Genarale dellalFA di ammissione &/fo esclusions degli OC partecipanti alla gara;

s apre su START le offerte tecniche del concorrentl ammessi al fine di procedere alla verifica dells presenza
del dacument] pradotti e della loro regolarita formale.

La Commisslone di aggludicazlone In una o pid sedute riservate effellua 8 valulazione delle offerte
tacniche dal concorrentl, abilitati ¢ ammessi sulla base di guanto stabilito nel presente Disclplinare dl gara 2
dalla vigente normativa, procede alla assegnazione dei relativi punteggl applicando | eriter] @ le formule
indicati al paragrafi 18.1, 18.2 e 18 4 de| presente Disciplinare

In seduta pubblica la Commissionc di aggiudicazione:
¢ da allo delle eventuali esclusionl dalla gara del concorrenti.
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apre |e offerte economiche, compreso Pevenlugle detlaglio economice, Jda leltura degli importi offerli &

procede alla valutazione delle offerte medesime;

approva la documentazione economica sul sisterma START;

da lettura dei punteggl attribuitl sotto I profilo cconomico alle singole offerte cconomiche del
concorrenti ammessi o li inserisce nel Sistema START;

[l Blatema START, In mode autamatico, dl:
- provvedere alla sommatoria tra il punteggio tecnico & guello economico,

- formulare la classifica della gara,

indicare i concorrenti che hanno tormulato atferta anomala al sensi del eo. 3 dell‘art, 97 del Codice;
in cazo di offerte che abbiano o stesso punteppio complasiiva, |a Cammissione predilipers il cancorrente
che ha otlenuto il miglior punteggio relativo all'oflferta tecnica e, in caso di ulterore parita, la
Comimissione procedera al sortegglo per addivenire alla proposta dl aggludicazlone; nel casa In cul le
afferte di due o plti concorrent! ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali
per il prezzo e per l'offerta tecnica, si procederd mediante sorteggio in seduta pubblics;
da lettura del punteggl totall attribulti e della classifica della gara;
sapnala evantualmente se la migliore offerta & anomala ai sensi dell’art, 97, comma 2 del Codica ovvern
indica al RUP Ig offerte che, seconde quanto previsto dall’art. 97, comma & del Codice appalonag, sulla
base dl element! specificl, potenzialmente anomale, ferma restando la facoltd del RUP di decidere a

riguarda,

In qualsiasi Tase delle aperazioni di valutazione delle olferte tecniche ed economiche, la commissione
provwede a comunicare, tempestivamente al RUP - che procederd, sempre, al sensl dell’art. 76, comma 5,
lett. b) del Codlce - | casl di escluslone da disporre per:

- mancata separaziona dell'offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero linserimento di clementi
concernenti il prezzo in documenti contenuti nella Documentazione Amministrativa efo Tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art, 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano | documenti di gara, ivi comprese
le specifiche tecniche;

= presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢} del Codice, in
gquanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti pli estremi per infarmativa alla Procura
della Replibhlica per reati di carruzione o tenomenl collusivi o ha verificato assere in Aumento
rispetta all'importo & base dj gara,

22. VLRIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, & in ogni altro caso in cui, in base a
element] specifici, 'offerta appaia anarmalmenta basea, il RUP, avwalendasi, se ritenuto necessaria, della
commissione, valuta la conpruitd, serietd, sostenibilitd e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse,

51 procede a verificara 1a prima migliore ofterta anormalmeante hassa. Qualora tale offarta rlsult! anomala, si
procede con le stesse modalita nel canfront! delle successive offerts, fino ad individuare la miglore offerta
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ilenuta non anoimala, E facolls della stazione appallanle proceders conlemporansamenly alls verifica di
congrulta di tutte le offerte anormalmente Basse,

Il RUF richiede per iscrillo al concorrente |8 preientazione, per igcrillo, delle spiepagioni, e del caso
indicande le componenti speciliche dell’offerta ritenute ancmale,

Atalfine, aggegng un terminge fnaon interiore a guindicl giornl dal ricavimenta dalla richiasta,

Il BUP, von il supporly dells commissione se necessario, esgrming in sedula riservaly le spiepazioni fornile
dall’'offerente &, ove lé ritenga non sufficlenti ad escludere anomalia, pud chiedera, anche mediante
audizione arale, ulteriori chiarimentl, Assegnando un termine massima per il rlscontro,

Il RUP propone 'esclusions, al sensl degll articall 59, comma 3 lett. ¢} e 97, comml 5 @ 6 dal Codice, delle
offerte che, In base all'esame degll elementi fornit! con le splegaziont risultino, nel complessa, Inaffidablll e
procede ai sensi del sepuente articolo 23,

23. AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTOD

All'esito delle operazionl di cul sopra la commisslone = o || RUR, gualora vl sla stata verifica dl congruita
delle offerte anomale — formulerd la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha
presentato 4 migliore offerta, chivdendo le operazioni di gara e trasmetlendo al RUP Lutli gli atti e
dacumenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessung offerty risulli conveniente o idonea in relazione all’opgetto del contratlo, la stazione
appaltante sl rfiserva la facalta di non proceders ﬂlrﬂﬂEfUl‘“EﬂEfDHE al sensi dell’art, a5, camma 12 del
Codice.

La veriflea dej requisiti generali @ speciall avwerra, al sensl dell’art. 85, comma 5, secondo periodd del
Codice, sull'offerante cul la stazione appaltante ha deciso di aggludicare 'appalto,  Prima
dell’aggludicazione, |a stazionc appaltante, af sensi dell’art. 85 comma 5 del Cedice, richiede al concarrente
cui ha deciso di appiudicare 'appalto di presentare | documenti di cui all'art. 86 del Codice, ai fini della
prova dell assengs dei motivi di esclusione di cui all®art, 80 (2d sccegione, con riferimento gi subsappaltatori,
del comma 4] e del rispetto dei criter] di selezione di ¢ui all’art. 83 del medesimo Codice, Tale verifica
avverra con le modallta Indicate al precedente paragrato 7.

Ai zensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
eftettuata in sede di veritica di cangrultad dell’ofterta, alla valutazione di merita elrea il rispetto df quanto
previsto dall'art, 97, camma 5, Iett, d) del Codics,

La stazione appaltants, previa verifica ed approvazione dells propoesta di appiudicazions ai sensi depli artt.
32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto,

L'agpiudicazione divents efflicace, ai sensi dellarl. 32, comma 7 del Codice, all’ssilo positivo della verifica
del [possesso del requisill prescritt,

In ease di esito nepative delle verifiche, la stazione appaltante procederd alla revoes dell’appiudicazisne,
sl sepnalazions all"AMAC nonche all'incameramento dells parangds provvizoria, La stezione appaltante

aggiudichera, guindi, al secondo graduato procedando altrasl, alle veriflche nel terminl sopra Indicat],
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potesi in cul l'appalto non possa essere aggiudicate neppure a favore del concorrente collocato al
acondo posto nella graduatorla, Fappalto verra aggludicato, nel terminl sopra dettl, scorrendo la
graduatoria,

La stipulazione del contratto & subordinata al positive esito delle procedure previste dalla normativa
vigante In materia di |ntta alla mafia, fatto salvo guanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis ¢ 89 o dall’art. 92
comma 3 del d.Igs. 159/2011.

Varra richiesto all’aggiudicatario di far parvenire alla Stazione Appaltante, nel termine di % (cingue) giorni
solari dalla ricezione della suddetta comunicazione, una Dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 & 47 dal
0.P.R. 445/2000 dai sopgetti indicati dall'art. 85 del [, Lgg. n. 159/2011, in relazions al tamiliani convivent]
dei soggetti medesimi, al fine di consentire alla Stazione Appaltante di acquisire la documentazione
antimafia di cui all'art, 84 del D, Lgs, n, 159/2011 “prima di stipulare, approvare o autarizzare | contratti o
subcontrattl relativl a lavorl, servizl @ forniture pubblici®.

In caso di ricorso all’ Avvalimento, gi sensi dell’art. 89, comma 5, del Codice, la predetls Dichiarazione dovra
essere rusa anche dai soggetti indicati dall’art. 85 del D, Lgs. n. 158/2011 dellmpresa ausiliaria in relazlone
al lara tamiliari eonviventi.

Trazcorsi | termini previsti dall’art, 92, commi 2 @ 3 dupe 159/2011 dalla conaultazione dells Banca datl, la
afazione appaltante procede alla atipuls del contratto anche in assenza dell‘informativa antimafia, salvo |l
succasslve recesso dal contratie laddove slane successivamente accertati elementl relativi a tentativi di
infiltrazione maflosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.gs. 159/2011.

Al finl della stipulazione del contratto, Iaggiudicatarlo deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure & le modalitd previste dall’arl. 103 del Codics. La mancala
costituzgione della paranzia determing la decadenza dell'affidamento e acquisizione della cauzlane
provvisoria presentata in sede di offerta da parte della stazione appaltante, che aggludica 'appalto al
concorrente che segue fella graduatoria.

Al fine dalla etipula dal Cantratte, |'Agpiudicatario sard tenuto, pena annullamento dell’aggiudicazione, a
far pervenire all’Agenzia, entro 10 (dieci) glorni dalla comunicazione dell’aggludicazione definitiva, tutta la
documentazlona che verra richlesta dalla Stazlone Appaltante.

Nell'ipotesi in cui risulti aggiudicatario un K1l o un Consorzio ordinariv non gncore costituile, sara richiesta,
prima della stipula del Contratto, la produzione del contratto di mandate collettiva speciale irrevacabile
can rappresentanza, con il quale e imprese conferiscona ad uha dl esse la qualitica di mandatario al sensi e
per gli effatti dall'art. A8, commi 8, 12 & 13 del Cadice avwero dell'atto costitutiva,

Il contratto, ai sensi dell‘art. 32, eomma 9 del Codice, non polra essere stipulato prima di 35 giorni dall'invio
dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggludicazione,

La stipula avrad luogo entro 60 giorni dall’intervenula sfficacia dell’spgiudicazione ai sensi dell’art, 32,
comima B del Codice, salvo il differimento esprassamente concardato con "aggludicataria,
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automaticamente al momento della stipula del contratto; agll altri concorrenti, verra svincolatsa
ternpestivaments & comungue entra trenta giorni dalla comunicazione dell'avwenuta aggludicazione,

Il contratio sara stipulato in modalitd elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'UfTiciale
rogarnte,

Il contratio e sopgetio agli obblighi in terna di tracciabilita dei flussi finanziarl di eul alla 1, 13 agosto 2010, o,
136,

Al terming del Cantratta, in casa di corretta ultimazione delle prestazion, verra rilasciato dall’AIFA al sensi
daell’art. 102, comma 2 del Codice |l relativa certificato attestante I'avvenuta esecuzione di servizl e
forniture prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici

Nel casl di cul all’art, 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente | soggett]
che hanno partecipate alla procedura di gara, risultanti dalla relstiva graduatoria, al fine di stipulare un
nuovo contratto per I'affidamento dell’esecuziane o del campletamento del servizio/fornitura,

Le spese relative alla pubblicazions del bandao @ dell’avviso sul risultati della procedura di affidamento, ai
sensi dell’art, 216, comma 11 del Codice & del d.m. 2 dicembre 2016 (Gl 25.1,2017 n. 20), sono 8 caricn
dell’aggiudicataria e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entra il termine di sessanta giorni
dall'aggiudicazinne,

L'Importe delle spese di pubhlicazione del bando & paria € 1.729,85.

La stazione appaltante comunicherd allappiudicatario 'importo effettivo delle suddette spese, nonché le
relative moedalita di pagamentao,

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli onerl fiscall quall Imposte & tasse - vi
comprese gualle di registro ove dovule - relative alla stipulazions del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, omma 2, del Codice I'affidataric comunica, per ognl sub-contratto che nan
rostituisce subappalte, Iimparto e 'opgetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell'inizio della prestazione,

Laffldatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appaltn, | contrattl
continuativl di cooperazione, servizio a/a tornitura di cui all’art. 105, comma 3, |ett. c bis) del Codice.

24, AVVERTENZE

= Non é possibile presentare offerte modificative o integrative d| offerta gla presantata,
= E' posslblle, nel termini fissatl, ritirare I'offerla presenlala,
®  Una volta ritirata un'offerta precedentemente presentata, & possiblie, rimanendo nei termini fissati nel

bando di gara, presentare una nuova offerta,
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*."”':,"I ‘5“*'3 presentazione dell'offerta costitulsce accettazione incondizionata delle clausole contenute nel
T bando di gara, nel presente Disciplinare di gars e nepli eventuali Chiariment! fornitl dallaIFA con
rinuncia ad ognl eccezlone

La presentazione delle offerte & compluta quando il concorrente ha completato tuttl | passl provistl

dalla procedura telematica @ viens visuallzzato un messaggio del Sistema che Indica la conferma delia

carretta rlicezione dell'otterta @ l'oraric della registrazione,

¢ |l Sisterna Telematico non permette di completare le operazioni d presentazione di una offerta dopo il
termine perentorio indicato al paragrate 13.3 del presente Disciplinare.

&  [AIFA s riserva la facolta di non dare luogn alla gara o di prorogarne 1a data ave o richiedano motivate
esigense, senza che | concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al ripuardo.

= L'AlFA ha facolts dl non procedere all'aggiudicazione definitiva se nessuna afferta risulti conveniente o
ldanea In relagzions all'oppslio del contratto.

*=  LAIRA si riserva |3 facolta di non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove lo richiedano motivate #
sopravvenute eslgenze di interesse pubblico, anche connesse a limitazioni di spesa Impaste da leggi,
regolamenti e/o altti alli amministrativi, senza che | concorrent! pessano avanzare alouna prelesa al
fipuardeo,

e Laggludicazione definitiva non equivale ad aceetiszione dell'offerta.

®  LUspgiudicazione definitiva dell'appalto & adottata con determina del Direllore Generale dell'AlFA entro
30 giorni dal ricevimente della propesta di aggiudicazione, Tale provvediments, fino a quandae (I
contratta non & stato stipulato, pud essere revocate qualora la conclusione del contratio risulti
superflia o dapnnosa per FAIFA.

25, CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI D] ESECUZIONE

Al fine di promuavere la stabllita eccupazionale nel rispello dei principi dell'Unione Europea, @ farma
reslando la necessaria armonizzazione con l'organizzazlone dell’operatore sconomico subentrante e can le
eslgenze tecnico-organizzative e di manodopera praviste nel nuovn contratta, Faggiudicatario del contratto
di appalte & tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico || personale gid operante alle
dipendenze dell'aggiudicatario uscente, came previsto dall’articolo 50 del Codice, garantendo Fapplicazione
dei CCNL di settore, di cui all'art. 51 del d.Igs. 15 giugno 2015, n, 81,

A tal fine, l'elenca del parsonale attualmente implegato & riportate nel paragrafo 5.4 del Capitalato
Tecnico.

26. DEFINIZIONE DELLE CONTROVFRSIF

Per le controversle derivanti dal vontrallo & competente esclusivamente |l Foro dl Roma, rimanendo
espressamente esclusa |z compramissiane in arbitri.

27. TRATTAMENTD DEI DATI PERSONALI

I datl raccoltl saranno traitati, anche con strumenti informaticl, al sensl del d.lgs. 30 giugne 2003 n. 196,
escluslvamanta nall’ambito della gara repolala dal presente disciplinare di gara.

27.1 = Finalita del trattamento

In relazione alle finalita del trattamenta del datl farniti sl precisa che:

- i dati inseritl nella Demanda di partecipazions, nel DGUL & nell'offerta tecnica vengone acgulsit! ai fini
dalla partecipazione (in particolare ai fini dell'cffettuazione della verifica dell’assenza dei motivi di
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possesso  del orftert di selegione  individuati nel Disciplinare di  gara nonchea

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, altre che ai fini di cui sopra,
anche ai fini della stipula o dell'esecuzione del contratto, compres! gll ademplment! contablll ed ||

pagamenta dal corrlspattiva contrattuale,

27.2 — Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato in mode da garantire |a sicurezza @ la riservatezza @ potra essere
effettuatn mediante strumenti informaticl @ telematici idonei 8 memorizzarli, gestirli e trasmettarli. Tali dati
potranng essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criterl qualitativi, quantitativi e temporali
di volta in volta individuati.

27.3 - Categorle di soggetti al guali | datl possone essera comunicati

I dali patranno essere camunicali 9:

- soppetti anche esterni all'Amministrazione aggiudicatrice, | cui nominativi sono a disposizione degli
interessati, facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaude che verranno di volta in
valta cnstituite;

- altr cancorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dal D. Lgs. n.
50/2016 e dalls legge n. 241/1990 & s5.mm.ii..

27.4 - Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddeiti dati, al concorrente, in qualita di interessato, venpono riconosciuti i diritti di cui
all'art. 7 del D. Lgs. 30.6.2003 n. 196.

La presentazione dell'offarta @ la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta ‘avvenuta
presa visione delle modalita relative al trattamento del datl personali, Indicate nell’intormativa ai sensi

dellart, 13 del D, Lgs. 30.6.2003 n. 196,

21.5 — Titolare, responsabill e incaricati del trattamento del dati

Titolare del trattamento del datl & 'Agenzia Itallana del Farmace, con sede in Rama, Via del Tritone n. 181
alla quale cf sl potra rivalgere per esercitare | dirlttl di cul ali’art. 7 del D. Lgs. n, 196/2003 ¢ chiedere
elerico  aggiornato  dei Responsabili del trattamento  scrivendo  al seguente  indirizzo  e-mall

(fici Daif. i
Responzabile interng del trattamentso dei dati & il RUP Prof. Mario Giovanni Malazzini.

Responsabile esterno del trattamento dei dati & i Gestore del Sistema lelematica Acquisti Begionale della
[nscana = START.

Incaricatl cel trattamente del datl sone | dipendenti del Gestore del Sistema e dellAgencia llaliane del
Farmaco assepnati alle strutture interessate dal presente appalto.

28, ACCESS0 AGLI ATTI

Ai sensi dell’art. 53 del Codice 'accesso agli atti & differito:

- In relazione all'elenca del sapggett] che hanho presentata afferta, fino alla scadenza del termine per
la presentazione delle medesime;

® in relazinne alie afferte fino all'aggiudicazione dafinitiva;

# in relagions all'syentuale pracedimento di verifica dell'anomalia dell’'offerta fino all’aggiudicazione
definitiva.

Al sensi dell’art, 53 sopra citato sonw esclusi i diritto di accesso e ogni forma di divalgazione in relazione:
= alle informazionl fornite dagli offerenti nell'ambito delie offerte ovvera a glustiticazione delle
medesima, che costitulscano, seconde motivata e comprovata dichiarazione dell'offerente, segreli
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tecnlel @ commerglall, fatto salve il caso che il concorrente lo chieda in vista della difesa in piudizio
del propri interessi per 1a procedura di affidamente del contratto nell'ambito della guale viene
farrmulata la richiesta di accesso;

al pareri legall acquisiti dallAmministrazions per [a solugione di liti potenziali o in atto relative ai
cantratti pubBlicl.

Fermi i divieti @ il differimento dell’accesso previsti dal citato art. 53, sopra indicati, il diritto di acoesso agli
atti delle procedure di affidaments & di esecuzione dei contratti pubblici, ivi comprese le candidature ¢ le
offerte, & disciplinato dagli articoli 22 e seguenti della legpe 7 agosto 1990, n, 241,

S5i precisa che l'amministrazione consentirad 'accessn anche alle informazionl fornite dagll offerenti
nelfambite delle offerte, che costituiscono, segreti tecnici o commerciali guando guesti non_risulting
sufficlenterente motivati e comprovati nella dichiarazione di cui al paragrafo 16.3 nonché guando tale
dichiaraziona_manchl. In ogni caso, al sensi del comma 6 dell’art. 53 del Codice, il diritto di accesso su
queste informazioni & comungue consentite al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dej
propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratte nell'ambito della guale viene
formulata la richiesls di aceesso. In particolare |a Stazione Appaltante garantirh comungue vislone ed
eventuale estrazione in copia di quella parle della documentazione che & stala oggetto di valutazione, e
conseguente attribuzlone del punteggle, da parte della Commissione giudicatrice gualora strettamente
collegata all'esigenza di tutela del richiedente,

RArANNO camungue sottratt] all’'acesssa tutti i dati giudiziari rinvenuti nella documentazione presentata dal
Concorrente nonché le informazioni annotate sul Casellario istituito presso  FAutorith  Nazionale
Anticarruzione.

29. TRASPARENZA E AVVI5SI RELATIVI ALL'AGGIUDICAZIONE DEL PRESENTE APPALTO

Ai sensi degli artt. 74 comma 1, 78, comma 5-hls @ 29, comma 1 del Codlce, tutt] gl atti relativi alla presente
procedura ivi inclusi guelli relativi alla composizione della commissione giudicatrice @ al curricula del suol
componenti, ove non condiderati riservati ai sensi dell'art. 53 ovvero secretati ai sensi dell'art, 162 del
Codice, sarannc pubhblicat] e aggiornati sul prafilo infarmatica dell’Apenzia, nella sezione Amministrazione
trasparcnte all'indirizzo internet : ; itfe 1= i#j iture.

in particolare, al fine di consentire 'eventuale proposizione del ricorse al sensi dell'art, 120, comma 2-bis,
del codice del processo amministrativo, sono pubblicati, nel successivi due glorni dalla data di adozione del
relativi att, il provvedimento che determing le esclusioni dalla presente procedura e le ammissioni all'esito
della veritica della documentazione attestante 'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 20 del Codice,
nonché |a sussistenza del requisiti teenico-professionali,

Ai sensi dellart. 29, comma 2 del Codlee, tuttl gll attl relativl alla presente procedura saranno altresi
pubblicati sul sito del Ministero delle Infrastrutture & del Trasporti e sulla plattaforma digitale istitulta
presso FANAC nel rispetto di quanto previsto dall’art. 53 del Codice.
Rista salvo quanto digposto dal comma 4-bis dell art. 29 del Codice.

inoltre entro trenta glornl dalla_conclusione del contratto Pesito della presente procedura di para, nel
rispetto di quanto previsto dall’art. 53 del Codice, sara altras) trasmesso all’'Ufficie Pubblicazioni dell’Unione
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cul allart. 72, conforme all'allegata X1V, Parte |, lettera D, relative ai risultati della procedura di
aggludicazione ¢ sara consultabile sul Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana {d'ara in poi per
brevitd anche “START"), alfindirizzo Internet https.//www . start.toscana.lt,

30. SICUREZZA: DUVHI E DVR
| servizi oppetto di gara rientrano nel campo di applicazione del D, Lgs. n. 81/2008 ¢ ss.mm.ii. in materia di
tutela della salute e sicurezza def lavoratori sui luaghi di lavors,
E' fatto obbligo allimpresa di disporre affinché nell'esecuzione dei servizi oggetto dell’appalto vengano
rispettate le misure generali di tutela di cul all'art. 15 del D. Lgs. n. 81/2008 ¢ ss.mm.ll. L'Impresa dovra
perlanto, impronlare la propria condotta al rispetto dei principi di cui sopra.
Ulmpresa che risultera sggiudicetaria dells presente gars dovrd produrre alla Stazione Appaltante il
Documenta di Valutazione dal Rischi {WHJ relativa al servizi @ alle attivitd descritte nel Capitalato Tecnico,
corredato da tutti gli allegati ohbligator per legge e firmato digitalmantea,
In caso di R.T.1/consorzl, || DVR andra prodotto da tutti gli operatorl cconomicl che costituiscona i
rappruppamento o il consorzio.
Avguisito il suddetio documenio, FAIFA ha Tacolta di chiedere, prima delllinizio delle prestazioni,
Fintegrazione /o I'adeguamento dello stesso alla vigenle normativa, ove ne ravvisi la necessita, ferme
restando che I'impresa rimane unica respansablle della redazlone e del cantenut! del documento stessn.
In aggiunta a gquanto sopra, I'lmpresa avra 'obbligo di:
- attenersi alle misure generali di tutela (art. 15 del D. Lgs. n. 81/2008 e ss.mm.il.);
- mantenara la aree di lavoro di propria pertinenza in condizioni ordinate e di soddisfacente salubrita;
curare la cooparazions con altrl datorl di lavoro prasentl negli stessi luoghi @ amblenti di lavora,
Fermi restando gli obblighl di cui sopra, sono specifiche respansabliitd dellimpresa:
- condurre ["appalto, con particolare riguardo al rispetto di tutta [a normativa in materia di sicurezza o
igiene del lavore vigente;
- pravvedare alla realizzazione delle misure preventlve e protetiive necegsarie per tutelare Nintegrita
flsica dal [averatorl attenendosi al plani di sicurezza;
affidare | compiti ai lavoratori, tenendo conto delle capacita e delle condizioni degli stessi in rapparto
alla loro salute e alla sicurezza;
- procurare |omezzi necessar 4 parantire |3 sicurezza dei lavoratori, con particolare fiferimento ai
dispositivi di protezione collettiva e individuale;
- vigllare al finl del pleno rispette del D, Lgs. n, Blfzﬂﬂ'ﬂ @ 5. mim.i. @ per etfetlivo uso da parte dej
lavnrator dei dispositivl di protezione Individuala;
vigilare, nei casi previstl dalle vigenti disposizioni di legge, sull'effattivo periodico controllo sanitario
dei lavoratori, in specie per gquanto attiene alla normativa sul lavoro notturne;
- informare i lavoratori dei rischi specifici cui sono esposti durante lo svolgimento e della loro attivitd, in
relazione & particolarn interventi allidati;
- aglottare le misure necessarie al fini della prevenziong incendi, in accordo alle procedure e ai Piani di
Fmergenza predispost da AIFA.
Al sensi dell'art. 26, comma 2 del 2. Lgs. n. 81/2008, I'AIFA ha redatto Il documenta di valutazione dei rischi
da interferenze (DUVRIY (Affegoto 4) recante una valutazione ricognitiva dei rischi dovuti all’interferenza
che potrebbero potenzialmente derivare dall’esecuzione del contratto e le relative mizure di prevenzione o
profezions,
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Cinterferenza & 13 circostanza che i verifica e durante l'espletamento dei servizi si ha un contatto
rischioso tra il personale dell'AIFA o tra il personale di imprese diverse che operano contemporanesmente
nella stessa area con contratt! Indipendentl,

Il BUVRI costltulrd parte Integrante del contratto di appalto e avra valldita Immediata dalla sottoscrizione
dello stesso. L'AlFA, in caso di madifica sostanziale delle condizionl deil’appalto potra procedere alla
revisione e all'aggiornamento in corso d'opera del DUVRIL Leventuale revisione sard consegnata per presa
visiane all'appaliatare @ sottaseritta per accettaziona,

i N

Il Dirattore Ganerale
Mario Glovanni Melazzini

Firmato digitalmeante

E' copla conirma aliornginals
campasta di n. S fogil.
It praaanta dooumanto & atato

firmato digitalmanta In dala
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